—
\ ZWIAZEK

POWIATOW

N/ POLSKICH

Bezptatne szkolenie online zatytutowane

,Dokumenty elektroniczne
| podpisy elektroniczne w praktyce”
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ZAPROSZENIE

Zwiazek Powiatéw Polskich
zaprasza na bezptatne szkolenie dedykowane urzednikom samorzgdowym pt.

"Dokumenty elektroniczne i podpisy elektroniczne w praktyce”

ktére odbedzie sie 28 kwietnia 2025 roku w godz. 9:00-11:00

W dobie intensywnej cyfryzacji administracji publicznej oraz w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow
regulujgcych stosowanie doreczen elektronicznych, umiejetne postugiwanie sie dokumentami oraz
podpisami elektronicznymi staje sie nie tylko codzienng praktykg urzednicza, ale réwniez obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa.

Aby zapewni¢ sprawne i bezpieczne funkcjonowanie urzedu w nowym, cyfrowym srodowisku, niezbedne jest
ugruntowanie wiedzy i kompetencji pracownikow w zakresie rodzajow podpiséw elektronicznych, zasad ich
stosowania w komunikacji urzedowej, a takze przepiséw dotyczacych przechowywania, archiwizacji i obiegu
dokumentéw elektronicznych.

Szkolenie ma charakter praktyczny i jest skierowane do pracownikow wszystkich komérek organizacyjnych
starostw powiatowych oraz urzedéw miast na prawach powiatu, ktérzy majg kontakt z dokumentami
elektronicznymi. Jego celem jest przygotowanie uczestnikow do skutecznego, bezpiecznego i zgodnego
Z obowigzujgcymi przepisami korzystania z nowoczesnych narzedzi elektronicznych w pracy urzedowe;.

W szkoleniu mogg wzig¢ udziat jedynie przedstawiciele powiatéw/miast na prawach powiatu, ktére sg
Cztonkami Zwigzku Powiatdéw Polskich. Udziat w spotkaniu jest bezptatny. Liczba miejsc ograniczona.

Zainteresowanych prosimy o uzupetnienie elektronicznego formularza znajdujgcego sie na stronie:
https://zpp.pl/szkolenia

Na zgloszenia oczekujemy do 24 kwietnia 2025 roku.
Po uptywie tego terminu zarejestrowane osoby otrzymajg mailowo szczegoty techniczne dotyczace
wziecia udzialu w szkoleniu.

Serdecznie zapraszamy!
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https://zpp.pl/szkolenia

PROGRAM

Szkolenie online
pt. ,Dokumenty elektroniczne i podpisy elektroniczne w praktyce”

28 kwietnia 2025 r.

8:45 — 9:00 / Dotgczanie przez uczestnikéw do wydarzenia

09:00 — 09:30 / Wprowadzenie do dokumentow elektronicznych:
o definicja (Kodeks Cywilny, eIDAS),
e roznica pomiedzy dokumentem papierowym i elektronicznym,
o formy dokumentéw: elektroniczna, dokumentowa, papierowa,
e charakter skanu.

09:30 - 9:50 / Podpis elektroniczny — podstawy prawne i rodzaje:
e podstawa prawna uzycia,
e podpis elektroniczny osobisty,
e podpis elektroniczny kwalifikowany,
e podpis zaufany,
e przyktady uzycia,
o weryfikacja podpisu elektronicznego.

9:50 — 10:00 / Przerwa.

10:00 - 10:15 / Piecze¢ elektroniczna:

e podstawa prawna uzycia,
e przyktady uzycia.

10:15 - 10:30 / Ochrona dokumentéw elektronicznych w tym kontrola dostepu do
dokumentéw elektronicznych.
10:30 — 10:45 / Zasady archiwizacji dokumentéw elektronicznych.

10:45 - 11:00 / Pytania od uczestnikéw.

Prelegentka:

Patrycja Grebla-Tarasek — radca prawny, ekspert w Dziale Monitoringu Prawnego i Ekspertyz
w Biurze Zwigzku Powiatow Polskich, redaktor Dziennika Warto Wiedzie¢. Autorka tekstéw naukowych,
opinii prawnych i analiz aktéw prawnych na potrzeby procesu legislacyjnego oraz dziatalnosci doradcze;j
Zwigzku Powiatow Polskich. Uczestniczy w pracach Zespotu ds. Administracji Publicznej i
Bezpieczenstwa Obywateli a takze Zespotu ds. Spoteczehstwa Informacyjnego Komisji Wspdlnej Rzadu
i Samorzadu Terytorialnego. Autorka i wspoétautorka licznych publikacji kierowanych do pracownikéw
sektora publicznego. Wyktadowca na szkoleniach kierowanych do pracownikdéw sektora publicznego.
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