Uchwala Nr XV1/11/13
XVI Zgromadzenia Ogolnego

Zwigzku Powiatow Polskich
Wista, 9 kwietnia 2013 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Pracy Zarzadu Zwiazku Powiatéw Polskich

Na podstawie §17 pkt 13 Statutu Zwigzku Powiatow Polskich
XVI Zgromadzenie Ogdlne Zwigzku Powiatow Polskich uchwala, co nastepuje:

§ 1
Przyjmuje si¢ Regulamin Pracy Zarzadu Zwigzku Powiatéw Polskich w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Zwigzku Powiatow Polskich.

§3
Traci moc uchwata Zgromadzenia Ogélnego z dnia 28 maja 1999 r. 1/9/99 w sprawie
przyjecia Regulaminu Pracy Zarzadu Zwigzku Powiatow Polskich.

§ 4
Uchwata wchodzi w zycie z chwilg uprawomocnienia si¢ postanowienia sadu
rejestrowego w sprawie zgloszenia zmian w Statucie Zwiagzku Powiatéw Polskich,
przyjetych Uchwala Zgromadzenia Ogélnego z dnia 9 kwietnia 2013 r.
Nr XVI/10/13.
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Zatacznik do Uchwaly Nr XVI/11/13
XVI Zgromadzenia Ogdlnego
Zwiqzku Powiatéw Polskich

Wista, 9 kwietnia 2013 r.

Regulamin Pracy Zarzadu Zwiazku Powiatéw Polskich

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zarzad Zwiazku Powiatéw Polskich jest organem wykonawczym Zwiazku, wybieranym
przez Zgromadzenie Ogoélne na 4-letnia kadencje.

Zarzad pracuje do czasu ukonstytuowania si¢ nowego Zarzadu.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

»Zarzadzie” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zwiazku Powiatow Polskich,

»Prezesie” — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zwiazku Powiatow Polskich,
»Biurze” — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zwiazku Powiatow Polskich,

»Dyrektorze Biura” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura Zwiazku Powiatow
Polskich,

»Pracownikach” — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Biura Zwiazku Powiatow
Polskich zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

II. ORGANIZACJA I TRYB PRACY ZARZADU

§2

Zarzad wykonuje zadania okreslone w Statucie Zwiazku i w odrebnych przepisach.

§3

Do zadan Prezesa nalezy w szczegdlnosci:

i

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

organizowanie pracy Zarzadu,

zwolywanie posiedzen Zarzadu,

ustalanie porzadku obrad i przewodniczenie jego obradom,

nadzér nad wykonaniem uchwat Zarzadu,

podpisywanie w imieniu Zwiazku dokumentéw wychodzacych na zewnatrz,

powierzenie petnienia dodatkowych zadan pozostatym Czlonkom Zarzadu,

nadzor nad sporzadzaniem protokoléw z posiedzenia Zarzadu,

nadzér nad kierowaniem uchwat i stanowisk Zarzadu do wlasciwych instytucji
oraz do publikacji,

nadzor nad realizacja budzetu,

10) nadzdr nad przygotowaniem propozycji projektu budzetu.

§4

Do zadan Wiceprezeséw nalezy wykonywanie zadan Prezesa w razie jego nieobecnosci.
2. Szczegblowe zadania Wiceprezeséw okre$la uchwata Zarzadu w sprawie ustalenia zakresu
spraw, za ktore odpowiadaja poszczeg6lni Czltonkowie Zarzadu.

§5

Wszystkich informacji do publicznej wiadomosci udziela Prezes, Cztonkowie Zarzadu lub osoby
upowaznione przez Prezesa.



L. POSIEDZENIA ZARZADU

§6

1. Zarzad obraduje na posiedzeniach zwolanych w razie potrzeby, nie rzadziej niz raz
na kwartat.

2. Posiedzenia Zarzadu odbywaja sie w siedzibie Zwigzku lub w miejscu wskazanym
przez Prezesa.

3. Obradom przewodniczy Prezes lub jeden ze wskazanych przez Prezesa Wiceprezesow.

4. W posiedzeniu Zarzadu w miarg potrzeby uczestniczy Dyrektor Fiura i pracownicy Biura
oraz inne osoby zaproszone przez Prezesa.

5. O posiedzeniach Zarzadu Prezes informuje Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.
6. Informacja o terminie posiedzenia Zarzadu publikowana jest na stronie internetowej
Zwiazku.
§7
1. Zarzad podejmuje uchwaly w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci.

2. Uchwaly zapadaja zwykla wiekszoscia gloséw, w obecnosci co najmniej potowy Czlonkéw
Zarzadu.

3. W sprawach bedacych przedmiotem obrad, a nie wymagajacych form uchwaly, Zarzad
zajmuje stanowisko na pismie lub do protokotu.

4. Uchwaly Zarzadu podpisuje Prezes z zastrzezeniem §36 Statutu Zwiazku.

5. Zarzad moze podejmowaé uchwaty za pomoca poczty elektronicznej.

6. Projekt uchwaty wraz z innymi wymaganymi dokumentami oraz informacja o sposobie
I terminie oddawania gloséw doreczany jest wszystkim Czlonkon, Zarzadu na wskazany
adres poczty elektroniczne;.

/. Za dat¢ podjecia uchwaty wymagana wigkszoscia glosow uwaza si¢ date oddania glosow
przez wszystkich Czionkow Zarzadu za posrednictwem poczty elektronicznej lub uplyw
terminu, w ktérym glosy co do uchwaty powinny by¢ oddane, w zale znosci, ktére ze zdarzen
nastapi wezesniej.

8. Projekt uchwaly oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6 przesyla sic
elektronicznie z wyznaczeniem terminu do oddania glosu, nie krétszym niz 5 dni,
Wyjatkowo, w sprawach wymagajacych niezwlocznego podjecia ucawaly, termin ten moze
zostac skrocony.

9. Kazdy z Czlonkéw Zarzadu potwierdza otrzymanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6.

10. Po zakonczeniu glosowania za posrednictwem poczty elektron cznej Dyrektor Biura
informuje o wynikach glosowania w terminie 3 dnj od daty podjecia uchwaly, o ktorej mowa
w ust. 7.

11. Dokumentacja z przebiegu glosowania zostaje przedstawiona do wgladu Czlonkéw Zarzadu
na najblizszym stacjonarnym posiedzeniu Zarzadu.

§8
W przypadku nieobecnosci Cztonka Zarzadu, w posiedzeniu Zarzadu moze uczestniczy¢ osoba
przez niego upowazniona. Osoba upowazniona nie jest brana pod uwage przy ustalaniu kworum.
Moze ona uczestniczyé w glosowaniach, w zakresie okreslonym w upoy /aznieniu, z wyjatkiem

spraw okreslonych w §27 pkt 8, 9.10.11; a), b) 12 Statutu.

§9
1. Projekt uchwat i stanowisk przedkiadaja Cztonkowie Zarzadu, Komisje Zwiazku i Dyrektor
Biura Zwiazku.
Propozycje uchwat przygotowuje Biuro Zwiazku, uwzgledniajac uwagi cztonkéw Zarzadu,
wnioski Komisji i propozycje Cztonkéw Zwiazku.
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§10

Obstuge prawno-administracyjna posiedzen Zarzadu, w tym organizacje posiedzef, doreczanie
uchwat i innych dokumentéw, zapewnia Biuro.

§11

Zaproszenia na posiedzenia Zarzadu powinny by¢ dostarczone na 14 dni przed terminem
posiedzenia z dolaczeniem proponowanego porzadku obrad.

1.

§12
Z obrad Zarzadu sporzadza si¢ protokoty.

2. Protokél zawiera nastepujace elementy:

1) tytul, numer i date,
2) imiona i nazwiska Czlonkow Zarzadu oraz 0sob uczestniczacych w posiedzeniu,
3) porzadek obrad,
4) wykaz podjetych uchwat ,
5) omoéwienic przebiegu posiedzenia, w tym:
a) liczbe glosé6w oddanych ,,za” lub ,,przeciw” poszczegolnym uchwatom oraz ,,glosow
wstrzymujacych si¢”,
b) zdania odrebne do podjetych uchwal, zgloszone przez Czlonkéw Zarzadu
oraz uzasadnienia tych zdan odrgbnych — jezeli zostaly zgloszone wnioski
0 zamieszczenie uzasadnien,
6) informacj¢ o wstrzymaniu si¢ Czionka Zarzadu od uczestnictwa w podejmowaniu
uchwaly,
7) imig i nazwisko protokolanta.
Protokot przyjmuje Zarzad na nastgpnym posiedzeniu, a podpisuje go Prezes Zarzadu
1 protokolant.

§13
Zgody Zarzadu wymagaja nastgpujace sprawy:
1) dokonywania przez Biuro Zwiazku wydatkow biezacych i majatkowych o wartosci
powyzej kwoty 10 tys. zl, z zastrzezeniem ust. 2.
2) zbycia srodkéw trwatych,
3) przystgpowania do realizacji projektow lub przedsiewzie¢ finansowanych albo
wspolfinansowanych ze $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
4) delegowania uprawnieri nadanych w Regulaminie Organizacyjnym Biura innym
pracownikom Biura.
Wyrazenie przez Zarzad zgody na przystapienie do realizacji projektu lub przedsiewziecia,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na dokonywanie
wszystkich wydatkéw przewidzianych w tym projekcie lub przedsiewzieciu.
Zarzad zatwierdza wskazniki do projektu budzetu na kolejny rok kalendarzowy.

§14
Czlonkowie Zarzadu sa odpowiedzialni za prowadzenie poszczegélnych zakreséw spraw,
objetych dzialalnodcia Zwiazku. Zakres ten jest ustalony odrebna uchwata Zarzadu.
Cztonkowie Zarzadu nadzoruja prace poszczegélnych Komisji Zwiazku:
1) Komisji ds. Administracji Publicznej i Bezpieczenstwa Obywateli,
2) Komisji ds. Edukacji i Sportu,
3) Komisji ds. Systemu Finanséw Publicznych,
4) Komisji ds. Kultury,
5) Komisji ds. Ochrony Zdrowia i Polityki Spotecznej,
6) Komisji ds. Obszar6w Wiejskich, Wsi i Rolnictwa,
7) Komisji ds. Infrastruktury, Rozwoju Lokalnego, Polityki Regionalnej oraz Srodowiska,



8) Komisji ds. Polityki Europejskiej,
9) Komisji ds. Spoleczenstwa Informacyjnego.
3. Biuro zapewnia obstuge merytoryczng i administracyjna prac Komisji Zwiazku.
4. Obsluga, o ktérej mowa w ust. 3, obejmuje w szczegolnosci dostarczanie dostepnych
lub zaméwionych materiatow i opracowan Czlonkom poszczegdlny ch Komisji Zwiazku.

IV.  ZASADY PODPISYWANIA PISM

§15
1. Do podpisu Prezesa zastrzezone sa w szczegdlnosci:
1) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz Postéw
i Senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezes6w Rady Ministréw,
¢) Ministréw oraz Kierownikéw urzedéw centralnych,
d) Przewodniczacych, Prezesow organizacji, w tym organizacji skupiajacych jednostki
samorzadu terytorialnego,
€) Starostow.
2) pisma dotyczace spraw przekazanych na podstawie Statutu, niniejszego Regulaminu
i uchwat Zarzadu,
3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regioaalnych,
4) odpowiedzi na wystapienia organéw kontrolnych,
5) listy intencyjne.
2. Prezes moze upowazni¢ pozostalych Czionkéw Zarzadu oraz Dyrektora Biura
do podpisywania pism zastrzezonych do wylacznej jego wlasciwosci.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§16

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zas:0sowanie postanowienia
Statutu Zwigzku Powiatéw Polskich i przepisy powszechnie obowiazujace.



