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Wykaz skrétow

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

FST — Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji;
[IT — inne instrumenty terytorialne;

IP — instytucja posredniczaca;

IW — instytucja wdrazajaca;

|Z — instytucja zarzadzajgca,;

KE — Komisja Europejska;

KM — komitet monitorujgcy;

KOP — komisja oceny projektow;

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;
SZOP — szczegotowy opis priorytetow;

UE — Unia Europejska,;

UP — Umowa Partnerstwa;

ZIT — zintegrowane inwestycje terytorialne.

Wykaz pojeé

rozporzadzenie EFRR — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spajnosci (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 60,

z pdzn. zm.);

rozporzadzenie EFS+ — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231
z 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.);



rozporzadzenie FST — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 1, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie ogolne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,

a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej

(Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pézn. zm.);

ustawa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. poz. 1079);

aplikacja WOD2021 — aplikacja Wnioski o dofinansowanie w centralnym systemie

teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 ustawy;
beneficjent — podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzadzenia ogdlnego;
decyzja o dofinansowaniu projektu — decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy;

dofinansowanie — finansowanie lub wspoétfinansowanie, o ktérym mowa w art. 2

pkt 3 ustawy;

ekspert — osoba, o ktérej mowa w rozdziale 17 ustawy;

[IT — instrument rozwoju terytorialnego, o ktérym mowa w art. 36 ustawy;

instytucja posredniczaca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 10 ustawy;
instytucja wdrazajgca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy;

instytucja zarzadzajaca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 12 ustawy;

komitet monitorujacy — komitet, o ktérym mowa w art. 38 rozporzgdzenia ogdlnego;
komisja oceny projektow — komisja, o ktérej mowa w art. 53 ustawy;

kryteria — kryteria wyboru projektow, o ktérych mowa w art. 2 pkt 16 ustawy;



partnerzy — partnerzy, o ktérych mowa w art. 8 rozporzgdzenia ogélnego;
portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 46 lit. b rozporzgdzenia ogolnego;

postepowanie — postepowanie w zakresie wyboru projektéw obejmujgce nabdér
i ocene wnioskéw o dofinansowanie oraz rozstrzygniecia w zakresie przyznania

dofinansowania;

program — krajowy program, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 15 ustawy lub regionalny

program, o ktorym mowa w art. 2 pkt 23 ustawy;
projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy;
regulamin — regulamin wyboru projektow, o ktérym mowa w art. 51 ustawy;

system teleinformatyczny — system, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 ustawy, w tym

centralny system teleinformatyczny;

szczegotowy opis priorytetow programu — dokument, o ktérym mowa w art. 2

pkt 31 ustawy;

terytorialny plan sprawiedliwej transformacji — dokument przygotowany zgodnie

z wymogami art. 11 rozporzagdzenia FST;

umowa o dofinansowanie projektu — umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 32 lit. ai b

ustawy;

wiasciwa instytucja — IZ, IP albo IW, ktorej zostaty powierzone okreslone zadania

zwigzane z wyborem projektéw w ramach programu;

wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu, w ktérym zawarte sg informacje na
temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktorych dokonuje sie oceny

spetniania przez ten projekt kryteriéw wyboru projektéw;
wnioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 34 ustawy;
wytyczne — instrument prawny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 38 ustawy;

ZIT — instrument rozwoju terytorialnego, o ktorym mowa w art. 34 ustawy.



Rozdziat 1. Cel i zakres wytycznych

1) Celem wytycznych jest zapewnienie zgodnosci sposobu realizacji programoéw
z prawem UE w zakresie wdrazania funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci
I FST oraz zapewnienie jednolitego stosowania przez wtasciwe instytucje

przepiséw dotyczgcych wyboru projektow.
2) Wytyczne zawierajg postanowienia dotyczace:
a) zasad wyboru projektéw;
b) formutowania kryteriow;
C) sposobow wyboru projektow;
d) harmonograméw naboréw wnioskéw o dofinansowanie;
e) naborow wnioskéw o dofinansowanie;
f) oceny projektow i jej wynikdw;
g) uniewazniania postepowan w zakresie wyboru projektéw;
h) regulaminéw.
3) Wytyczne sg skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji programéw.
4) Wytyczne stosuje sie w okresie realizacji programéw.

5) Wytyczne nie majg zastosowania do programow Interreg oraz do wyboru
podmiotéw wdrazajgcych instrument finansowy w rozumieniu rozporzgdzenia

0golnego. Jest to zgodne z art. 60 ustawy.

6) Wytyczne nie majg zastosowania do rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznosc, o ktérym mowa w art. 35 ustawy. Wynika to z art. 35 ust. 2 ustawy.

Rozdziat 2. Podstawowe zasady prawa w zakresie wyboru

projektow

1) 1Z odpowiada za wybor projektow do dofinansowania. W tym celu opracowuje
propozycje kryteridw oraz procedury wyboru projektow.

2) 1Z realizuje obowigzki i zadania wskazane w pkt 1 i uwzglednia przy tym przede

wszystkim obowigzki natozone na nig w art. 73 rozporzgdzenia ogdlnego.



3)

4)

5)

6)

7

8)

IZ, nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia zatwierdzenia programu przez KE,
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu harmonogram naborow
wnioskow o dofinansowanie, o ktérym mowa w art. 49 ust. 2 rozporzadzenia
ogolnego (dalej: harmonogram). Harmonogram zawiera oprécz podstawowych
informacji, o ktérych mowa w art. 49 ust. 2 rozporzadzenia ogoélnego, takze

dodatkowe informacje wskazane w art. 49 ust. 3 ustawy.

|Z moze podjgc¢ decyzje o przyznaniu dofinansowania dla projektéw, ktore
otrzymalty znak jakosci ,piecze¢ doskonatosci”, o ktérym mowa w art. 2 pkt 45
rozporzgdzenia ogolnego lub projektow wybranych w ramach programu
dofinansowanego z programu ,Horyzont Europa”. Warunkiem przyznania
dofinansowania dla tych projektow jest spetnienie wymogdw wskazanych

w art. 73 ust. 2 lit. a, b i g rozporzgdzenia ogélnego. Oznacza to, ze wiasciwa
instytucja musi przeprowadzi¢ postepowanie, w ktérym zweryfikuje spetnianie

tych warunkow.

IZ ma obowigzek poinformowac¢ KE o wyborze do dofinansowania projektu

0 znaczeniu startegicznym w rozumieniu art. 2 pkt 5 rozporzgdzenia ogdlnego.
Ma na to miesigc od dnia wybrania projektu do dofinansowania. Obowigzek ten
|Z realizuje w odniesieniu do wszystkich projektow wskazanych w wykazie
projektéw strategicznych w programie. Uznanie, czy inny niz umieszczony

w wykazie projekt ma strategiczne znaczenie w rozumieniu art. 2 pkt 5

rozporzgdzenia ogolnego nalezy do IZ.

Znaczenie strategiczne, o ktorym mowa w art. 2 pkt 5 rozporzgdzenia ogdlnego,
nie musi by¢ tozsame ze znaczeniem strategicznym, o ktérym mowa w art. 44
ust. 2 pkt 2 ustawy, stanowigcym przestanke wyboru projektu w sposob

niekonkurencyjny.

IZ moze powierzy¢ IP zadania zwigzane z wyborem projektow. IP, za zgodg

|Z, moze powierzy¢ swoje zadania zwigzane z wyborem projektow IW.

Powierzenie moze dotyczy¢ wszystkich zadan zwigzanych z wyborem projektow
albo ich czesci. Powierzenie odbywa sie w drodze porozumienia, jesli instytucja
jest jednostkg sektora finanséw publicznych albo umowy, gdy instytucja jest

jednostkg spoza sektora finanséw publicznych. Wynika to z art. 9 ustawy.



9) Wiasciwos¢ instytuciji w wyborze projektéw wyznaczajg realizowane zadania
zwigzane z tym zagadnieniem. W odniesieniu do tych zadan staje sie ona
wiasciwg instytucjg w rozumieniu wytycznych. Takie samo podejscie wynika

z ustawy, ktora rowniez postuguje sie pojeciem witasciwej instytuciji.

10)Wtasciwa instytucja w trakcie postepowania upewnia sie, ze jesli realizacja
projektu zgtoszonego do objecia dofinansowaniem rozpoczeta sie przed dniem
ztozenia wniosku, w okresie tym wnioskodawca realizowat projekt zgodnie

Z prawem.

11)Sposdb realizacji obowigzku z pkt 10 zalezy od wtasciwej instytucji i moze
polegaé w szczegdlnosci na przeprowadzeniu kontroli prowadzonej na podstawie
art. 25 ust. 3 ustawy, dotyczacej przestrzegania zasad udzielania pomocy
publicznej oraz stosowania wtasciwych procedur dotyczgcych udzielania
zamowien publicznych. Réwniez do wtasciwej instytucji nalezy stwierdzenie, czy
biorgc pod uwage charakter oraz skale ewentualnej nieprawidtowosci projekt

powinien zostac objety dofinansowaniem.

12)Do postepowania w zakresie wyboru projektow do dofinansowania nie stosuje sie
przepisow KPA, z wyjatkiem art. 24 i art. 57 § 1-4, o ile ustawa nie stanowi
inaczej. Wynika to z art. 59 ustawy. Pominiecie art. 57 § 5 KPA w art. 59 ustawy
oznacza, ze to wlasciwa instytucja ustala zasady zachowywania terminéw

w postepowaniu.

Rozdziat 3. Zasady wyboru projektéw

1) Wybor projektu do dofinansowania stanowi konieczny warunek objecia danego

projektu dofinansowaniem.

2) Objecie dofinansowaniem projektu oznacza zawarcie umowy o dofinansowanie

tego projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu tego projektu.

3) Wiasciwe instytucje danego programu lub kilku programéw mogg podejmowac
dziatania lub wspotpracowaé ze sobg, zeby skoordynowac wybor projektow.
Stanowi to jeden z mechanizmow zapewnienia komplementarno$ci udzielanego
wsparcia. Koordynacja polega w szczegdlnosci na wzajemnym informowaniu sie

0 postepowaniach, podejmowaniu zwigzanych z nimi wspolnych dziatan



(np. ustalania kryteriow i tworzenia wspdélnie harmonograméw) oraz prowadzeniu

postepowan w odpowiedniej sekwencji.

4) Wiasciwa instytucja przygotowujgc i prowadzgc postepowanie przestrzega
nastepujgcych zasad: przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci, rownego
traktowania wnioskodawcow, réwnego dostepu do informacji o warunkach

i sposobie wyboru projektow do dofinansowania.

Podrozdziat 3.1. Przejrzystosé

1) Przejrzysto$¢ oznacza jawnos¢ postepowania oraz zapadajgcych w jego wyniku

rozstrzygniec.

2) Przejrzystos¢ wymaga dostepu do informacji o danym postepowaniu i podjetych

W jego ramach rozstrzygnieciach.

3) Przejrzystos¢ oznacza, ze zasady danego postepowania i zapadajgce w jego toku

rozstrzygniecia sg sformutowane w sposob zrozumiaty i przystepny.

4) Przejrzystos¢ oznacza, ze wtasciwa instytucja nie stosuje kryteridw, o ktérych

mowa w rozdziale 4 pkt 9.

5) Wiasciwa instytucja przestrzega zasady przejrzystosci, kiedy informuje
wnioskodawce o postepowaniu, jakie toczy sie w odniesieniu do jego projektu,
w tym o etapie na jakim sie znajduje, lub zapewnia mu dostep do tego rodzaju

informaciji.

6) Wtasciwa instytucja zapewnia przejrzystos¢ postepowania, kiedy upublicznia
informacje o nim. Minimalny zakres informacji podlegajgcych upublicznianiu
zawierajg rozporzgdzenie ogolne i ustawa. Wiasciwa instytucja moze zdecydowac

0 upublicznianiu dodatkowych informacji.

7) Wiasciwa instytucja ma obowigzek udzielenia wnioskodawcy, na jego wniosek,
ogolnych informacji o postepowaniu, w ktérym on uczestniczy lub informacji
zwigzanych z jego udziatem w postepowaniu. Wiasciwa instytucja udziela tych
informacji bez wzgledu na tryb w jakim wystgpit o nie wnioskodawca. Wtasciwa
instytucja nie moze uzaleznia¢ udzielania wnioskodawcom informaciji, ktérymi

dysponuje od tego, czy postepowanie sie zakonczyto.
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8) Wiasciwa instytucja zapewnia przejrzystosc¢ postepowania, jesli w dokumentaciji
postepowania, w informacjach o nim oraz w komunikacji z wnioskodawcami
stosuje zasady prostego jezyka. Oznacza to, ze zapisy dokumentacji
postepowania i informacje przekazywane wnioskodawcom powinny by¢ zwiezte,

tatwo dostepne i zrozumiate.

Podrozdziat 3.2. Rzetelnos¢

1) Rzetelno$¢ oznacza, ze kazdy projekt jest oceniany zgodnie z obowigzujgcymi
w danym postepowaniu kryteriami i w trybie okreslonym w regulaminie. Musi to

znalez¢ potwierdzenie w uzyskanym wyniku oceny oraz jego uzasadnieniu.

2) Wtasciwa instytucja przestrzega zasady rzetelnosci, jesli uzasadnia ocene
kryterium zero-jedynkowego wskazujgc wszystkie okolicznosci, ktore

doprowadzity do jego negatywnej oceny.

3) Wiasciwa instytucja przestrzega zasady rzetelnosci, jesli uzasadnia ocene
kryterium punktowego wskazujgc wszystkie okolicznosci, ktére doprowadzity do

przyznania okreslonej liczby punktow.

4) Uzasadnienie oceny kryterium odnosi sie takze do uzyskanych w toku
postepowania, dotyczgcych go informaciji i wyjasnien, o ktérych mowa w rozdziale
4 pkt 28.

5) Uzasadnienie oceny kryterium nie moze by¢ formutowane jako przypuszczenia
lub watpliwosci.

6) Wiasciwa instytucja postepuje rzetelnie jesli dochowuje termindéw okreslonych

w regulaminie.

Podrozdziat 3.3. Bezstronnos¢

1) Bezstronnos¢ oznacza, ze osoby oceniajgce projekty sg obiektywne. Nie kierujg

sie innymi przestankami niz merytoryczne.

2) Zasada bezstronnosci wymaga, aby wiasciwa instytucja zarzagdzata konfliktem
intereséw. Ustawa okresla minimalny katalog narzedzi stuzgcych zarzadzaniu
konfliktem intereséw, przede wszystkim jego unikaniu. Nie wyklucza to
stosowania przez wiasciwe instytucje dodatkowych rozwigzan, stuzgcych unikaniu

konfliktu interesow.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

Pracownicy wtasciwych instytucji, przed przystgpieniem do oceny projektéw, majg
obowigzek ztozy¢ oswiadczenie o braku przestanek dotyczgcych wytgczenia

pracownikow organu, o ktorych mowa w art. 24 § 1 i 2 KPA.

Do ekspertéw stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24 § 1 i 2 KPA. W zwigzku
z tym eksperci angazowani do oceny projektow majg obowigzek ztozy¢

oswiadczenie o swojej bezstronnosci w tym zakresie.

Zasada bezstronnosci wymaga, z wyjatkiem sytuacji wskazanej w pkt 6, aby
osoby, ktére znajdg sie w konflikcie intereséw, zostaty wytgczone z oceny
projektow. W przypadku projektow wybieranych w sposob konkurencyjny oznacza
to wytgczenie oceniajgcego z oceny wszystkich projektéw ocenianych w danym
postepowaniu. Wystgpienie konfliktu interesdw przy ocenie projektu wybieranego
do dofinansowania w sposob niekonkurencyjny oznacza wytgczenie oceniajgcego

z oceny danego projektu.

Wiasciwa instytucja moze zgodnie z ustawg uznadé, ze dla zapewnienia
prawidtowosci postepowania, wystarczy ujawnienie uprawdopodobnionych
okolicznosci, ktére mogg wywotywaé watpliwosci co do bezstronnosci eksperta.

Wynika to z art. 85 ust. 3 ustawy.

Whiosek o dofinansowanie projektu podmiotu petnigcego funkcje wtasciwe;j
instytucji opracowujg pracownicy, ktérzy majg innych bezposrednich przetozonych
niz pracownicy, ktérzy oceniajg ten projekt.

Wiasciwa instytucja umozliwia zgtaszanie sygnatow o potencjalnym konflikcie

intereséw oraz dokumentuje badanie kazdego z nich.

Podrozdziat 3.4. Réwny dostep do informacji o warunkach i

sposobie wyboru projektow

1)

2)

Réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw oznacza,
ze kazdy potencjalny wnioskodawca uzyskuje od wtasciwej instytucji takie same
informacje na temat wymagan, jakie trzeba spetni¢, aby uzyska¢ dofinansowanie.
Nastepuje to w drodze udostepnienia regulaminu, w tym kryteriow, zgodnie

z ustawa.

Réwny dostep do informacji nie ogranicza mozliwosci uzyskiwania przez

wnioskodawcéw dodatkowych wyjasnien.
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3) Wiasciwa instytucja powinna udziela¢ wyjasnien nie poézniej niz 7 dni od dnia

otrzymania pytania.

4) Wiasciwa instytucja zamieszcza wyjasnienia na stronie internetowej zawierajgcej
informacje o danym postepowaniu. Wiasciwa instytucja nie ma takiego
obowigzku, jezeli wyjasnienie polega jedynie na odestaniu do stosownych

dokumentow lub ich przytoczeniu.

5) Wyjasnienie jest wigzgce do czasu jego odwotania. Wnioskodawcy, ktorzy
postgpili zgodnie z wyjasnieniem nie mogg ponosi¢ negatywnych konsekwencji
jego odwotania. Wiasciwa instytucja wyraznie oznacza, na stronie internetowej

zawierajgcej informacje o danym postepowaniu, odwotane wyjasnienie.

Podrozdziat 3.5. Réwne traktowanie wnioskodawcow

1) Rowne traktowanie wnioskodawcdéw wymaga, aby wtasciwa instytucja nie
stosowata w trakcie postepowania zadnych indywidualnych, podmiotowych
preferencji. Zakaz ten dotyczy zaréwno procedur wyboru projektow, jak

i kryteridw.

2) Procedury spetniajg zasade rownego traktowania wnioskodawcoéw, jesli
zaktadajg, ze wnioskodawcy, ktérzy znajdg sie w okreslonej sytuacji, bedag

traktowani tak samo.

3) Zasada réwnego traktowania wnioskodawcow odnosi sie nie tylko do sposobu,
w jaki sformutowano procedury, ale takze do tego jak wiasciwa instytucja je
stosuje. Wiasciwa instytucja nie moze stosowac regulaminu w taki sposob, aby
faworyzowac¢ danego wnioskodawce kosztem pozostatych. Nie moze tez

zmienia¢ regulaminu, jesli miatoby to taki skutek.

4) Jesli wkasciwa instytucja zmienia warunki prowadzenia postepowania, to muszg
by¢ one stosowane jednakowo wobec wszystkich wnioskodawcéw. Zasada ta nie
dotyczy zmian, ktére wynikajg bezposrednio z przepiséw powszechnie

obowigzujgcego prawa.

5) Stosowanie zasady rownego traktowania wnioskodawcéw powinno byé
skorelowane ze stosowaniem réwnego dostepu do informacji o warunkach

i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania.
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Podrozdziat 3.6. Dostep do dokumentéw i informacji

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Ustawa ogranicza dostep do dokumentéw i informacji przedstawianych przez
wnioskodawcéw. Wiasciwe instytucje nie mogg ich udostepniac ani w trybie
dostepu do informacji publicznej, ani w trybie dostepu do informacji o sSrodowisku.

Wynika to z art. 48 ust. 1 ustawy.

Dostep do informaciji przedstawianych przez wnioskodawcéw mogg uzyskac

uprawnione podmioty dziatajgce na podstawie odrebnych przepisow.

Dostep do informaciji przedstawianych przez wnioskodawcéw mogg uzyskac
podmioty dokonujgce ewaluacji programoéw, pod warunkiem, ze zapewnig ich
poufnos¢ oraz bedg chroni¢ te informacje, ktére stanowig tajemnice prawnie

chronione. Witasciwa instytucja informuje o tym w regulaminie.

Wiasciwa instytucja odpowiada na wnioski ztozone w trybie dostepu do informacji
publicznej lub w trybie dostepu do informaciji o Srodowisku, dotyczgce
dokumentow i informaciji przedstawionych przez wnioskodawcow. Wtasciwa
instytucja informuje o przepisach ustawy, ktére zakazujg udostepnienia tych

informacji w takich trybach.

Odpowiedz wtasciwej instytucji nie jest odmowg udzielenia informacii

w rozumieniu ustaw z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2022 r.

poz. 1029, z pézn. zm.) i nie ma formy decyzji administracyjnej. Przepisy ustawy
nie odwotujg sie w tym zakresie do wspomnianych przepiséw i nie wskazujg na

koniecznos$c¢ ich odpowiedniego stosowania.

Wiasciwa instytucja nie rozstrzyga réwniez, czy wskazane w takich wnioskach

informacje sg informacjami publicznymi lub informacjami o Srodowisku.

Regulacja ma na celu w szczegolnosci wyeliminowanie praktyk polegajgcych
na powielaniu w ramach danego postepowania rozwigzan opracowanych przez

innych wnioskodawcow.

Art. 48 ust. 2 ustawy ogranicza, do czasu zakonczenia postepowania, dostep do

dokumentoéw i informaciji wytworzonych lub przygotowanych przez wtasciwg
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9)

instytucje w zwigzku z oceng dokumentow i informaciji przedstawianych przez
wnioskodawcow. Celem tej regulacji jest przede wszystkim zabezpieczenie
sprawnego przeprowadzenia postepowania, ktdére mogtoby by¢ dezorganizowane
znaczng liczbg wnioskoéw dotyczgcych udostepnienia informacji publicznej lub

informacji o srodowisku.

Art. 48 ust. 2 ustawy nie oznacza, ze po zakonczeniu postepowania wspomniane
informacje lub dokumenty bedg udostepniane automatycznie. Bedg one
kazdorazowo analizowane, czy nie majg zastosowania wytgczenia przewidziane
w ustawie o dostepie do informacji publicznej albo ustawie o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie

Ssrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

10)Wtasciwa instytucja zapewnia wnioskodawcy, na jego wniosek, dostep do

dokumentéw dotyczgcych oceny jego projektu. Dba przy tym o to, aby do czasu
wybrania do dofinansowania lub oceny negatywnej projektu tego wnioskodawcy,

osoby oceniajgce projekt pozostaty anonimowe.

11)Witasciwa instytucja zobowigzuje swoich pracownikow oraz ekspertow

do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentoéw przedstawionych
przez wnioskodawce, ktore im ujawniono lub dokumentow, ktére sporzadzili

w trakcie postepowania zawierajgcych takie informacje. Zobowigzanie to co do
zasady ma charakter bezterminowy i moze przyja¢ forme deklaracji zachowania
poufnosci. W tej sytuacji pracownicy i eksperci sktadajg takie deklaracje przed
ujawnieniem im wspomnianych informaciji i dokumentéw. Zobowigzanie dotyczy
przede wszystkim informacji i dokumentow, ktére stanowig tajemnice wynikajgce

z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.

12)Wtasciwa instytucja zapewnia, ze wnioski przechowywane i obstugiwane sg

w warunkach zapewniajgcych poufnos¢ informacji w nich zawartych.

Podrozdziat 3.7. Oswiadczenia

1) Ustawa pozwala wymagac¢ od wnioskodawcoéw oswiadczen. Wynika to z art. 47

ust. 1 pkt 2 ustawy.

2) Wiasciwa instytucja moze zgdac oswiadczen, jesli sg niezbedne do oceny

projektu lub objecia go dofinansowaniem. Oznacza to, ze wtasciwa instytucja
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moze wymagac ich przy skfadaniu wniosku, w trakcie oceny projektu lub przed

zawarciem umowy o dofinansowanie.

3) Jesli wnioskodawca sktada oSwiadczenie w trakcie oceny projektu, powinien to
zrobi¢ w procedurze uzupetniania lub poprawiania wniosku, o ktérej mowa

w podrozdziale 8.2.

4) Jesli wiasciwa instytucja wymaga oswiadczenia przed zawarciem umowy, to
wymog ten stanowi warunek zawarcia umowy o dofinansowanie wskazany

w regulaminie.

5) Oswiadczenie potrzebne do oceny projektu musi odnosic sie do co najmniegj
jednego kryterium. Brak takiego powigzania oznaczac bedzie, ze wymaog ztozenia

takiego oswiadczenia na tym etapie postepowania jest nieuzasadniony.

6) Oswiadczenie musi zawiera¢ klauzule wskazang w art. 47 ust. 2 ustawy i musi
zostac podpisane przez sktadajgcego. Tylko spetnienie tych dwdch warunkow
zagwarantuje mozliwos¢ wyegzekwowania odpowiedzialnosci karnej wobec

sktadajgcego, jesli okaze sie, ze jego oswiadczenie byto fatszywe.

7) Oswiadczenie, ktére nie spetni chociaz jednego z warunkow z pkt 6, nie bedzie

oswiadczeniem w rozumieniu art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy.

8) Oswiadczenie w rozumieniu art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy moze zosta¢ ztozone
z wykorzystaniem aplikacji WOD2021. Musi by¢ ono zatgcznikiem do wniosku

o dofinansowanie. Zatgcznik taki musi by¢ opatrzony podpisem kwalifikowanym.

9) Oswiadczenia, ktore zostang ztozone za pomocg wbudowanej funkcjonalnosci
,O8wiadczenia” aplikacji WOD2021, nie mogg zosta¢ podpisane, a wiec nie
spetnig jednego z warunkow wskazanych w pkt 6. W zwigzku z tym nie spetnig

warunkéw przewidzianych dla oswiadczeh w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy.

10)Oswiadczenia dotyczg najczesciej okolicznosci, od ktérych zalezy zawarcie
umowy o dofinansowanie. Rekomenduje sie zatem, aby instytucje wymagaty
oswiadczen od wnioskodawcow dopiero przed zawarciem umowy

o dofinansowanie, o ile nie sg one konieczne, aby oceni¢ projekt.

Rozdziat 4. Kryteria wyboru projektéw

1) Witasciwa instytucja ocenia projekty na podstawie kryteriow.

16



2)

3)

4)

5)

6)

7

Kryteria zatwierdza KM. KM moze przyja¢ kryteria w brzmieniu odmiennym od

propozycji przedtozonej przez IZ.

Wiasciwa instytucja wybiera projekty do dofinansowania na podstawie
uzyskanych wynikow oceny. Oznacza to, ze kryteria stanowig jedyne wymogi,

ktére musi spetni¢ projekt, aby mogt zostaé wybrany do dofinansowania.
Kazde kryterium ma:

a) nazwe;

b) definicje;

c) opis znaczenia dla wyniku oceny.

Definicja kryterium zawiera informacje o tym co bedzie oceniane, wskazuje co
wptywa na wynik oceny kryterium. Moze zawiera¢ wyjasnienie poje¢

lub terminologii zwigzanych z danym kryterium. Moze okresla¢ czgstkowe oceny
sktadajgce sie na 0going ocene kryterium lub czynniki decydujgce o réznicowaniu
jego oceny. Przesgdza w jakiej sytuacji kryterium uznaje sie za spetnione albo

niespetnione.

Opis znaczenia kryterium dla wyniku oceny moze wskazywa¢ m.in.:

a) czy spetnienie kryterium jest konieczne do przyznania dofinansowania,
b) czy kryterium ma charakter premiujgcy,

c) czy wynik oceny kryterium jest wyrazany punktami czy zero-jedynkowo,
d) jakg liczbe punktéw mozna uzyskac za jego spetnienie,

e) czy kryterium ma charakter rozstrzygajacy, tzn. czy decyduje, i w jaki sposdb,
o kolejnosci projektow z takg samg liczbg punktow (takim samym wynikiem

oceny).

Wiasciwa instytucja zapewnia, aby wsrod kryteriow znalazty sie kryteria
rozstrzygajgce. Obowigzek ten dotyczy postepowan konkurencyjnych, w ktérych
stosowane sg kryteria punktowe. Kryteria te pozwolg ustali¢ kolejnos¢ projektow,
ktére uzyskajg takg sama liczbe punktéw. Ograniczy to liczbe projektow, ktore
bedg zajmowac te samg pozycje. Dzieki temu wtasciwa instytucja bedzie mogta
rozpatrywac kazdy projekt odrebnie, kiedy bedzie decydowata o wyborze
projektow do dofinansowania. Bedzie to miato znaczenie, gdy kwota
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8)

9)

przeznaczona na dofinansowanie projektéw w danym postepowaniu nie
wystarczytaby na dofinansowanie wszystkich projektow z takg sama liczbg

punktéw.

Kryteria stuzg ocenie projektu opisanego we wniosku i nie sg zrédtem zobowigzan
wnioskodawcy wobec instytucji. Kryteria nie powinny by¢ formutowane w sposob
jednoznaczny, przesgdzajgcy jak projekt bedzie realizowany, kiedy zostanie
zakonczony lub co w wyniku jego realizacji zostanie osiggniete, gdyz na etapie
oceny nie mozna tego zweryfikowac ani potwierdzic¢. Dlatego kryteria odnoszgce
sie do zdarzen przysztych, niepewnych powinny by¢ formutowane jako wymag
przyjecia w projekcie okreslonych zatozen, planow, zamierzen. Weryfikacja
faktycznego spetnienia przysztych zatozen powinna zosta¢ dokonana w terminie,
w sposo6b i na zasadach wskazanych w umowie o dofinansowanie lub decyzji

o dofinansowaniu.

Wiasciwa instytucja nie formutuje i nie stosuje kryteridéw, ktore:
a) zawierajg nieprecyzyjne, ogolne odestania do dokumentéw,
b) zawierajg kilka odestan lub odestania do odestan,

c) sag blankietowe, tzn. takie, ktorych faktyczng ostateczng tres¢ ksztattujg

wiasciwe instytucje, bez wyraznego upowaznienia KM i okreslenia jego ram,
d) dotyczg zgodnosci z dokumentami, ale nie wskazujg aspektéw, ktdre sg brane
pod uwage przy weryfikacji tej zgodnosci, np. ogdlne kryterium dotyczgce

zgodnosci projektu z programem, SZOP lub regulaminem.

10)Kryterium moze zawiera¢ odestanie do innego dokumentu, ktérego nie

opracowuje i nie przyjmuje 1Z, jesli:
a) dokument ten obowigzuje w momencie zatwierdzania kryterium przez KM oraz
b) odestanie okresla precyzyjnie dokument lub jego wersje oraz

c) kryterium przedstawia sposéb postepowania, gdy dokument przestanie

obowigzywac albo zmieni sie po zatwierdzeniu kryterium.

11)Kryterium nie moze odsyta¢ do dokumentow procedowanych, niezatwierdzonych

lub nieobowigzujgcych z innych przyczyn.
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12)Kryteria dotyczgce zgodnosci z SZOP muszg okreslaé precyzyjnie, jaka wersja
dokumentu oraz ktéra jego czes¢ (np. konkretne informacje o danym priorytecie
lub dziataniu) bedzie brana pod uwage przy ocenie spetniania tego kryterium.
Okresli¢ to mozna w sposob konkretny wskazujgc wersje aktualng na dzien
zatwierdzania kryterium albo w sposob generalny np. wskazujac, ze jest to wersja

aktualna na dzien rozpoczecia postepowania.

13)Kryterium dotyczgce zgodnosci z SZOP moze zawierac zastrzezenie, ze
w przypadku zmiany SZOP w pdzniejszym terminie (szczegolnie po zakohczeniu
postepowania) przy ocenie lub potwierdzaniu spetniania kryterium w zwigzku

z art. 62 ustawy zastosowanie znajdg zapisy korzystniejsze dla wnioskodawcy.

14)Kryteria, ktore stuzg ocenie zgodnosci projektu ze strategiami, programami,
planami lub innymi dokumentami dotyczgcymi polityk publicznych, powinny
odnosic sie do konkretnych zapisow tych dokumentow. Nie powinny ograniczac

sie jedynie do ogdlnej zgodnosci z tymi dokumentami.

15)Jesli wtasciwa instytucja uzna, ze osiggniecie celéw dokumentéw z pkt 14 tego
wymaga, moze opracowac kryteria, ktére bedg preferowac projekty najbardziej
przyczyniajgce sie do osiggniecia celéw zatozonych w tych dokumentach. Moze
to dotyczy¢ przede wszystkim strategii ZIT, strategii IIT, terytorialnego planu
sprawiedliwej transformacji lub kontraktu programowego. Mozliwe jest to
wytgcznie przy poszanowaniu zasady, w mysl| ktorej wsparcie z programu
udzielane jest w pierwszej kolejnosci projektom, ktére w najwiekszym stopniu

mogg przyczyni¢ sie do osiggniecia jego celdw.

16)Wtasciwa instytucja konsultuje propozycje kryteriow z wtasciwymi gremiami
koordynacyjnymi wskazanymi w UP lub programie. Konsultacje odbywajg sie
przed przedtozeniem kryteriow KM. Wtasciwa instytucja uwzglednia
rekomendacje lub zalecenia tych gremiéw lub przedstawia KM powody ich
odrzucenia. Wtasciwa instytucja moze konsultowac kryteria rowniez z innymi

podmiotami.

17)W celu wybrania do dofinansowania projektu, ktéry otrzymat znak jakosci ,piecze¢
doskonatosci”, o ktérym mowa w art. 2 pkt 45 rozporzgdzenia ogolnego lub

projektu wybranego w ramach programu dofinansowanego z programu ,Horyzont
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Europa”, wtasciwa instytucja ustanawia kryterium dotyczgce potwierdzenia

otrzymania znaku jakosci lub wybrania z programu ,Horyzont Europa”.

18)KM, zatwierdzajgc kryteria, decyduje o zakresie ich stosowania. KM moze

wskazac, ze kryteria bedg stosowane np.:
a) w konkretnym postepowaniu,
b) w postepowaniach prowadzonych w okreslony sposaéb,
c) we wskazanych dziataniach lub priorytetach,
d) w odniesieniu do okreslonego typu projektéw.
19)Kryteria mogg by¢ zmieniane. Kazdg zmiane kryterium rowniez zatwierdza KM.

20)Mozliwa jest zmiana kryteridw, ktore bedg stosowane w trwajgcym juz
postepowaniu. Zmiany mozna dokonac jedynie wtedy, gdy nie ztozono jeszcze

w nim zadnego wniosku.

21)Zmiana kryteriow w trakcie postepowania wymaga, aby wtasciwa instytucja
wydtuzyta termin sktadania wnioskéw. Wtasciwa instytucja wyznacza nowy termin
na podstawie zakresu i znaczenia zmian oraz szacujgc czas potrzebny

wnioskodawcom, aby uwzgledni¢ je we wnioskach.

22)Wiasciwa instytucja nie moze stosowac ani interpretowac kryteriow w sposoéb,

ktoéry bytby niezgodny z ich trescig, zatwierdzong przez KM.
23)KM nie moze wydawac interpretacji kryteriow.

24)Wiasciwa instytucja moze opracowac i korzysta¢ z dowolnej systematyki
kryteribw. Moze wyodrebnic rozne kategorie kryteriow, np. kryteria formalne,

merytoryczne, specyficzne, strategiczne, finansowe.
25)Ocena spetniania kryteriow wyboru projektow moze polegaé¢ m.in. na:

a) przypisaniu im wartosci ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy

danego projektu;

b) przyznaniu 0 punktdw, jesli projekt nie spetnia danego kryterium albo

zdefiniowanej z gory liczby punktow, jesli projekt spetnia kryterium;
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C) przyznaniu liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych
minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyskac za dane

kryterium w zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium.

26)Kryteria podlegajgce ocenie w sposob okreslony w pkt 25 lit. b i ¢ mogg mieé
rézne wagi. Wagi te odzwierciedlajg znaczenie danego kryterium dla realizacji
celow programu. Przy obliczaniu ostatecznego wyniku oceny danego kryterium,

uzyskane punkty za jego spetnienie sg mnozone przez jego wage.

27)Otrzymanie 0 punktow w trakcie oceny spetniania danego kryterium, ktérego
ocene wyraza sie punktowo, co do zasady nie eliminuje projektu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania, chyba ze ustalono minimum punktowe dla tego
kryterium.

28)Oceny spetniania kryteridéw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku i zatgcznikdw do wniosku (jesli wymagane jest ich ztozenie). Nie
wyklucza to wykorzystania w ocenie wyjasnien udzielonych przez wnioskodawce
albo przekazanych przez niego lub uzyskanych w inny sposob informacii
dotyczgcych wnioskodawcy lub projektu. Mozliwos¢ uzyskiwania wyjasnien lub
informacji musi zosta¢ przewidziana w regulaminie. Uzyskanie i wykorzystanie

tych wyjasnien i informaciji jest dokumentowane.

29)Wiasciwa instytucja dokumentuje ocene kazdego projektu (np. w formie kart
oceny projektow).

30)Wiasciwa instytucja moze wymagac od wnioskodawcy wytgcznie informacii
i dokumentoéw niezbednych do oceny spetniania kryteriéw. Oznacza to, ze zgdana
informacja lub dokument muszg by¢ powigzane z co najmniej jednym z kryteriow.
Kryteria okreslajg wyczerpujgco informacje lub dokumenty potrzebne wtasciwej
instytucji do potwierdzenia ich spetniania. Powinny przy tym odnosic sie do
aktualnosci informacji lub dokumentow.

31)Kryteria moze oceni¢ jedna osoba, o ile nie akceptuje ona wynikéw tej oceny
przed przedstawieniem ich wiasciwej instytucji. Rozwigzanie to mozna stosowac

szczegolnie przy ocenianiu kryteriow o charakterze formalnym.
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Rozdziat 5. Spos6b wyboru projektow

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wiasciwe instytucje mogg wybiera¢ projekty w sposéb konkurencyjny lub

niekonkurencyjny. Wynika to z art. 44 ust. 1 ustawy.

Witasciwa instytucja moze nadawac wiasne nazwy prowadzonym przez siebie
postepowaniom. Postepowania, ktdre prowadzi w sposéb konkurencyjny moga
by¢ nazywane np. konkursami. Wazne, aby procedury takiego postepowania
wskazywaty, ze wtasciwa instytucja prowadzi je na podstawie ustawy, a projekty

wybiera do dofinansowania w sposob konkurencyjny albo niekonkurencyjny.

Konkurencyjny sposob wyboru projektow jest podstawowg metodg ich selekcji.
Takie stwierdzenie uzasadnia ustawa, poniewaz w sposob niekonkurencyjny
projekty mogg by¢ wybierane jedynie, gdy spetnione sg przestanki wskazane

w art. 44 ust. 2 ustawy. Zastosowanie sposobu konkurencyjnego nie jest prawnie

obwarowane zadnymi wstepnymi warunkami.

Przyjete w ustawie rozwigzanie ma charakter celowosciowy. Oznacza to, ze
ustawa nie okresla w jaki sposob konkurencyjnie wybierac projekty albo jak
przeprowadzi¢ postepowanie w zakresie wyboru projektow, aby w jego toku
projekty konkurowaty ze sobg. Wtasciwe instytucje majg okresli¢ ten sposob.
Stanowi to ich prawny obowigzek. Przyjete przez nie procedury majg zapewnié

osiggniecie takiego efektu.

Instytucja moze wybierac projekty w sposéb niekonkurencyjny, jesli zaistniejg

tgcznie dwie przestanki. Okresla je art. 44 ust. 2 ustawy.

Zgodnie z pierwszg z przestanek potencjalny wnioskodawca musi by¢
jednoznacznie okreslony. Oznacza to, ze przed rozpoczeciem postepowania,
wiasciwa instytucja zna potencjalnego wnioskodawce i moze wskazac jego
nazwe. Jednoznaczne okreslenie wnioskodawcy jest mozliwe dlatego, ze cel lub
charakter projektu sprawiajg, ze dany podmiot jest jedynym wiasciwym do jego
zrealizowania. W rezultacie to cel lub charakter projektu przesgdzajg o tym, kto

bedzie wnioskodawca.

Wiasciwa instytucja nie moze podejmowac jakichkolwiek dziatan, aby okresli¢
jednoznacznie podmiot, ktéry bedzie wnioskodawcg projektu wybieranego
w sposob niekonkurencyjny. Wyjatkiem sg projekty realizowane w formie
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8)

9)

instrumentéw finansowych. Ich wnioskodawcy mogg by¢ okreslani w odrebnym
postepowaniu. Tryb takiego postepowania muszg regulowaé odrebne przepisy,

np. prawo zamowien publicznych.

Druga z przestanek przesadza, ze wybierac projekt w sposob niekonkurencyjny

mozna jedynie wtedy, gdy spetnia on co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) polega na realizacji zadan publicznych wynikajgcych z odrebnych, wkasciwych

przepisow;

b) ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju,
regionu lub obszaru objetego realizacjg ZIT, IIT lub terytorialnego planu

sprawiedliwej transformacji, o ktorym mowa w art. 11 rozporzgdzenia FST;
c) bedzie realizowany w formie instrumentu finansowego;
d) jest projektem pomocy technicznej.

Projekt, ktory polega na realizacji zadan publicznych musi by¢ projektem
obejmujgcym dziatania, ktorych prowadzenie przewidziano w przepisach prawa.
Dziatania te muszg by¢ mozliwe do realizacji w formie projektu objetego
dofinansowaniem i stanowi¢ jego istote. Wnioskodawcg takiego projektu bedzie

podmiot, ktory jest prawnie zobowigzany do realizacji tych zadan.

10)Strategiczne znaczenie projektu musi wynika¢ z dokumentu, ktéry stuzy

wyznaczaniu celdéw i programowaniu polityk publicznych tj. strategii, planu,

programu itp. Dokument ten musi zosta¢ przyjety na podstawie przepisow prawa

powszechnie obowigzujgcego. Musi obowigzywac dzieki zatwierdzeniu przez

uprawniony organ oraz zosta¢ upubliczniony. Projekt ma strategiczne znaczenie,

jesli:

a) obejmuje dziatania, ktérych podjecie wprost przewidziano w tego rodzaju
dokumencie i znaczgco przyczynia sie do osiggniecia zatozonych

w dokumencie celdéw, albo

b) dokument taki zawiera informacje na jego temat (np. okresla nazwe lub cel

projektu).

11)Projekt realizowany w formie instrumentu finansowego moze obejmowac tylko

instrumenty finansowe przewidziane w art. 2 pkt 16 rozporzgdzenia ogdlnego,
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w tym bedgce kontynuacjg instrumentéw finansowych realizowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020.

12)Projekt pomocy technicznej to projekt, ktéry mozna dofinansowaé z programu
Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 albo

z komponentu pomocy technicznej innych programow.

13)Wtasciwa instytucja wskazuje w regulaminie, jaki sposéb wyboru projektéw

stosuje tj. konkurencyjny albo niekonkurencyjny, a nastepnie opisuje go.

14)W opisie sposobu wyboru projektow wiasciwa instytucja wskazuje przede

wszystkim cel danego postepowania.

15)Celem postepowania moze by¢ wybor do dofinansowania wszystkich projektow
spetniajgcych okreslone kryteria, do wyczerpania kwoty przewidzianej na
dofinansowanie projektdéw w regulaminie. Taki sposdb wyboru projektéw wtasciwa
instytucja moze stosowac w postepowaniu, w ktorym wnioski bedg przyjmowane
i oceniane na biezgco. Wybierane do dofinansowania bedg wszystkie projekty
spetniajgce okreslone kryteria, dopoki dostepne bedg srodki w ramach
postepowania. Dodatkowo w postepowaniach takich znaczenie bedzie miat
termin ztozenia wniosku. Z punktu widzenia wnioskodawcy im pdzniej to uczyni,
tym wieksze ryzyko, ze wyczerpie sie kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektéw. Regulamin musi okre$la¢ sposéb postepowania ze ztozonymi

wnioskami, jesli wyczerpie sie kwota przewidziana na dofinansowanie projektow.

16)Celem postepowania moze by¢ wybor do dofinansowania wszystkich projektow
spetniajgcych okreslone kryteria, ktore dodatkowo uzyskaty minimalng wymagang
liczbe punktéw, do wyczerpania kwoty przewidzianej na dofinansowanie
projektow w regulaminie. Taki sposob wyboru projektéw wtasciwa instytucja moze
stosowac w postepowaniu, w ktorym wnioski bedg przyjmowane i oceniane na
biezgco. Ten sposob znajdzie zastosowanie w postepowaniach, w ktérych oprocz
spetnienia wszystkich wymaganych kryteriow niezbedne do wybrania do
dofinansowania bedzie rowniez uzyskanie wymaganej minimalnej liczby punktow.
Dodatkowo w postepowaniach takich znaczenie bedzie miat termin ztozenia
wniosku. Z punktu widzenia wnioskodawcy im pozniej to uczyni, tym wieksze

ryzyko, ze wyczerpie sie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow.
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Regulamin musi okresla¢ sposéb postepowania ze ztozonymi wnioskami, jesli

wyczerpie sie kwota przewidziana na dofinansowanie projektéw.

17)Celem postepowania moze by¢ wybor do dofinansowania projektéw
spetniajgcych okreslone kryteria, ktére wsrod projektow z wymagang minimalng
liczbg punktéw uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktow. Wtasciwa instytucja
moze stosowac taki sposob, gdy przewiduje, ze kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektéw w regulaminie moze nie wystarczy¢ na objecie
dofinansowaniem wszystkich projektéw, ktére uzyskajg wymagang minimalng

liczbe punktéw.

18)Celem postepowania moze by¢ wybor do dofinansowania pojedynczego projektu.
Zastosowanie takiego podejscia moze mie¢ miejsce zarbwno w ramach
konkurencyjnego jak i niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektow.
W przypadku sposobu konkurencyjnego wtasciwa instytucja stosuje odpowiednie
kryteria oraz okre$la kwote na dofinansowanie pojedynczego projektu

w regulaminie.

19)Cel postepowania moze byc¢ inny, niz wymienione w pkt 15-18. W tym przypadku
wiasciwa instytucja opisuje zastosowany sposéb wyboru projektow do
dofinansowania, ktory wpisuje sie w zatozenia art. 44 ustawy oraz pozostatych

zasad w niej wskazanych.

20)Minimalna wymagana liczba punktéw, o ktérej mowa w pkt 16 i 17, to okreslona
w regulaminie, wynikajgca z kryteridw, liczba lub procent punktéw mozliwych do
uzyskania, ktéra pozwala na uwzglednienie projektu przy podejmowaniu

rozstrzygniecia w zakresie wyboru do dofinansowania.
21)Wiasciwa instytucja dobiera sposéb wyboru projektéw oraz opisuje go biorgc pod
uwage m.in. takie czynniki jak: spodziewany popyt na wsparcie, wartosc

wsparcia, ktore moze zostaé udzielone, tempo w jakim mogg by¢ przedktadane

wnioski i oceniane projekty, stopien ich skomplikowania.
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Rozdziat 6. Harmonogram naboréw wnioskow

o dofinansowanie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

IZ ma obowigzek opracowa¢ harmonogram i zamiesci¢ go na swojej stronie
internetowej oraz portalu. Musi to zrobi¢ najp6zniej 6 miesiecy od dnia

zatwierdzenia programu przez KE. Obowigzek ten wynika z art. 49 ust. 1 ustawy.

IZ przygotowuje i prowadzi jeden harmonogram dla danego programu przez catg
perspektywe. Harmonogram od momentu jego pierwszej publikacji moze objgc

caty okres realizacji programu.

Harmonogram ma zapewnic potencjalnym wnioskodawcom informacje na temat
planowanych naboréw wnioskéw o dofinansowanie. Pozwala zorientowac sie,
jakie sg mozliwosci uzyskania dofinansowania okreslonych projektéw, oraz

zaplanowac dziatania zwigzane z ubieganiem sie o dofinansowanie.

Harmonogram wskazuje date jego zatwierdzenia. Wiasciwa instytucja zachowuje

réwniez wersje archiwalne harmonogramow.

Wszystkie informacje podane w harmonogramie majg charakter planistyczny.
Wiasciwe instytucje nie sg nimi bezwzglednie zwigzane. Procedury danego
postepowania mogg by¢ przygotowane w inny sposéb niz prezentowany

w harmonogramie, w szczegoélnosci moze dotyczy¢ to kwot i terminéw w nim

wskazanych.

Brak danego naboru w harmonogramie nie stanowi przeszkody, aby wiasciwa
instytucja przeprowadzita ten nabér. Jednak kazde odstepstwo od harmonogramu
powinno byc¢ traktowane jako wyjatek, powinno wynika¢ z waznych przyczyn lub
by¢ spowodowane okolicznosciami niezaleznymi od wiasciwej instytucji. Z tego
powodu wiasciwe instytucje powinny na biezgco aktualizowa¢ harmonogram

w przypadku, kiedy informacje w nim zawarte stajg sie nieaktualne.

|Z przygotowuje pierwszy harmonogram na co najmniej 12 kolejnych miesiecy od
dnia jego publikacji. Nastepnie |Z aktualizuje harmonogram nie rzadziej niz na
koniec kazdego kwartatu. Moze to robi¢ czesciej, ale nie zwalnia jej to

z obowigzku zaktualizowania harmonogramu na koniec kazdego kwartatu.

Aktualizacja harmonogramu moze polegac na wpisaniu do niego nowego naboru,

usunieciu naboru lub zmianie informacji o naborze, w tym ich doprecyzowaniu.
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9)

Aktualizacja harmonogramu moze takze polega¢ wytgcznie na potwierdzeniu
informacji zawartych w harmonogramie. W tym przypadku 1Z zmienia wytgcznie

date jego zatwierdzenia.

IZ nie powinna wpisywac¢ do harmonogramu naboru, ktéry rozpocznie sie
w terminie krétszym niz miesigc od aktualizacji harmonogramu. Wpisanie naboru
w takim momencie nie zapewnia realizacji celéw dla jakich wiasciwe instytucje

prowadzg harmonogramy.

10)1Z nie moze wpisywac¢ do harmonogramu nabordéw, ktére rozpoczety sie ani

naborow zakonczonych.

11)1Z usuwa nabdér z harmonogramu, jesli rezygnuje z jego przeprowadzenia albo

zakonczyt sie on przed datg aktualizacji.

12)Kazdy harmonogram zawiera wszystkie informacje z podrozdziatu 6.1 o naborach

planowanych w ciggu kolejnych 12 miesiecy.

13)Harmonogram moze zawiera¢ informacje o naborach planowanych w terminie

diuzszym niz 12 miesiecy od dnia zamieszczenia harmonogramu. IZ moze podac
o takich naborach tylko niektore z informacji z podrozdziatu 6.1. IZ moze
uzupetnic je pdzniej, ale musi je podac najpdzniej na 12 miesiecy przed
rozpoczeciem danego naboru. Oznacza to, ze kolejne wersje harmonogramu
zawierajg dokfadniejsze informacje o naborach planowanych w ciggu 12

kolejnych miesiecy od momentu jego aktualizacji.

14)Kazda aktualizacja harmonogramu jest dostepna na stronie |Z oraz na portalu.

15)1Z niezwtocznie zamieszcza zaktualizowany harmonogram na swojej stronie

internetowej oraz na portalu. Wynika to z art. 49 ust. 5 ustawy.

Podrozdziat 6.1. Zakres harmonogramu

1)

2)

Zakres harmonogramu okre$la art. 49 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego oraz

art. 49 ust. 3 ustawy.

Harmonogram zawiera informacje jakie typy projektéw mogg uzyskaé
dofinansowanie. Wskazane typy powinny by¢ spdjne z informacjami wskazanymi

w SZOP. Zaleca sie wykorzystywanie w tym zakresie informacji o zakresie
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interwencji w SZOP. Typy projektéw mogag by¢ tez wyrdézniane ze wzgledu na ich

cel, przedmiot lub zasieg terytorialny.

3) Harmonogram wskazuje, kto moze by¢ wnioskodawcg. W harmonogramie nalezy
wskazac typy ogolne wnioskodawcow sposrod typow takich jak: przedsiebiorstwa,
osoby fizyczne, administracja publiczna, przedsiebiorstwa realizujgce cele
publiczne, instytucje wspierajgce biznes, partnerstwa, instytucje ochrony zdrowia,
rolnicy, rybacy, organizacje spoteczne i zwigzki wyznaniowe, instytucje nauki
i edukaciji, partnerzy spoteczni, stuzby publiczne, zintegrowane inwestycje
terytorialne, rozwdj lokalny kierowany przez spoteczno$¢!. Poszczegdlne typy
wnioskodawcow mogg zosta¢ doprecyzowane, o ile wtasciwa instytucja uzna to

za zasadne, w informacjach dodatkowych.

4) Harmonogram okresla, jaka jest przewidywana data poczgtkowa i data koncowa

na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie. Termin naboréw zaplanowanych

w okresie wczesniejszym niz 3 miesigce od opracowania lub aktualizacji
harmonogramu jest podawany z doktadnoscig co do dnia. Termin naborow
zaplanowanych w okresie pdzniejszym niz 3 miesigce i wczesniejszym niz 12
miesiecy od opracowania lub aktualizacji harmonogramu moze by¢ podawany

z doktadnoscig co do dnia lub miesigca. Termin naborow zaplanowanych

w okresie pdzniejszym niz 12 miesiecy od dnia opracowania lub aktualizacji
harmonogramu moze by¢ podawany z doktadnoscig do miesigca lub kwartatu.

Przy okreslaniu dat dziennych nalezy stosowac jednolity format (dd.mm.rrrr).

5) Harmonogram zawiera informacje, jaka jest kwota przewidziana na

dofinansowanie projektéw w naborze. Kwote nalezy okresli¢ w PLN.

6) Harmonogram wskazuje priorytet lub numer i nazwe dziatania, w ramach ktérych

prowadzony bedzie nabor.

7) Harmonogram okresla, w jaki sposéb bedg wybierane projekty. Nalezy wskazaé

sposob konkurencyjny albo niekonkurencyjny.

1 Podany stownik pochodzi z aplikacji WOD2021. W przypadku zmiany stownika, gdy tworzony lub
aktualizowany jest harmonogram, zastosowanie powinien znalez¢ stownik aktualny na dzien przyjecia

harmonogramu.
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8)

9)

Harmonogram zawiera informacje o celu polityki lub celu szczegétowym, ktérego
dotyczy postepowanie. Wskazany cel powinien by¢ spéjny z informacjami

podanymi w tym zakresie w SZOP.

Harmonogram zawiera informacje o obszarze geograficznym, na ktérym bedg
mogty byc¢ realizowane projekty sktadane w danym naborze. Nalezy wskazac, czy
projekty wybrane do dofinansowania w ramach postepowania bedg mogty by¢
realizowane na terenie catego kraju czy poszczegdlnych wojewddztw. Wskazany
obszar geograficzny powinien by¢ spojny z informacjami wskazanymi w SZOP.
Obszar moze by¢ dodatkowo doprecyzowany, o ile wtasciwa instytucja uzna to za

zasadne, w informacjach dodatkowych.

10)Harmonogram wskazuje wtasciwg instytucje, ktéra przeprowadzi nabor. Nalezy

wskazac¢ co najmniej nazwe podmiotu odpowiedzialnego za przyjmowanie

whnioskow o dofinansowanie.

11)Harmonogram moze zawiera¢ informacje dodatkowe. Mogg dotyczy¢ one

przyktadowo doprecyzowania informaciji z pkt 2-10, wskazywaé¢ warunki, od
ktérych zalezy przeprowadzenie naboru, wyjasniac¢ dlaczego doszto do zmian

w harmonogramie lub wskazywac inne istotne okolicznosci zwigzane z naborem.

Rozdziat 7. Nabor wnioskow o dofinansowanie

1)

2)

3)

4)

5)

Nabodr to okres, w ktorym wnioskodawcy mogg sktadaé wnioski.
Sg dwa warunki przeprowadzenia naboru:

a) przyjecie regulaminu, o ktérym mowa w rozdziale 11 oraz

b) udostepnienie regulaminu potencjalnym wnioskodawcom.

W Swietle art. 50 ust. 1 oraz art. 52 ustawy przez przeprowadzenie naboru

rozumie sie jego rozpoczecie, przyjmowanie wnioskdw oraz zakonczenie.

Przyjecie regulaminu oznacza, ze zostat on zatwierdzony przez wtasciwg
instytucje. Odbywa sie to zgodnie z procedurami, ktére obowigzujg we wiasciwe;j

instytuciji.

Udostepnienie regulaminu polega na tym, ze potencjalni wnioskodawcy uzyskujg

mozliwos¢ zapoznania sie z jego trescia.
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6) Udostepnienie regulaminu potencjalnym wnioskodawcom w postepowaniach

niekonkurencyjnych nastepuje najpdzniej w dniu rozpoczecia naboru.

7) W postepowaniach konkurencyjnych wtasciwa instytucja udostepnia regulamin

w formie ogtoszenia o naborze.

8) Wiasciwa instytucja upublicznia ogtoszenie, o ktérym mowa w pkt 7, na swojej
stronie internetowej oraz na portalu. Oznacza to, ze dostep do ogtoszenia nie
moze by¢ warunkowany dokonaniem innych czynnosci, w tym rejestracja,

logowaniem itp.

9) Ogtoszenie o naborze, oprécz regulaminu, zgodnie z art. 50 ust. 4 ustawy,

zawiera takze:

a) nazwe wtasciwej instytucji — przyktadowo nazwe urzedu wraz z funkcja, ktorg

petni w systemie realizacji;

b) przedmiot naboru — wiasciwa instytucja okresla typy projektéw, ktére mogg
zostac objete dofinansowaniem. Minimalny zakres informacji okres$la priorytet
lub dziatanie, w ramach ktérego organizowany jest naboér. Typy projektow sg

wyrdzniane ze wzgledu na ich cel, przedmiot lub zasieg terytorialny;

c) informacje o potencjalnych wnioskodawcach — wtasciwa instytucja okresla,
jakie rodzaje podmiotéw sg uprawnione do skfadania wnioskéw w ramach

danego naboru;

d) termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie — wtasciwa instytucja wskazuje

daty rozpoczecia i zakohczenia naboru;

e) dane do kontaktu — informacja obejmuje co najmniej wskazanie sposobu
kontaktowania sie wszystkich potencjalnych wnioskodawcow z wiasciwg

instytucjg, w tym numer telefonu i adres e-mail.

10) Nabor rozpoczyna sie w dniu, w ktérym wiasciwa instytucja udostepni formularz
wniosku o dofinansowanie w systemie teleinformatycznym, w taki sposéb,
aby potencjalny wnioskodawca mogt go wypetnic i ztozy¢ wniosek. Wynika to

z art. 52 ust. 2 ustawy.

11) Wtasciwa instytucja okresla daty rozpoczecia i zakonczenia naboru
w regulaminie. W postepowaniach konkurencyjnych wiasciwa instytucja okresla

daty w taki sposob, aby nabdr:
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a) trwat co najmniej 10 dni;

b) skonczyt sie nie wczesniej niz po 40 dniach od dnia upublicznienia ogtoszenia

0 naborze.

12) Ustawa nie daje podstaw do zawieszania naboru, tzn. przerwania go
i wznowienia w pozniejszym terminie. Przerwanie naboru skutkuje tym, ze

skfadanie wnioskow w danym postepowaniu nie bedzie juz mozliwe.

13) Nabor mozna wydtuzy¢. Wtasciwa instytucja zmienia termin sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w regulaminie na pdézniejszy. W postepowaniu konkurencyjnym

zmienia tak samo ogtoszenie o naborze.

14) Nabor mozna skrocic¢. Skrocenie naboru musi uwzgledniaé zasady z pkt 11.
Wiasciwa instytucja okresla wczesniejszy termin jego zakonczenia zmieniajgc
regulamin. W postepowaniu konkurencyjnym zmienia tak samo ogtoszenie
0 naborze. Wiasciwa instytucja nie moze skroci¢ naboru jesli nie przewidziata
takiej mozliwosci w regulaminie i nie wskazata w nim minimalnej liczby dni od

zmiany terminu sktadania wnioskéw do nowego terminu zakonczenia naboru.

15) Regulamin musi okresla¢ wszelkie okolicznosci, ktére mogg prowadzi¢ do
zmiany terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie. Wystgpienie takich
okolicznosci nie moze stanowi¢ samoistnej przestanki wczesniejszego
zakonczenia albo wydtuzenia naboru w ramach danego postepowania. Oznacza
to, ze samo wystgpienie danej okolicznosci nie prowadzi do wczesniejszego
zakonczenia albo wydtuzenia naboru, a jedynie pozwala wtasciwej instytucji
wyznaczy¢ nowy termin. Do okolicznosci, ktére mogg wptywac na date

zakonczenia naboru, nalezg w szczegdlnosci:

a) zwiekszenie kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw w ramach

postepowania,

b) osiggniecie okreslonej wartosci kwoty dofinansowania w ztozonych wnioskach

w ramach postepowania,
C) inna niz przewidywana pierwotnie liczba sktadanych wnioskow.

16) Ustawa nakazuje wyznaczac i okreslac terminy w dniach, dlatego nabory
powinny konczy¢ sie z uptywem danego dnia. Sktadanie wnioskéw przez system
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teleinformatyczny nie powinno uzalezniaé mozliwosci ztozenia wniosku od godzin

pracy urzedu.

17) Whnioski sktada sie wylgcznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego.
Oznacza to, ze wtasciwa instytucja nie moze przyjg¢ wniosku ztozonego w inny

sposob, w tym w postaci papierowej. Wynika to z art. 52 ust. 1 ustawy.
Rozdziat 8. Ocena projektow

Podrozdziat 8.1. Procedura oceny projektéw

1) Wiasciwa instytucja opracowuije i przyjmuje procedure oceny projektéw (dalej:
procedura) dla danego postepowania. Procedura moze by¢ stosowana w wiecej
niz w jednym postepowaniu. Przyktadowo moze by¢ stosowana w ramach
wszystkich postepowan w danym dziataniu. Przyjecie procedury nastepuje

zgodnie z wewnetrznymi regulacjami wtasciwej instytucji.

2) Stosowanie procedury moze wymagac jej zatwierdzenia przez instytucje, ktéra

powierzyta zadania w zakresie wyboru projektow.
3) Wiasciwa instytucja wskazuje w procedurze co najmnie;j:

a) kto, pracownik wiasciwej instytucji zajmujgcy okreslone stanowisko czy
ekspert, bedzie dokonywat oceny w ramach postepowania i w jakim zakresie

bedzie zaangazowany w oceng;

b) kto, pracownik wtasciwej instytucji zajmujgcy okreslone stanowisko czy
ekspert, bedzie oceniat spetnianie okreslonych kryteriow i w jakim zakresie
(mozliwa jest ocena danego kryterium lub zakresu projektu tgcznie przez

pracownika wiasciwej instytucji i eksperta);
c) w jaki sposdb bedg przydzielane wnioski do oceny (np. poprzez losowanie);

d) czy ocena w ramach postepowania bedzie podzielona na etapy. Przyktadowe
etapy jakie mozna wyr6zni¢ to: etap oceny formalnej, etap oceny
merytorycznej, etap oceny strategicznej, etap oceny finansowej. Jesli wyréznia

sie etapy, nalezy je wskazac i opisac;
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4)

5)

6)

e) czy ocena projektéw bedzie dokonywana na formularzach oceny
(np. na kartach oceny projektéw), czy w stosowanym w postepowaniu

systemie teleinformatycznym,;

f) czym jest ,znaczna rozbieznos¢ w ocenie” oraz sposdb postepowania z nig,

o ile moze wystgpic.

Wiasciwa instytucja musi opisac procedure w regulaminie. Opis procedury nie jest
tozsamy z samg procedurg. Wymog ten dotyczy postepowan konkurencyjnych.

Whynika to z art. 51 ust. 2 pkt 2 ustawy.

Opis procedury przygotowywany jest wedtug uznania wtasciwej instytuciji,

niemniej nie moze ograniczy¢ sie do informacji z pkt 3 lit. d.

W przypadku projektow, wybieranych w sposéb konkurencyjny, dla ktérych
podmiot petnigcy funkcje wiasciwej instytucji jest wnioskodawcg lub projektow
podmiotéw powigzanych z tg instytucjg w rozumieniu art. 3 ust. 3 zatgcznika | do
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu

art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.),
procedura przewiduje dodatkowy wymaog. Gwarantuje, ze oceny spetniania przez
takie projekty kryteriow, innych niz majgce charakter formalny, dokonujg réwniez
eksperci niebedgcy pracownikami tych instytucji i podmiotow. Wymaog ten
obowigzuje niezaleznie od tego, czy w ramach projektu przewiduje sie udzielenie

pomocy publicznej czy nie.

Podrozdziat 8.2. Uzupetnianie lub poprawianie wniosku

o dofinansowanie

1)

2)

Regulamin okresla, w jakim zakresie mozna uzupetni¢ lub poprawi¢ wniosek.
Wynika to z art. 51 ust. 1 pkt 8 ustawy. Wtasciwa instytucja nie musi umozliwiac

uzupetniania lub poprawiania wniosku. Wtedy wskazuje to wprost w regulaminie.

Wiasciwa instytucja, kiedy okre$la zakres uzupetniania lub poprawiania wniosku,
jest zwigzana zasadg rownego traktowania wnioskodawcow. Oznacza to, ze
kazdy wnioskodawca, znajdujacy sie w okreslonej sytuacji, musi mie¢ mozliwosc¢

dokonania poprawek lub uzupetnien w jednakowym zakresie.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Whnioskodawca moze uzupetnic lub poprawi¢ wniosek tylko na wezwanie

wiasciwej instytucji.

W wezwaniu do uzupetnienia lub poprawienia wniosku wtasciwa instytucja okresla
zakres niezbednych uzupetnieh lub poprawek we wniosku oraz wyznacza termin,
w jakim nalezy to zrobi¢. Wyznaczony termin powinien by¢ adekwatny do zakresu
uzupetnien lub poprawek wskazanych w wezwaniu i uwzgledniac to, ze bedg one

dokonywane przez wnioskodawce w dni robocze.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku przekazywane jest
wnioskodawcy drogg elektroniczng. Wynika to z art. 55 ust. 2 ustawy. Oznacza to,
ze wezwanie moze zostac przekazane przyktadowo na adres e-mail

wnioskodawcy lub na jego konto we wtasciwym systemie teleinformatycznym.

Termin wskazany w wezwaniu liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu

przekazania wezwania wnioskodawcy.

Jesli wnioskodawca nie uzupetni lub nie poprawi wniosku w wyznaczonym
terminie, albo zrobi to niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, wtasciwa

instytucja decyduje o sposobie dalszego postepowania. Moze przyktadowo:

a) ponownie wezwac¢ wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku

i wyznaczy¢ nowy termin;

b) oceni¢ projekt na podstawie wersji wniosku, ktéra zostata przekazana do

uzupetnienia lub poprawienia;

c) oceni¢ projekt na podstawie wersji wniosku uwzgledniajgcej dokonane

uzupetnienia lub poprawe, pomimo ze sg niezgodne z zakresem wezwania.

Sposob dalszego postepowania, o ktorym mowa w pkt 7, wynika z regulaminu
i uwzglednia zasade rownego traktowania wnioskodawcoéw.

Jesli wiasciwa instytucja znajdzie we wniosku oczywistg omytke pisarskg lub
rachunkowg moze jg skorygowac. W takiej sytuacji informuje o tym
wnioskodawce. Nie ma jednak obowigzku dokonania korekty. Moze wezwac

wnioskodawce, aby to on poprawit oczywiste omytki we wniosku.

10)W aplikacji WOD2021 uzupetnienie lub poprawienie wniosku przez wnioskodawce

odbywa sie po skierowaniu go do poprawy.
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11)W aplikacji WOD2021 wtasciwa instytucja poprawia oczywistg omyike pisarska

lub rachunkowg we wniosku po skierowaniu go do korekty.

Podrozdziat 8.3. Komisja oceny projektéw

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

KOP ocenia spetnianie kryteriow przez projekty.

Wiasciwa instytucja powotuje i nadzoruje KOP. KOP jest ciatem pomocniczym

wtasciwej instytuciji.

Wiasciwa instytucja okresla regulamin pracy KOP, w tym zakres zadan oraz jej
wiasciwosé. Dla danego postepowania, do jego zakonczenia, wtasciwa moze by¢

wytgcznie jedna KOP. KOP moze by¢ wtasciwa dla kilku postepowan.

W sktad KOP wchodzg pracownicy wtasciwej instytucji. Wiasciwa instytucja moze

do KOP wyznaczy¢ réwniez ekspertow.

Wiasciwa instytucja zapewnia, aby jej pracownicy powotani do KOP posiadali
stosowng wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia
w dziedzinie objetej programem, w ktorej jest dokonywany wybor projektow.

Spetnienie tego warunku ocenia wytgcznie wtasciwa instytucja.

Wiasciwa instytucja ma obowigzek poinformowac o petnym skifadzie KOP, za
kazdym razem, gdy zakonczy postepowanie. Informacje te upublicznia na swojej
stronie internetowej oraz portalu. W informacji musi wskazaé, ktére osoby w KOP
byty ekspertami oraz kto petnit funkcje przewodniczgcego. Moze réwniez wyrdznic
inne sposrod wskazanych oséb, jesli powierzono im okreslone funkcje zgodnie

z regulaminem KOP.

Sposob dziatania KOP okresla regulamin pracy KOP. Zawiera on

w szczegolnosci:
a) wymogi, ktére muszg spetnia¢ wszyscy cztonkowie KOP;

b) zasady uczestnictwa w pracach KOP innych osd6b niz cztonkowie KOP, ktére
obejmujg w szczegolnosci wymadg zachowania poufnosci prac KOP oraz

danych i informacji zawartych we wnioskach;
c) zadania KOP;

d) sposéb pracy i podejmowania decyzji;
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e) okres, na jaki powotywana jest KOP lub zakres wtasciwosci KOP;

f) zasady zastepstw na wypadek nieobecnosci cztonkéw KOP, w szczegdlnosci

przewodniczgcego i sekretarza KOP;

g) opis sposobu obstugi prac KOP, z uwzglednieniem funkcji przewodniczgcego

i sekretarza KOP oraz ewentualnie ich zastepcow;
h) obowigzek sporzgdzenia protokotu z prac KOP.

8) Wymogi, o ktérych mowa w pkt 7 lit. a, w odniesieniu do cztonkow KOP
dokonujgcych oceny projektéw, dotyczg w szczegolnosci ich bezstronnosci oraz
zobowigzania do zachowania poufnosci prac KOP oraz danych i informacji

zawartych we wnioskach.

9) Sposob pracy i podejmowania decyzji, o ktérym mowa w pkt 7 lit. d, moze
dotyczy¢ np. postanowien dotyczgcych kworum, okreslenia spraw, ktore
podlegajg gtosowaniu, a ktore wymagajg jednomysinosci, okreslenia wymaganej
liczby gtosow do podjecia decyzji, formy, w jakiej prowadzone sg prace KOP,

z uwzglednieniem mozliwosci pracy w ramach wyodrebnionych zespotow,

w formie obiegowej, zdalnej i innych.
10)Przewodniczacym KOP jest pracownik wtasciwej instytucji.
11)Przewodniczgcy KOP jest odpowiedzialny w szczegolnosci za:

a) zgodnos¢ pracy KOP z przepisami prawa, regulaminem wyboru projektow

i regulaminem pracy KOP;
b) sprawne funkcjonowanie KOP;
c) zatwierdzenie protokotu z prac KOP.
12)Sekretarzem KOP jest pracownik wtasciwej instytucji.
13)Sekretarz KOP jest odpowiedzialny w szczegolnosci za:
a) sporzgdzenie protokotu z prac KOP;
b) opracowanie wynikoéw oceny, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy;
c) obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

d) dostarczenie niezbednych materiatéw czitonkom KOP;
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e) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentaciji

zwigzanej z pracami KOP.

14)W zaleznos$ci od decyzji wtasciwej instytucji w pracach KOP mogg uczestniczyc,
w charakterze obserwatoréw, osoby spoza KOP, np. przedstawiciele instytucji
nadrzednych w stosunku do wiasciwej instytucji oraz przedstawiciele partnerow.
Wiasciwa instytucja powinna przewidzie¢ to uprzednio w regulaminie pracy KOP.
Obserwator musi ztozy¢ deklaracje poufnosci zanim instytucja wtgczy go w prace
KOP.

15)KOP dokonuje oceny projektow na formularzach oceny (np. na kartach oceny

projektu) lub w stosowanym w postepowaniu systemie teleinformatycznym.

16)Sekretarz KOP sporzgdza protokét z prac KOP po zakonczeniu oceny wszystkich

projektow w ramach postepowania.

17)Sekretarz KOP moze sporzgdzaé réwniez protokoty czgstkowe z prac KOP,

np. po kazdym etapie oceny.
18)Protokot zawiera w szczegolnosci:

a) informacje o regulaminie pracy KOP i jego zmianach (o ile dotyczy). Wskazuje

date przyjecia regulaminu oraz jego zmian;

b) skrotowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem

terminow i formy podejmowanych dziatan;

c) wskazanie ewentualnych zdarzen niestandardowych, w tym w szczegdlnosci
nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci co do

bezstronnosci cztonkéw KOP;
d) wyniki oceny, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy;
e) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng

projektow (karty ocen projektow, oswiadczenia dotyczgce bezstronnosci itp.).

Podrozdziat 8.4. Szczegdétowe warunki oceny projektéw EFS+

wybieranych w sposoéb konkurencyjny

1) Witasciwa instytucja ustala procedure oceny projektéw EFS+ wybierajgc etapy

oceny sposrod wymienionych ponizej:
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2)

3)

4)

5)

6)

a) preselekcja;

b) ocena formalna;

C) ocena merytoryczna,
d) negocjacje;

e) ocena strategiczna.

Preselekcja ma na celu wytonienie koncepcji projektéw, ktore spetniajg kryteria
dotyczgce zatozehn merytorycznych przyjetych w danym postepowaniu oraz
potencjatu wnioskodawcéw. Ocena prowadzona jest na podstawie
uproszczonego wniosku. IZ EFS+ lub wiasciwa instytucja okresla wzor tego

wniosku w regulaminie.

Ocena formalna obejmuje ocene spetniania przez projekt kryteriow o charakterze
formalnym. Kryteriami takimi mogg by¢ tylko kryteria zero-jedynkowe, tzn. takie,
ktérych ocena polega na przypisaniu wartosci ,tak” lub ,nie” albo stwierdzeniu, ze
kryterium nie dotyczy danego projektu. W wyniku tej oceny, o ile przewidziano
takg mozliwos¢, mozna réwniez wskazac, ze wniosek powinien zostac

skierowany do poprawy lub uzupetnienia zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy.

Ocena merytoryczna obejmuje ocene spetniania przez projekt kryteriow

o charakterze merytorycznym. Kryteriami takimi mogg by¢ kryteria zero-
jedynkowe, o ktérych mowa w pkt 3, lub kryteria punktowe. W wyniku tej oceny,

o ile przewidziano takg mozliwosc¢, mozna rowniez wskazac, ze wniosek powinien

zostac skierowany do poprawy lub uzupetnienia zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy.

Negocjacje obejmujg uzyskiwanie od wnioskodawcow informacji i wyjasnien,

o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 28, lub poprawianie lub uzupetnianie wniosku
w oparciu o uwagi dotyczgce spetniania kryteriow, dla ktoérych przewidziano takg
mozliwos¢, zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy. Negocjacje kohczg sie oceng zero-
jedynkowego kryterium dotyczgcego spetnienia warunkéw postawionych
wnioskodawcy przez oceniajgcych, przewodniczgcego KOP lub wynikajgcych

z ustalen podjetych w toku negocjacii.

Poprawianie lub uzupetnianie wniosku przez wnioskodawce, zgodnie z art. 55

ust. 1 ustawy, jest mozliwe réwniez na wczesniejszych etapach oceny niz
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wskazany w punkcie 5, o ile zostato to przewidziane w regulaminie i o ile sg to

zmiany / poprawki o charakterze formalnym.

7) Ocena strategiczna obejmuje ocene porownawczg spetniania przez projekt
kryteriéw strategicznych, dotyczacych zasadnosci dofinansowania projektu
w kontekscie celu postepowania. Projekty sg szeregowane poczgwszy od
projektu, ktory w najwyzszym stopniu spetnia kryteria strategiczne.
W postepowaniu z etapem oceny strategicznej, o kolejnosci w jakiej projekty beda
wybierane do dofinansowania zdecyduje wytgcznie wynik oceny kryteriow

strategicznych.
8) Procedura oceny projektéw EFS+ przewiduje przeprowadzenie:
a) oddzielnie etapu oceny formalnej i merytorycznej albo
b) tacznie etapu oceny formalno-merytorycznej albo
c) tylko oceny merytorycznej.
9) Warunkiem zakwalifikowania projektu do etapu negocjacji jest:

a) spetnienie przez projekt kryteribw ocenianych na wczesniejszych etapach
z pkt 8 lub

b) skierowanie projektu do poprawy lub uzupetnienia w czesci dotyczacej
spetniania kryteriow na etapach z pkt 8, w ktérych przewidziano takg
mozliwos¢.

10)Wtasciwa instytucja na etapie negocjacji wzywa wnioskodawce do poprawienia
lub uzupetnienia wniosku, lub przedstawienia informacji lub wyjasnien.

Wymagane poprawki, uzupetnienia, informacje lub wyjasnienia okre$lajg

oceniajgcy samodzielnie albo wspolnie. Stanowig one warunki negocjacyjne.

W ustalaniu warunkéw negocjacyjnych moze réwniez uczestniczy¢

przewodniczgcy KOP.

11)Oceniajgcy zamieszczajg warunki negocjacyjne w kartach oceny wraz

Z wyczerpujgcym uzasadnieniem.
12)Wtasciwa instytucja okresla w regulaminie zasady prowadzenia negocjacji.

13)Negocjacje danego projektu mogg prowadzi¢ pracownicy wiasciwej instytucji

powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy, ktérzy oceniali ten projekt.
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14)Wtasciwa instytucja prowadzi negocjacje co do zasady do wyczerpania kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw poczynajgc od projektu, ktéry
uzyskat najlepszg ocene na wczesniejszych etapach i zostat skierowany do
negocjacji. Nie dotyczy to przypadku, gdy postepowanie uwzglednia etap oceny
strategicznej. Wowczas negocjacje prowadzone sg w odniesieniu do wszystkich

projektow skierowanych do negocjaciji.

15)Witasciwa instytucja moze przyjgc, ze negocjacje bedg dotyczyty projektow,
ktérych wartosc jest wieksza niz kwota przeznaczona na dofinansowanie

projektow.
16)Negocjacje odnoszg sie do wszystkich warunkdéw negocjacyjnych. Warunki
negocjacyjne mogg objg¢ dodatkowe ustalenia podjete juz w toku negocjaciji.
17)Jezeli w efekcie negocjaciji:
a) wnioskodawca nie wprowadzi uzupetnien lub poprawek wynikajgcych

z warunkéw negocjacyjnych lub

b) wnioskodawca nie przedstawi informac;ji i wyjasnien wynikajgcych z warunkow
negocjacyjnych lub przekazane wyjasnienia i informacje nie zostang

zaakceptowane przez KOP lub

c) wnioskodawca wprowadzi we wniosku zmiany inne niz wynikajgce

z warunkéw negocjacyjnych,

etap negocjacji konczy sie z wynikiem negatywnym. Oznacza to niespetnienie
zero-jedynkowego kryterium wyboru projektow w zakresie spetniania warunkow
negocjacyjnych.

18)Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

19)Zakwalifikowanie projektu do etapu oceny strategicznej jest mozliwe tylko, jesli
projekt spetnit kryteria na wczesniejszych obligatoryjnych etapach z pkt 8 oraz
jesli dotyczy, z pkt 9.

20)Wynik oceny kryteriéw strategicznych nie wptywa na wyniki oceny kryteriow na
wczesniejszych etapach oceny. Kryteria strategiczne stosowane na etapie oceny

strategicznej obejmujg przyktadowo nastepujgce elementy:
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a) kompleksowosc¢ i adekwatnos¢ wsparcia w stosunku do potrzeb

zdiagnozowanych w regulaminie;
b) réwnowage pomiedzy roznymi formami wsparcia;
c) charakter grupy docelowej;

d) nasilenie okres$lonego rodzaju problemoéw spoteczno-gospodarczych na

obszarze realizacji projektu;

e) réwnomiernosc¢ i racjonalnosc roztozenia pomocy w skali regionu lub kraju.

21)Kryteria strategiczne ocenia panel cztonkéw KOP. Panel sktada sie z co najmniegj

3 0s6b i funkcjonuje na podstawie regulaminu pracy KOP.

22)W sktad panelu cztonkéw KOP w ramach EFS+ wchodzg pracownicy wiasciwej

instytucji oraz eksperci.

Rozdziat 9. Wyniki oceny

1)

2)

3)

4)

5)

KOP przekazuje wyniki oceny projektow wiasciwej instytuciji. Wynika to z art. 56

ust. 1 ustawy.

Za kazdym razem, kiedy wtasciwa instytucja konnczy ocene projektu na danym

etapie oceny lub w danym postepowaniu, musi zatwierdzic jej wynik.
Zatwierdzenie wyniku oceny projektu moze skutkowac:

a) zakwalifikowaniem projektu do kolejnego etapu oceny;

b) wybraniem projektu do dofinansowania;

C) negatywng oceng projektu w rozumieniu art. 56 ust. 5 i 6 ustawy.

W sytuaciji, o ktorej mowa w pkt 3 lit. b i ¢ wtasciwa instytucja przekazuje
wnioskodawcy informacje o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku, zgodnie

z art. 56 ust. 4 ustawy.

Jesli w ramach postepowania, w ktorym projekty wybierane sg w sposéb
konkurencyjny, ocena ma etapy, po kazdym z nich wiasciwa instytucja
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje o projektach
zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Wynika to z art. 54 ust. 4 ustawy.
Informacja ta nie moze by¢ czgstkowa. Oznacza to, ze wtasciwa instytucja

zamieszcza jg dopiero wtedy, gdy oceni juz wszystkie projekty na danym etapie
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6)

7

8)

9)

i wiadomo, czy zostaty ocenione negatywnie albo czy zostaty zakwalifikowane do
kolejnego etapu oceny. Wczesniejsze zamieszczenie niekompletnej informacji
spowodowatoby, ze projekty wcigz oceniane mogtyby by¢ uznane za ocenione

negatywnie.

Wiasciwa instytucja przekazuje wnioskodawcy informacje o wybraniu projektu do
dofinansowania albo negatywnej ocenie projektu. Dlatego, gdy ocena ma etapy

i wiasciwa instytucja zdecydowata o niezakwalifikowaniu projektu do kolejnego
etapu, ma obowigzek niezwtocznie poinformowac o tym wnioskodawce. Wynika

to z art. 56 ust. 4 ustawy.

Wiasciwa instytucja przekazuje informacje z pkt 6 w formie pisemnej

lub w formie elektronicznej.

Informacja o ocenie negatywnej w postepowaniu konkurencyjnym zawiera
uzasadnienie wyniku oceny oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.

Wynika to z art. 56 ust. 7 ustawy.

Po zakonczeniu postepowania wtasciwa instytucja moze wybierac kolejne
projekty do dofinansowania, z uwzglednieniem pkt 10-12. Wynika to z art. 57

ust. 5 ustawy.

10)Wiasciwa instytucja, po zakonczeniu postepowania, moze wybiera¢ do

dofinansowania projekty, ktére spetnity wymagane kryteria, ale nie zostaty
wczesniej wybrane do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie kwoty

przeznaczonej na dofinansowanie w postepowaniu.

11)Wybor projektéw po zakonczeniu postepowania jest uwarunkowany dostepnoscia

kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania albo
kategorii regionu, jezeli w ramach dziatania kwota przeznaczona na

dofinansowanie projektéw jest podzielona na kategorie regionow.

12)Wybor projektéw po zakonczeniu postepowania nastepuje w taki sam sposéb jak

w jego trakcie.

13)Wiasciwa instytucja po wybraniu projektu do dofinansowania moze ponownie

skierowac projekt do oceny. Odbywa sie to zgodnie z art. 61 ust. 8 ustawy.
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Podrozdziat 9.1. Upublicznienie wynikéw postepowania

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Wiasciwa instytucja upublicznia wyniki postepowania na swojej stronie

internetowej oraz na portalu.

Wiasciwa instytucja upublicznia wyniki postepowania nie pozniej niz w terminie 7

dni od zatwierdzenia wyniku oceny, o ktérym mowa w rozdziale 9 pkt 3 lit. b lub c.

Wiasciwa instytucja upublicznia wyniki postepowania w formie informacji
o projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktére otrzymaty

ocene negatywng (dalej: informacja). Wynika to z art. 57 ust. 1 ustawy.

Informacja zawiera co najmniej tytut projektu, nazwe podmiotu bedgcego jego
wnioskodawcg oraz uzyskany wynik oceny. W przypadku projektow wybranych do
dofinansowania informacja zawiera réwniez kwote przyznanego dofinansowania

wynikajgcg z wyboru projektu do dofinansowania.

Jezeli informacja dotyczy wiecej niz jednego projektu i jest to mozliwe to wiasciwa
instytucja w informacji szereguje projekty, poczgwszy od projektu ktéry uzyskat
najlepszy wynik oceny do projektu, ktéry uzyskat najgorszy wynik oceny.

Informacja o wynikach postepowania dotyczgcego projektdw pomocy techniczne;j
upubliczniana jest w ciggu 7 dni od zakonczenia miesigca, w ktérym projekt zostat

wybrany do dofinansowania albo negatywnie oceniony.

Jesli stosowany sposéb wyboru projektow przesadza, ze zatwierdzenie wyniku
oceny danego projektu lub grupy projektéw nie wptynie na zatwierdzenie wynikéw
oceny innych projektéw w postepowaniu to wtadciwa instytucja moze publikowac
informacje czgstkowe. Bedg one dotyczyty tylko niektérych projektow objetych
tym postepowaniem.

Opublikowanie informacji w odniesieniu do wszystkich projektéw objetych

postepowaniem w zakresie wyboru projektéw, w sytuacji, w ktérej nie prowadzi

sie juz naboru, oznacza zakonczenie tego postepowania.

Wiasciwa instytucja upublicznia na swojej stronie internetowej oraz na portalu

réwniez kolejne wersje informacji, w przypadku jej zmiany.

10)Przestanka aktualizacji informaciji sg przyktadowo ostateczne rozstrzygniecia

procedury odwotawczej lub wybor projektéw po zakonczeniu postepowania.
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11)Wtasciwa instytucja ma obowigzek aktualizacji informacji w terminie 7 dni od

zaistnienia przestanek do jej dokonania. Wtasciwa instytucja zamieszcza w niej
dodatkowe informacje dotyczgce podstawy przyznania dofinansowania

lub w przypadku braku przyznania dofinansowania dokonuje zmiany informaciji.

12)Wtasciwa instytucja zapewnia dostepnos¢ wszystkich wersji danej informacji

poprzez ich publikacje na swojej stronie internetowej oraz na portalu.

Rozdziat 10. Uniewaznienie postepowania w zakresie

wyboru projektéw

1)

2)

3)

4)

5)

Uznanie przez wiasciwg instytucje, ze wystgpity okolicznosci, o ktéorych mowa
w art. 58 ust. 1 ustawy, oznacza obowigzek uniewaznienia postepowania.
Wiasciwa instytucja uniewaznia postepowanie, gdy:

a) w terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie ztozono

zadnego wniosku lub

b) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze wybér projektow do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzie¢ lub
c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawng.

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w jego trakcie, gdy zaistnieje co

najmniej jedna z trzech przestanek z pkt 2.

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ po jego zakonczeniu w wyniku

zaistnienia przestanek z pkt 2 lit. b lub c.
Wiasciwa instytucja nie moze uniewazni¢ postepowania z powodu przestanki
z pkt 2 lit. a, jesli ztozono przynajmniej jeden wniosek. Dlatego, jesli systemy

teleinformatyczne umozliwiajg wnioskodawcom rezygnacje z ubiegania sie

o dofinansowanie po zakonczeniu naboru to wtasciwa instytucja powinna okresli¢

w regulaminie, jakie konsekwencje dla prowadzonego postepowania bedzie miato

wycofanie sie z niego wszystkich wnioskodawcoéw. Moze przyktadowo

przewidziec, ze takie postepowanie anuluje. Wtasciwa instytucja informuje o tym

na swojej stronie internetowej i na portalu.
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6) Zawarcie w wyniku postepowania przynajmniej jednej umowy o dofinansowanie
lub podjecie jednej decyzji o dofinansowaniu oznacza, ze wtasciwa instytucja nie
moze juz uniewazni¢ postepowania. Zawarcie umowy lub podjecie decyzji
oznacza, ze nie wystgpita zadna z przestanek z pkt 2. Zgodnie z zasadami
przejrzystosci i rownego traktowania wnioskodawcy nie mogg by¢ traktowani pod

tym wzgledem odmiennie.

7) Okoliczno$ci rzutujgce na celowosc prowadzenia postepowania, ktére bada
wiasciwa instytucja w zwigzku z pkt 2 lit. b, muszg wigzac¢ sie z celami jakie majg

realizowac projekty wybierane w danym postepowaniu.

8) Wiasciwa instytucja ustala, czy zmiana okoliczno$ci faktycznie zaistniata. Do

uniewaznienia postepowania nie wystarcza tylko mozliwos¢ jej zaistnienia.

9) Wiasciwa instytucja okresla, czy zmiana okolicznosci jest na tyle istotna,
aby spowodowac, ze dalsze prowadzenie postepowania, a nastepnie w jego
wyniku zawarcie umowy o dofinansowanie albo podjecie decyzji
o dofinansowaniu nie lezy w interesie publicznym. Oznacza to, ze wtasciwa
instytucja bierze pod uwage przede wszystkim uwarunkowania spoteczno-
ekonomiczne i otoczenie, w ktérym realizowany jest program. Moze byc to
sytuacja, w ktérej trwajgce postepowanie zaktada dofinansowanie okreslonych
projektéw, ale niespodziewane wydarzenie powoduje, ze srodki te moga byé
wykorzystane na pilniejsze potrzeby (spoteczne, gospodarcze itp.), ktére mogg
by¢ finansowane w ramach programu. Moze by¢ to réwniez sytuacja,
w ktdérej wiasciwa instytucja rezygnuje z dofinansowania projektow, ktorych
realizacja nie bytaby celowa albo bytaby mniej efektywna ze wzgledu na nowe

uwarunkowania.

10)Wtasciwa instytucja musi rowniez ustali¢, czy zmiany okolicznosci, w jakich
prowadzi postepowanie, nie mozna byto wczesniej przewidzie¢. Podstawg tych

ustalen powinna by¢ nalezyta starannosc.

11)Wystgpienie niemozliwej do usuniecia wady prawnej w postepowaniu rodzi ryzyko
zawarcia umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu, ktére
w wyniku tego, ze postepowanie jest obarczone wadg prawng, rowniez bedg

obarczone wadg prawng.
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12)Uniewaznienie postepowania konkurencyjnego rodzi dodatkowy obowigzek dla
wiasciwej instytucji. Musi ona zamiesci¢ na swojej stronie internetowej oraz na
portalu informacje o uniewaznieniu postepowania. Informacja musi zawieraé
wyjasnienie przyczyn uniewaznienia. Wiasciwa instytucja ma na to 7 dni od

uniewaznienia.

13)Informacja o uniewaznieniu postepowania nie moze by¢ powodem ztozenia przez
wnioskodawce protestu, o ktérym mowa w art. 63 ustawy. Wynika to z tego, ze
uniewaznienie postepowania nie jest tozsame z oceng negatywna, o ktorej mowa

w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy.

Rozdziat 11. Regulamin wyboru projektow

1) Jednym z warunkow przeprowadzenia naboru jest przyjecie regulaminu. Wynika

to z art. 50 ust. 2 pkt 1 ustawy.

2) Regulamin jest zrédtem szczegotowych informacji na temat danego

postepowania.

3) Wiasciwa instytucja moze konsultowac projekt regulaminu z potencjalnymi

whnioskodawcami.

4) Wiasciwa instytucja moze konsultowaé projekt regulaminu z partnerami,

w szczegolnosci tymi, ktorzy wehodzg w sktad KM.

5) Konsultowanie regulaminu jest szczegolnie uzasadnione w przypadku
postepowan organizowanych w danej dziedzinie po raz pierwszy lub dotyczgcych
ztozonych i nowatorskich projektow, albo kierowanych do nowych grup

whioskodawcow.

6) Nie mozna zmienia¢ regulaminu w czesci dotyczacej wskazania sposobu wyboru

projektéw do dofinansowania i jego opisu. Wynika to z art. 51 ust. 4 ustawy.

7) Jesli wiasciwa instytucja zmienia regulamin to udostepnia zmieniony regulamin

w taki sam sposéb, w jaki nastgpito pierwotne udostepnienie regulaminu.

8) W przypadku postepowan konkurencyjnych oznacza to obowigzek zamieszczenia
zmienionego regulaminu na swojej stronie internetowej oraz portalu. Dodatkowo
wiasciwa instytucja udostepnia uzasadnienie zmian regulaminu oraz termin, od

ktorego sg stosowane.
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9) Termin stosowania zmienionego regulaminu nie moze by¢ okreslany wstecznie,
CO 0znacza, ze nie moze by¢ wczesniejszy od dnia zatwierdzenia zmienionego

regulaminu.

10)Wtasciwa instytucja zachowuje wszystkie wersje regulaminu, a w przypadku
postepowan konkurencyjnych dodatkowo udostepnia je na swojej stronie

internetowej oraz portalu.

11)Jesli wtasciwa instytucja zmienia regulamin, a w naborze ztozono wnioski
o dofinansowanie, to niezwtocznie i indywidualnie informuje o tym kazdego

wnioskodawce.

12)Wiasciwa instytucja moze zmienia¢ regulamin wytgcznie do czasu zakonczenia
postepowania.

Podrozdziat 11.1. Zakres regulaminu wyboru projektow

1) Regulamin, zgodnie z art. 51 ust. 1 ustawy, okresla w szczegdlnosci:
a) kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw;

b) maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymaing,

dopuszczalng kwote dofinansowania projektu;
c) kryteria wyboru projektow;
d) wskazanie sposobu wyboru projektéw do dofinansowania oraz jego opis;

e) wiasciwy system teleinformatyczny, w ktérym mozna ztozy¢ wniosek oraz

sposob dostepu do formularza wniosku;
f) termin skladania wnioskoéw;

g) zatgczniki do wniosku, o ile wymagane jest ich ztozenie, oraz sposoéb, forme

i termin ich przedtozenia;
h) zakres, w jakim mozliwe jest uzupetnianie lub poprawianie wnioskow;
i) sposob komunikacji miedzy wnioskodawcg a wtasciwg instytucja;

]) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem umowy
o dofinansowanie projektu lub podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu

oraz termin ich dokonania.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw wyrazana jest w PLN. Kwota
moze zmieniac sie w trakcie postepowania, przy czym nalezy unikac jej
zmniejszania w przypadku, gdy ztozone wnioski opiewajg co najmniej na kwote
przeznaczong na dofinansowanie projektéw w postepowaniu. Kwota moze
zmieniac sie rowniez w wyniku zmian kursu PLN wobec EUR. W tym przypadku
regulamin powinien jasno okreslac, w jakich momentach postepowania kwota ta

bedzie ustalana.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu oznacza procent
wydatkéw kwalifikowalnych projektu, ktéry moze zostac objety finansowaniem UE
lub wspoftfinansowaniem krajowym ze srodkéw budzetu panstwa. Jednoczesnie
regulamin powinien zastrzegac, ze umowa o dofinansowanie lub decyzja o

dofinansowaniu moze zawierac odstepstwa w tym zakresie.

Maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu oznacza maksymalng
kwote w PLN, jaka moze zosta¢ przeznaczona na dofinansowanie jednego
projektu. Jednoczesnie regulamin powinien zastrzegac, ze umowa

o dofinansowanie lub decyzja o dofinansowaniu moze zawiera¢ odstepstwa w tym
zakresie.

Wiasciwa instytucja opisuje sposéb wyboru projektéw w regulaminie zgodnie

z rozdziatem 5.

Wiasciwa instytucja wskazuje nazwe oraz adres strony internetowej systemu

teleinformatycznego, gdzie zostanie udostepniony formularz wniosku.

Wiasciwa instytucja wskazujgc termin sktadania wnioskow okresla daty

rozpoczecia i zakonczenia naboru, zgodnie z rozdziatem 7 pkt 11 i 16.
Wiasciwa instytucja wskazuje, czy w postepowaniu:

a) wnioskodawcy muszg ztozy¢ okreslone zatgczniki do wniosku;

b) wnioskodawcy mogg ztozy¢ inne zatgczniki istotne z ich punktu widzenia.

Wiasciwa instytucja wskazuje sposéb i forme ztozenia zatgcznikow. Przyktadowo
moze wskazac obowigzek ztozenia zatgcznikow za pomocg przeznaczonych do

tego systemow teleinformatycznych.
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10)Wtasciwa instytucja okresla termin ztozenia zatgcznikow wskazujac, czy
zatgczniki majg by¢ ztozone wraz z wnioskiem, po okreslonym etapie oceny,

po zakonczeniu oceny lub w innym terminie.

11)Witasciwa instytucja wskazuje zakres, w jakim mozliwe jest uzupetnianie

lub poprawianie wnioskéw zgodnie z podrozdziatem 8.2 pkt 1.

12)Sposob komunikaciji miedzy wtasciwg instytucjg i wnioskodawcg mozna okresli¢
dowolnie, z wytgczeniem wzywania wnioskodawcy do uzupetnienia lub

poprawiania wniosku. Takie wezwanie jest przekazywane drogg elektroniczng.

13)Wtasciwa instytucja okreslajgc wszystkie czynnosci niezbedne do zawarcia
umowy o dofinansowanie lub podjecia decyzji o dofinansowaniu moze wskazaé
m.in. koniecznosc¢ ztozenia stosownych dokumentéw. Inng z czynnosci moze by¢
réwniez obowigzek zadeklarowania przez wnioskodawce wyrazenia gotowosci do

podpisania umowy o dofinansowanie projektu w okreslonym terminie.

14)Regulamin powinien wskazywac¢ mozliwe sposoby postepowania wiasciwej
instytuciji, jesli czynnosci z pkt 13 nie zostang przez wnioskodawce dokonane,

zostang dokonane niewfasciwie lub po terminie.

15)W przypadku postepowan konkurencyjnych, zgodnie z art. 51 ust. 2 ustawy,

regulamin okre$la dodatkowo:

a) typy projektow podlegajgcych dofinansowaniu;

b) opis procedury oceny, w tym wskazanie czy ocena jest podzielona na etapy;
c) wzér umowy o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu;

d) informacje o przystugujgcych wnioskodawcy srodkach odwotawczych oraz
instytucjach wtasciwych do ich rozpatrzenia.
16) Typy projektéw podlegajagcych dofinansowaniu wyrdzniane sg ze wzgledu na ich

cel lub przedmiot lub zasieg terytorialny.
17)Wtasciwa instytucja opisuje procedure oceny zgodnie z podrozdziatem 8.1 pkt 5.

18)Formularz umowy lub decyzji uwzglednia prawa i obowigzki beneficjenta oraz
wtasciwej instytucji oraz zawiera postanowienia wynikajgce z przepisow ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,

z pézn. zm.), okreslajgce elementy umowy lub decyz;ji.
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19)Witasciwa instytucja informuje, ze w przypadku negatywnej oceny projektu
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia srodkow odwotawczych,
na zasadach okreslonych w rozdziale 16 ustawy. Informacja ta nie stanowi
pouczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 7 ustawy. Witasciwa instytucja wskazuje

réwniez, ktore instytucje bedg odpowiedzialne za rozpatrzenie protestu.
20)Dodatkowo regulamin moze zawiera¢ m.in.:

a) orientacyjny termin przeprowadzenia oceny projektow lub zakonczenia

postepowania;

b) sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnieh w kwestiach dotyczgcych

postepowania, np. konsultacje elektroniczne lub bezposrednie;

C) sposoéb postepowania w sytuacji, w ktérej wszystkie wnioski w postepowaniu

zostang wycofane przez wnioskodawcow, zgodnie z rozdziatem 10 pkt 5.

Rozdziat 12. Dodatkowe warunki wyboru projektow w
ramach ZIT i lIT
1) Zwigzek ZIT lub podmiot wdrazajgcy IIT uczestniczy w wyborze do

dofinansowania projektéw wynikajgcych z wtasciwych strategii poprzez

umieszczenie w nich listy projektéw.

2) Strategiami wiasciwymi dla Zwigzku ZIT sg strategie ZIT lub strategie rozwoju

ponadlokalnego, ktére zgodnie z art. 34 ust. 9 ustawy petnig funkcje strategii ZIT.

3) Strategiami wtasciwymi dla podmiotéw wdrazajgcych |IT sg strategie IIT, strategie
rozwoju gminy, strategie rozwoju ponadlokalnego lub gminny program

rewitalizacji, ktére zgodnie z art. 36 ust. 9 ustawy petnig funkcje strategii lIT.

4) Lista projektéw wybieranych w postepowaniach konkurencyjnych zawiera co

najmniej zakresy projektow lub typy projektow.

5) Lista projektéw wybieranych w postepowaniach niekonkurencyjnych zawiera co

najmniej informacje o nazwie lub celu projektu oraz jego wnioskodawcy.

6) 1Z moze wskazaC dodatkowy sposodb uczestnictwa Zwigzku ZIT lub podmiotu

wdrazajgcego IIT w wyborze projektéw do dofinansowania.
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7) Pozytywna opinia wiasciwej IZ o wiasciwej strategii stanowi warunek
przeprowadzenia postepowania dotyczgcego projektow konkurencyjnych

wskazanych na liscie.

8) Pozytywna opinia wtasciwej IZ o wiasciwej strategii, stanowi potwierdzenie
przestanek stosowania niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektow

wskazanych na liscie jako niekonkurencyjne.

9) Wiasciwa |1Z wydaje opinie z pkt 7 1 8 zgodnie z art. 34 ust. 6 pkt 2 ustawy
w przypadku ZIT oraz zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy w przypadku IIT.

51



