Projekt z dnia 27 sierpnia 2026 r.
ROZPORZADZENIE

MINISTRA FINANSOW I GOSPODARKID
zdnia......... 2026 .

w sprawie zaplaty oplaty skarbowej

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2025 r. poz. 1154, 1795 1 1847 oraz z 2026 r. poz. 846, 875 1 912) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposdb potwierdzania przez organy administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej, zwanej dalej ,,ustawa”, zaplaty oplaty skarbowej, zwolnienia od niej lub
wylaczenia obowigzku jej zaptaty, w szczegdlnosci przez wskazanie sposobu:

a) dokumentowania zaplaty optaty skarbowe;j,
b) sporzadzania adnotacji potwierdzajacych zaptat¢ optaty skarbowej, zwolnienie od
niej lub wylaczenie obowiazku jej zaplaty;

2) tryb 1 termin przekazywania przez organy administracji rzagdowej 1 samorzagdowej oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy, organom podatkowym dokumentow

niezbednych do dokonania zwrotu optaty skarbowe;.

§ 2. 1. Dokonanie zaptaty optaty skarbowej jest dokumentowane dowodem zaplaty optaty
skarbowej, zwanym dalej ,,dowodem zaptaty”, albo jego uwierzytelniong kopig ztozonymi do
akt sprawy niepozniej niz w terminie 3 dni od dnia powstania obowiazku zaptaty optaty
skarbowe;.

2. Dowdd zaptaty moze zosta¢ zwrocony, na zadanie podmiotu, ktéry dokonat zaptaty
optaty skarbowej, po uprzednim zamieszczeniu na nim adnotacji okreslajacej date dokonania
zgloszenia lub ztozenia wniosku lub dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii, zwanego dalej ,,petnomocnictwem”,
potwierdzonej podpisem osoby zamieszczajace] adnotacje, z podaniem imienia, nazwiska 1

stanowiska stuzbowego, a w przypadku gdy w aktach sprawy nie pozostawiono kopii dowodu
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zaptaty rowniez adnotacji na zgloszeniu, wniosku lub pelnomocnictwie okreslajacej kwote

uiszczonej oplaty skarbowej, date wplaty i numer pokwitowania lub numer rachunku

bankowego, na ktory dokonano wptaty.

1)

2)

§ 3. 1. Adnotacje potwierdzajaca zaplate optaty skarbowej zamieszcza si¢ na:
dokumencie potwierdzajacym dokonanie czynnosci urzedowej, zaswiadczeniu lub
zezwoleniu (pozwoleniu, koncesji);

odrebnym dokumencie — w przypadku gdy dokument potwierdzajacy dokonanie
czynnosci urzedowej, zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesja) sa wydawane
wedlug wzoru okreslonego odrebnymi przepisami, ktdry nie zawiera miejsca na
adnotacje.

2. Adnotacje potwierdzajaca zwolnienie od optaty skarbowej lub wytaczenie obowiazku

jej zaplaty zamieszcza si¢ na:

D
2)
3)

dokumencie, o ktérym mowa w ust. 1;

pelnomocnictwie;

zgloszeniu lub wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej — w przypadku gdy w wyniku
dokonania czynno$ci urzedowej nie jest wydawany dokument.

3. W przypadku gdy dokument, na ktéorym ma zosta¢ zamieszczona adnotacja, o ktorej

mowa w ust. 1 lub 2, jest sporzadzony w postaci elektronicznej, adnotacj¢ te sporzadza sie¢ w

postaci dokumentu elektronicznego w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz.

1703 oraz z 2026 r. poz. 160).

1))

2)

3)

4. Adnotacja, o ktorej mowa w ust. 1 1 2, zawiera:

informacjg o:

a) podstawie prawnej zaptaty optaty skarbowej, zwolnienia od niej albo wytaczenia
obowiazku jej zaplaty,

b) wysokosci uiszczonej oplaty skarbowej — w przypadku dokonania jej zaplaty;

w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, réwniez informacj¢ o przedmiocie oplaty

skarbowej;

imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby sporzadzajacej adnotacje.

§ 4. 1. Na zadanie organu podatkowego organ administracji rzagdowej albo samorzadowe;j

albo podmiot, o ktorym mowa w art. 1 ust. 2 ustawy, przekazuje niezwtocznie, niepdzniej



jednak niz w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia zgdania, dokumenty niezbedne do dokonania

zwrotu optaty skarbowej, w szczegolnosci:

1) zgloszenie lub wniosek o dokonanie czynnosci urzgdowej lub wydanie zaswiadczenia lub
zezwolenia (pozwolenia, koncesji), ktorego dotyczy wniosek o zwrot optaty skarbowe;j,
albo ich poswiadczone kopie;

2) dowdd zaptaty albo jego kopig;

3) informacj¢ potwierdzajaca, ze czynno$¢ urzedowa nie zostala dokonana lub
zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesja) nie zostaty wydane.

2. W przypadku gdy wniosek o zwrot optaty skarbowej zostat zlozony do organu
administracji rzadowej albo samorzadowej albo podmiotu, o ktorym mowa w art. 1 ust. 2
ustawy, ktory nie dokonat czynno$ci urzedowej, nie wydat zaswiadczenia lub zezwolenia
(pozwolenia, koncesji), a do ktérego ztozono zgloszenie lub wniosek odpowiednio o ich
dokonanie lub wydanie, organ ten przekazuje niezwtocznie, niep6zniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku, wtasciwemu organowi podatkowemu ten wniosek wraz z

dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r.?)
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