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Podstawa prawna
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'Dz. U. poz. 1079 oraz z 2024 r. poz. 1717.
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Wykaz skrétow

CPE — komodrka Centrum Projektow Europejskich odpowiedzialna za prowadzenie
kontroli krzyzowych w programach PB, PL-SK, PL-SN, PL-UA

CST2021 — centralny system teleinformatyczny

FMP — Fundusz Matych Projektow

IMS — Irregularity Management System

IW — Instrukcja Wykonawcza

IZ — Instytucja Zarzadzajgca

KE — Komisja Europejska

KPI — Koordynator programéw Interreg

KK — Krajowy Kontroler

OLAF — Europejski Urzad do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
OPW - Opis potrzeb i wymagan

PB — Program Interreg VI-A Potudniowy Battyk

PL-SK — Program Interreg Polska — Stowacja

PL-SN — Program Wspétpracy Interreg Polska—Saksonia 2021-2027
PL-UA — Program Wspétpracy Interreg VI-A NEXT Polska—Ukraina
RPK — Roczny plan kontroli Programéw Interreg

SWZ — Specyfikacja Warunkow Zamowienia

WS — Wspdlny Sekretariat

Wykaz pojecé

beneficjent (w zaleznosci od nomenklatury przyjetej w danym programie zwany
takze ,partnerem projektu”) — beneficjent, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy

wdrozeniowej, z wytgczeniem ostatecznych odbiorcow;

beneficjent FMP — beneficjent, o ktorym mowa w art. 25 ust. 2 rozporzadzenia

Interreq;



beneficjent wiodacy (w zaleznosci od nomenklatury przyjetej w danym programie
zwany takze ,partnerem wiodgcym?”) — beneficjent bedacy strong umowy o

dofinansowanie zawartej z 1Z;

CST2021 — system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 ustawy
wdrozeniowej, wspierajgcy realizacje programow PB, PL-SK, PL-SN i PL-UA;

dokumenty programowe — dokumenty zatwierdzone przez 1Z lub Komitet
Monitorujgcy, majgce zastosowanie do wdrazania danego programu; elektroniczne
wersje dokumentow — dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci elektronicznej lub
ich kopie, oryginalne dokumenty elektroniczne posiadajgce takze wersje papierowa,
jak réwniez skany i fotokopie oryginalnych dokumentow papierowych, opisane przez
beneficjenta wiodgcego lub beneficjenta zgodnie z wymaganiami okreslonymi w

dokumentach programowych;

FMP — projekt obejmujgcy realizacje matych projektéw, o ktorych mowa w art. 25 ust.

2 rozporzgdzenia Interreg;

IMS — system uruchomiony przez KE stuzgcy do informowania OLAF o

nieprawidtowosciach;
IZ — instytucja zarzgdzajgca, o ktérej mowa w art. 2 pkt 12 ustawy wdrozeniowej;

KPI — Koordynator Programow Interreg, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 ustawy

wdrozeniowej;

Komitet Monitorujacy - niezalezny organ powotany przez panstwa uczestniczgce w
programie w porozumieniu z instytucjg zarzgdzajgcg w celu monitorowania

wdrazania programu;

maty projekt FMP (w zaleznosci od nomenklatury przyjetej w danym programie
zwany takze ,mikroprojektem”) — wyodrebnione przedsiewziecie w ramach FMP,
ktére, jezeli tak zostato uzgodnione w danym programie Interreg, moze by¢

realizowane jako maty projekt indywidualny, wspdlny lub wiasny beneficjenta FMP;

maly projekt realizowany poza FMP — projekt, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 lit. a

rozporzadzenia Interreg;

nieprawidlowos¢ — nieprawidtowosc¢ indywidualna lub nieprawidiowos¢ systemowa;



nieprawidlowos¢ indywidualna — nieprawidtowo$¢, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31

rozporzgdzenia ogdlnego;

nieprawidlowos¢ systemowa — nieprawidtowos¢, o ktorej mowa w art. 2 pkt 33

rozporzgdzenia ogolnego;

ostateczny odbiorca — ostateczny odbiorca, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18

rozporzgdzenia ogdlnego;

projekt — czes¢ projektu realizowana przez beneficjenta; jezeli w Wytycznych jest
mowa o projekcie jako catosci dziatah wszystkich beneficjentéw, jest to odpowiednio

Zaznaczone,

rok obrachunkowy — rok obrachunkowy, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29

rozporzgdzenia ogdlnego;

SKANER - aplikacja wchodzgca w sklad CST2021, wykorzystywana w procesie

weryfikacji informacji o podmiotach i osobach;

system teleinformatyczny — system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje w formie

elektronicznej dane, zgodnie z art. 72 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogolnego;

taryfikator — decyzja Komisji C(2019) 3452 final z dnia 14 maja 2019 r.
ustanawiajgca wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do
wydatkow finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych

przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych lub dokument jg zastepujacy?;

uchybienie — btad niebedgcy nieprawidtowoscig indywidualng ani nieprawidtowoscig
systemows;
umowa o dofinansowanie — umowa o dofinansowanie projektu, o ktérej mowa w

art. 2 pkt 32 lit. c ustawy wdrozeniowej, lub decyzja o dofinansowaniu projektu, o

ktérej mowa w art. 2 pkt 2 tej ustawy;

ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwienh publicznych3);

2 pomocniczo wytyczne dotyczace sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027.
®Dz. U.z2024r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 769 i 794.



wktad unijny — wktad z funduszy Unii Europejskiej: Europejskiego Funduszy
Rozwoju Regionalnego lub Instrumentu Sgsiedztwa, Wspétpracy Miedzynarodowej i

Rozwojowej;

whiosek o ptatnos¢ (w zaleznosci od nomenklatury przyjetej w danym programie
zwany takze m.in. ,Raportem partnera z postepu realizacji projektu”,
,O8wiadczeniem o poniesionych wydatkach”, ,Sprawozdaniem z postepu”,
,Czesciowym wnioskiem o ptatnosc¢”) — dokument sporzgdzony przez beneficjenta

przedstawiajgcy postep rzeczowy i finansowy projektu;
WS — wspdlny sekretariat, o ktorym mowa w art. 2 pkt 36 ustawy wdrozeniowej;

wydatek — wydatek poniesiony przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu
przedstawiony przez beneficjenta we wniosku o ptatnos$c; jezeli nie jest to wyraznie

rozroznione, przez wydatki nalezy rozumiec takze koszty;

wymagania dokumentéw programowych, zasady unijne i krajowe — zasady
obowigzujgce beneficjenta ujete w powszechnie obowigzujgcych aktach prawa,
umowie o dofinansowanie oraz m.in. we wskazanych w niej dokumentach

programowych lub wtasciwych wytycznych;

Wytyczne — Wytyczne dotyczgce kontroli zarzgdczych w programach Interreg na lata
2021-2027.



Rozdziat 1. Cel i zakres Wytycznych

1) Wytyczne zostaty opracowane w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

2)

a)

b)

d)

e)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spadjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki

Wizowej*, zwane dalej ,rozporzadzeniem ogdélnym”,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczgcych celu
.Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow

finansowania zewnetrznego®, zwane dalej ,rozporzadzeniem Interreg’,

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z
dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zwane dalej “rozporzgdzeniem

finansowym”,

ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zwang dalej

,2ustawg wdrozeniowg”;

wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programéw polityki spojnosci na lata
2021-2027.

Wytyczne okreslajg procedure realizacji zadan przez KK i CPE w szczegdélnosci:

a)

wykorzystanie systeméw teleinformatycznych,

*Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.
®Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 94.



b) prowadzanie kontroli, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. a—c, d tiret

pierwsze i trzecie, lit. e i f ustawy wdrozeniowej,

c) postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej oraz

informowanie o nieprawidtowosciach,
d) zasady poddawania sie kontrolom oraz audytom,

e) postepowanie w sytuacji wskazujgcej na wystgpienie ryzyka oszustwa

finansowego, konfliktu intereséw lub korupcji.

3) KKi CPE szczegdtowo opisujg przebieg proceséw i terminy realizacji zadan w IW.
Postanowienia IW nie mogg by¢ sprzeczne z dokumentami programowymi oraz
wytycznymi, ktére zostaty wydane na podstawie przepiséw ustawy wdrozeniowe;j®

i obowigzujg w programach Interreg.

4) Listy sprawdzajgce do realizacji zadan KK i CPE stanowig zatgczniki do RPK.
Zawierajg one minimalne wymogi, ktore KK i CPE moze, w uzasadnionych
przypadkach rozszerzy¢, w szczegolnosci w oparciu 0 wymagania danego

programu. Rozszerzone listy sprawdzajgce stanowig zatgczniki do IW.

Rozdzial 2. Wykorzystanie systemu teleinformatycznego

1) Zadania KK dotyczgce sposobu i zakresu wykorzystania systemow
teleinformatycznych w programach Interreg sg okreslone w dokumentach

programowych.

2) KK lub CPE wykorzystuje CST2021 do realizacji, w szczegdélnosci, nastepujgcych

zadan:

a) weryfikowania wniosku o ptatnosé, w tym zarejestrowania wyniku weryfikacji
whniosku o ptatnosc,
b) prowadzenia kontroli na miejscu z wytgczeniem przekazania informacji

pokontrolnej, ktorg KK przekazuje zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada 2020

r. o doreczeniach elektronicznych’, kontroli ex-post zaméwien publicznych

ew pierwszej kolejnosci zastosowanie majg przepisy na poziomie unijnym, przepisy krajowe,
Eostanowienia dokumentow programowych oraz postanowienia na poziomie krajowym.

Dz. U. z 2023 r. poz. 285; pomocniczo, w przypadku braku regulacji w ustawie o doreczeniach
elektronicznych, w procesie doreczania informacji pokontrolnej, nalezy wzig¢ pod uwage przepisy
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udzielanych na podstawie ustawy Pzp oraz zasady konkurencyjnosci, kontroli

na zakonczenie realizacji projektu, kontroli trwatosci, kontroli krzyzowych,
c) zamieszczania wypetnionych i podpisanych przez KK list sprawdzajacych?®,

d) korespondowania z beneficjentem,

e) rejestrowania ostatecznych wynikow audytéw lub kontroli zewnetrznych oraz

kontroli krzyzowych prowadzonych poza aplikacjg Kontrole krzyzowe.

3) KK'i CPE realizujg zadania poza CST2021 tylko w uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci w przypadku awarii systemu. Po ustaniu awarii KK i CPE

niezwtocznie uzupetniajg lub aktualizujg informacje w CST2021.

4) KK prowadzi kontrole, o ktérych mowa w podrozdziale 3.1, na przekazanych
przez beneficjenta w CST2021 dokumentach, ktdre poswiadczajg prawidtowosc¢
i kwalifikowalno$¢ wydatkow oraz potwierdzajgcych rzeczowe zrealizowanie

wydatkéw/zadan.

5) KK i CPE wykorzystuje CST2021 w programach PB, PL-SK, PL-SN i PL-UA
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach programowych, w tym w

instrukcjach uzytkownika CST2021°, ktére zostang udostepnione przez WS i IZ.

6) KK i CPE opisujg terminy rejestracji w CST2021 wynikow zadan o ktérych mowa
wpktla—corazewIW.

Rozdziat 3. Weryfikacje wydatkow

1) KK weryfikuje wydatki w ramach:

a) weryfikacji wnioskow o ptatnosg,

b) kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.
2) CPE weryfikuje wydatki w ramach kontroli krzyzowych.

3) KK, weryfikujgc wydatki, sprawdza:

rozdziatu 8. Doreczenia ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2024 r. poz. 572 oraz z 2025 r. poz. 769).

® Dotyczy obszardéw, dla ktérych przewidziano taki obowigzek.

9 Dokumenty opisujgce zasady, sposoby i terminy realizacji zadan przez uzytkownikéw beneficjentow i
uzytkownikow instytucjonalnych systemu CST2021.
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4)

5)

6)

7

8)

9)

a) dostarczenie produktéw i ustug, o ktorym mowa w art. 74 ust. 1 lit. a
rozporzgdzenia ogdlnego, obejmujgce takze dostawy, ustugi i roboty
budowlane, o ktorych mowa w ustawie Pzp, wspotfinansowanych w ramach
projektow,

b) faktyczne poniesienie wydatkéw,

c) zgodnos¢ wydatkow z prawem, szczegotowymi wymaganiami dokumentéw

programowych, zasadami unijnymi i krajowymi oraz umowg o dofinansowanie.

Weryfikacja wydatkéw konczy sie potwierdzeniem wydatkéw lub stwierdzeniem
nieprawidtowosci indywidualne;.

Warunki i procedury weryfikacji wydatkéw dotyczg réwniez matych projektow
realizowanych poza FMP.

KK'i CPE dokumentujg przeprowadzong weryfikacje wydatkow, w szczegdlnosci
wypetniajg i podpisujg odpowiednie listy sprawdzajgce.

KK w ramach weryfikacji wydatkow, w tym do badania powigzan, moze
przetwarzac dane identyfikujgce osoby fizyczne takie jak m.in. imie, nazwisko,
numer PESEL zgodnie z art. 87 ustawy wdrozeniowej. Do badania powigzan KK

stosuje procedure opisang w Podrozdziale 3.9.

W sytuacji podejrzenia wystgpienia naduzycia finansowego KK i CPE mogg
poprosi¢ o wyjasnienia inne niz beneficjent podmioty lub osoby zaangazowane w
realizacje projektu, w tym uczestnikéw projektu, ostatecznych odbiorcow,
wykonawcéw lub podwykonawcdw, aby potwierdzi¢ prawidtowos$¢ i
kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow. Wyjasnienia te mogg by¢ ztozone
pisemnie lub ustnie, na przyktad w formie oswiadczenia, stanowiska, ankiety,
wywiadu.

Kazda osoba wykonujgca zadania KK i CPE, przed przystgpieniem do
wykonywania czynnosci dotyczgcych danego projektu, sktada i przechowuje
deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzér zostat okresdlony w zatgczniku do
RPK.
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10)KK i CPE prowadzg weryfikacje wydatkdw, z wytgczeniem weryfikacji wniosku o
ptatnosc i kontroli krzyzowych, w aplikacji e-Kontrole (CST2021), zgodnie z

wymaganiami instrukcji uzytkownika aplikaciji e-Kontrole™.
Podrozdziat 3.1. Weryfikacja wniosku o ptatnosé¢

Sekcja 3.1.1. Zakres i termin weryfikacji wniosku o ptatnosé

1) Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkéw wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych, krajowych lub wkitadu

wiasnego, ktore zostaty ujete w tym wniosku.
2) KK bezposrednio po otrzymaniu wniosku o ptatnos¢ przeprowadza analize
ryzyka, zgodnie z metodyka doboru wnioskow o ptatno$¢ do weryfikacji wnioskow

o ptatno$é, stanowigcg zatgcznik do RPK™™.

3) Whnioski o pfatnosc, ktére na podstawie metodyki, o ktérej mowa w pkt 2, zostaty
uznane za nieryzykowne, KK weryfikuje w ograniczonym zakresie?, tj. sprawdza

czy wniosek o ptatnosc:

a) zostat prawidtowo wypetniony pod wzgledem formalnym,

b) jest poprawny pod wzgledem rachunkowym,

c) rzetelnie przedstawia postep realizacji projektu i wskaznikdw™?,

d) w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod

rozliczania wydatkow beneficjent:

i) prawidtowo realizuje obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowanie
oraz speftnia warunki niezbedne do wyptacenia mu dofinansowania lub
rozliczenia zaliczki,

i) w odniesieniu do stawek ryczattowych:

10 Dotyczy projektéw, ktére zostaty zarejestrowane w CST2021. W przypadku kontroli projektéw
niezarejestrowanych w CST2021 zgodnie z wymaganiami danego programu.

1 KK stosuje metodyke stanowigcg zatgcznik do Rocznego planu kontroli Programéw Interreg na rok
obrachunkowy odpowiadajacy dacie otrzymania wniosku o ptatnos¢.

12 W ramach rejestracji danych w CST2021 zakres weryfikacji okreslany zgodnie z wtasciwg instrukcjg
uzytkownika CST2021.

¥ KK nie weryfikuje osiggnigcia wskaznikéw, jesli tak wynika z dokumentéw programowych.
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(1) prawidtowo przyporzadkowat do danej kategorii kosztow wydatki
rzeczywiste, od ktorych sg wyliczane koszty rozliczane stawkg
ryczattowa,

(2) nie przedstawit wydatkéw z kategorii objetej stawkg ryczattowg w
pozostatych kategoriach kosztow,

(3) zastosowat stawki zgodne z wnioskiem o dofinansowanie,

(4) wyliczyt stawki ryczattowe zgodnie z zasadami wynikajgcymi z
dokumentow programowych,

(5) zaktualizowat wartos¢ stawki ryczattowej, jesli zmienit wartos¢ kategorii
kosztow, od ktorej zostata ustalona stawka ryczattowa,

iif) w odniesieniu do kwot ryczattowych:

(1) zadeklarowat zrealizowanie zadania zgodnie ze standardem i zakresem
okreslonym w umowie o dofinansowanie,

(2) osiagnat wskazniki dla kwoty ryczattowej, jesli zostaty okreslone w
umowie o dofinansowanie,

(3) zadeklarowat wartos¢ kwoty ryczattowej zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie,

(4) nie przedtozyt do rozliczenia kosztow rzeczywistych, ktore zostaty
objete kwotg ryczattowa,

iv) w odniesieniu do standardowych stawek jednostkowych:

(1) wykonat dziatania zaplanowane w projekcie w prawidtowym zakresie
(standardzie) okreslonym w umowie o dofinansowanie,

(2) zastosowat stawki jednostkowe zgodne z wnioskiem o dofinansowanie,

(3) prawidtowo obliczyt ich wartos¢ (stawka jednostkowa x liczba

jednostek).

4) Jesli po weryfikacji w ograniczonym zakresie, o ktérym mowa w pkt 3, KK ma
uzasadnione watpliwosci co do prawidtowosci konkretnych wydatkéw z wniosku o

ptatnos¢, KK weryfikuje takie wydatki na podstawie szczegoétowej dokumentacji.

14



5) Whnioski o pfatnosc, ktére na podstawie metodyki, o ktérej mowa w pkt 2, zostaty
uznane za ryzykowne, KK weryfikuje w petnym zakresie'*. Oprécz weryfikacji w

ograniczonym zakresie, o ktorym mowa w pkt 3, KK sprawdza, czy:

a) wydatki przedstawione do refundacji lub rozliczenia zaliczki we wniosku o

ptatnosc sg prawidtowe i kwalifikowalne,

b) beneficjent realizuje postanowienia dotyczace prowadzenia wyodrebnione;j
ewidencji ksiegowej projektu®,

c) umowa o dofinansowanie jest prawidtowo realizowana w czes$ci dotyczacej
beneficjenta, z uwzglednieniem osiggniecia wskaznikow, w przypadku, gdy
beneficjent jest odpowiedzialny za realizacje czesci lub catosci okreslonego

wskaznika®®,

d) uczestnicy dziatan realizowanych w projekcie spetniajg wymogi uczestnictwa

okreslone w projekcie,

e) beneficjent prawidtowo realizuje obowigzki w odniesieniu do widocznosci,

przejrzystosci i komunikaciji,

f) wydatki przedstawione we wniosku o ptatnosc¢ beneficjent ponidst zgodnie z
zasadami udzielania pomocy publicznej, zrbwnowazonego rozwoju, rownosci
szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z

niepetnosprawnosciami, oraz konkurencyjnosci,

g) beneficjent ponidst wydatki przedstawione we wniosku o ptatno$¢ w sposéb
gospodarny, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych nakfadéw.

6) Wydatki do weryfikacji wniosku w petnym zakresie sg wybierane na podstawie

metodyki doboru wydatkéw do weryfikacji stanowigcej zatgcznik do RPK.

W ramach rejestracji danych w CST2021 zakres weryfikacji okreslany zgodnie z wtasciwg instrukcjg
uzytkownika CST2021.

* Nie dotyczy wydatkdéw rozliczanych za pomocg kwot ryczattowych, wystandaryzowanych stawek
jednostkowych oraz stawek ryczattowych. W przypadku stawek ryczattowych obowigzek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczy wydatkdw rzeczywistych, na podstawie ktoérych wyliczana
jest kwota do wyptaty wedtug stawki ryczattowe;j.

'® KK nie weryfikuje osiggniecia wskaznikéw jesli tak wynika z dokumentéw programowych.
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7) KK przeprowadza weryfikacje wniosku o ptatno$¢ w petnym zakresie w oparciu o
dokumenty, na podstawie ktérych moze poswiadczy¢, ze wydatki ujete we
wniosku o ptatnos¢ sg prawidtowe. KK przeprowadza weryfikacje wniosku o
ptatno$é, w terminie 3 miesiecy’’ od dnia dostarczenia pierwszej wersji wniosku o
ptatnos$¢ przez beneficjenta, o ile w dokumentach programowych nie ustalono
inaczej. W tym terminie KK sporzadza i przekazuje beneficjentowi informacje o
wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc, o ktorej mowa w sekcji 3.1.2 pkt 9 lit. c.

8) Podczas weryfikacji KK korzysta dodatkowo z innych posiadanych przez siebie
informacji (np. z wynikow kontroli innych instytuciji).

9) KK przeprowadza weryfikacje wniosku o ptatnos¢ z uwzglednieniem postanowien

i zasad okreslonych w szczegodlnosci w:

a) umowie o dofinansowanie wraz z zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub

Zmianami,

b) umowie partnerskiej zawartej pomiedzy beneficjentem wiodacym a
beneficjentem wraz ze wszystkimi zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub

Zmianami.
10) W trakcie weryfikacji, w zaleznosci od jej zakresu, KK sprawdza:
a) wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami,

b) w przypadku wydatkéw rozliczanych na podstawie kosztow rzeczywistych —
dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych

we wniosku o pfatnos¢, w tym:

i) dowody ksiegowe dotyczgce poniesionych wydatkow (faktury, rachunki

itp.) oraz dokumenty potwierdzajgce zaptate (np.: wyciagi bankowe),
i) umowy z wykonawcami dostaw lub ustug,

iii) protokoty odbioru lub przyjecia dostarczonych towaréw lub ustug oraz inne

dokumenty potwierdzajgce odbidr lub wykonanie prac,

iv) inne dokumenty konieczne do potwierdzenia prawidtowosci i

kwalifikowalnosci wydatkéw zgodnie z wymogami programowymi;

w przypadku terminéw okreslonych w Wytycznych, gdy ostatni dzieh terminu przypada na dzien
uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest
dniem wolnym od pracy ani sobotg.
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c) w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod
rozliczania wydatkow — dokumenty sktadajgce sie na sciezke audytu,
okreslong w zatgczniku nr Xlll do rozporzgdzenia ogblnego oraz zgodnie z

dokumentami programowymi.

Sekcja 3.1.2. Minimalne wymagania dotyczace procedury przeprowadzania

weryfikacji wniosku o ptatnos¢

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Proces weryfikacji wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie po dostarczeniu KK

wniosku o ptatnos¢ przez beneficjenta.

W przypadku weryfikacji w petnym zakresie KK zwraca sie do beneficjenta o
przekazanie dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowos¢ wydatkéw we wniosku
o ptatnos¢, ktére zostaty wybrane zgodnie z metodyka, o ktdrej mowa w sekcji
3.1.1 pkt 6.

KK przeprowadza weryfikacje wniosku o ptatnos¢ z wykorzystaniem listy

sprawdzajgcej do weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ stanowigcej zatgcznik do RPK.

KK przeprowadza weryfikacje wniosku o ptatnos¢ z zachowaniem zasady ,dwoch
par oczu”. Zasada ,dwoch par oczu” powinna obejmowac przynajmniej
weryfikacje wniosku o ptatnosc przez osobe do tego wskazang i zatwierdzenie
wyniku tej weryfikacji przez jej przetozonego lub inng upowazniong do tego
osobe.

KK powiadamia beneficjenta i wskazuje termin na dostarczenie uzupetnien lub
wyjasnien, jesli jest to konieczne. Potrzeba uzupetnienia dokumentow lub
ztozenia wyjasnien nie wstrzymuje terminu, o ktérym mowa w sekcji 3.1.1 pkt 7.
W trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ KK wypetnia jedng liste sprawdzajgca, o
ktérej mowa w pkt 3, do wszystkich wersji wniosku o ptatno$¢ z danego okresu
sprawozdawczego. Lista ta zawiera informacje dotyczgce uzupetnionych
dokumentow lub przedstawionych wyjasnien przez beneficjenta, ktére sg aktualne

dla zatwierdzonej wersji wniosku o ptatnosc.

KK kazdorazowo ocenia ustalenia z weryfikacji wniosku o ptatnos¢ pod kgtem
wystgpienia naruszen lub ryzyka naruszen mogacych skutkowac
nieprawidtowoscig innych wydatkow we wniosku o ptatnos¢. W przypadku
stwierdzenia naruszen lub ryzyka naruszen moggcych mie¢ wptyw na ocene

prawidtowosci i kwalifikowalnosci pozostatych wydatkow we wniosku, KK
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8)

9)

odpowiednio poszerza prébe. KK uwzglednia wynik ww. oceny w liscie

sprawdzajgcej, o ktérej mowa w pkt 3.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej KK postepuje zgodnie
z podrozdziatem 6.1; procedura zastrzezen, o ktorej mowa w sekcji 3.1.3, ma

zastosowanie.

Na zakonczenie weryfikacji wniosku o ptatnosc, KK:

a) zatwierdza liste sprawdzajgca, o ktérej mowa w pkt 3,

b) zatwierdza wniosek o ptatnosc,

C) sporzadza, podpisuje i przekazuje beneficjentowi informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnosg,

d) sporzadza i przekazuje beneficjentowi dokument zatwierdzajgcy wydatki (np.

certyfikat), jezeli przewidziano taki obowigzek w dokumentach programowych.

10) KK rejestruje wynik weryfikacji wniosku o ptatnos¢, w tym wypetniong i podpisang

liste sprawdzajgcy, o ktérej mowa w pkt 9 lit. a, oraz dokument zatwierdzajgcy

wydatki w systemie teleinformatycznym, o ile przewidziano taki obowigzek.

11) W programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego nie

peti roli IZ, KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie informac;ji o stanie
weryfikacji wnioskow o ptatnosé. Zestawienie zawiera wszystkie wersje danego
wniosku o ptatnosc¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1. KK przekazuje powyzsze

zestawienie KPI na jego wezwanie.

12) Jesli KK ma mozliwo$¢ wygenerowania z systemu teleinformatycznego danych

sktadajgcych sie na zestawienie, o ktérym mowa w pkt 11, moze zrezygnowac z
prowadzenia zestawienia z zastrzezeniem, ze na wezwanie KPI KK dostarczy

dane w ukfadzie przewidzianym w zatgczniku nr 1.

Sekcja 3.1.3. Procedura zastrzezen do wynikéw ustalen KK

1)

KK rozpatruje zastrzezenia beneficjenta do wynikdéw ustalen KK po zakonczeniu
procesu weryfikacji wniosku o ptatnos¢, w tym czynnosci, o ktérych mowa w
sekcji 3.1.2 pkt 9 i 10. Wyjatkiem jest weryfikacja przez KK kohcowego wniosku o
ptatnosc. Wtedy KK przeprowadza procedure zastrzezen do wynikdéw ustalen KK
przed zatwierdzeniem kohcowego wniosku o ptatnosc i konczy jg nie pézniej niz

w terminie 3 miesiecy od dnia dostarczenia przez beneficjenta pierwszej wersji
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2)

tego wniosku o ptatno$¢. Jezeli z dokumentéw programowych wynika inny termin

na weryfikacje kohcowego wniosku o ptatnosc, KK stosuje ten termin.

W przypadku, o ktorym mowa w sekcji 3.1.2 pkt 8, KK stosuje ponizszg

procedure:

a)

b)

d)

f)

KK w informacji o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ informuje
beneficjenta, ze ma prawo do zgtoszenia KK umotywowanych pisemnych
zastrzezen w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ww.
informacji przez beneficjenta. KK moze przedtuzy¢ ww. termin na czas
oznaczony na wniosek beneficjenta ztozony przed uptywem terminu

zgtoszenia zastrzezen,

KK rozpatruje zgtoszone przez beneficjenta zastrzezenia w terminie nie

dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tych zastrzezen,

w przypadku wycofania zastrzezen przez beneficjenta KK pozostawia je bez

rozpatrzenia,

w trakcie rozpatrywania zastrzezen KK ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnos$ci weryfikacyjne'® lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien. Podjecie przez KK ww. czynnosci lub dziatan
kazdorazowo przerywa bieg terminu, o ktérym mowa w lit. b, do czasu
pozyskania wyjasnien lub dokumentow lub zakohczenia przez KK
dodatkowych czynnosci weryfikacyjnych. KK niezwtocznie informuje

beneficjenta o przedtuzeniu terminu,

KK, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
kalendarzowych i niezwtocznie przekazuje beneficjentowi pisemne stanowisko
wobec zgtoszonych zastrzezen albo uzasadnienie odmowy skorygowania
ustalen. KK informuje beneficjenta o tym, ze od przedstawionego stanowiska

nie przystuguje mozliwo$¢ ztozenia dalszych zastrzezen,

KK informuje beneficjenta, ze wydatki uznane za kwalifikowalne w wyniku

pozytywnego rozstrzygniecia zastrzezen zatwierdzi w kolejnym wniosku o

Bw tym zwrdéci¢ sie o wyrazenie opinii podmiotu lub instytucji zewnetrznej wtasciwej w danej sprawie.
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ptatnosc, jesli zostang przedstawione przez beneficjenta (nie dotyczy

koncowego wniosku o ptatnosc).

3) KK prowadzi i na biezgco uzupetnia, zgodnie z zatgcznikiem nr 2, zestawienie
zastrzezen do ustalen KK, ktére sg zgtaszane i rozpatrywane na podstawie sekcji

3.1.3. KK przekazuje powyzsze zestawienie KPI na jego wezwanie.

Sekcja 3.1.4. Szczegétowe wymagania dotyczace weryfikacji wniosku o

ptatnos¢ z FMP

1) KK weryfikujgc koszty zarzgdzania oraz koszty matych projektéw FMP
przedstawione we wniosku o ptatnos¢ FMP stosuje odpowiednio postanowienia
sekcji 3.1.1-3.1.3.

2) KK przy weryfikacji wniosku o ptatnos¢ FMP dodatkowo sprawdza:
a) zgodnosc¢ podpisanych umow na realizacje matych projektow FMP z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie matych projektow FMP,
b) wyptaty refundac;ji lub zaliczki dla matych projektéw FMP,

C) wywigzanie sie z obowigzkéw w odniesieniu do widocznosci, przejrzystosci i

komunikacji przez ostatecznych odbiorcow.
Sekcja 3.1.5. Zadania KK, jezeli zgodnie z zasadami danego programu wypetnia
on rowniez dodatkowe zadania wynikajgce z kontroli projektu jako catosci

Weryfikacja wniosku o ptatnos$¢ z catego projektu przeprowadzana jest przez KK
beneficjenta wiodgcego w oparciu o szczegétowe procedury uzgodnione w

dokumentach programowych oraz z zastosowaniem przepiséw ustawy wdrozeniowe.

Podrozdziat 3.2. Kontrola na miejscu

KK przeprowadza kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy wdrozeniowej, zwang dalej ,kontrolg

na miejscu’”.

Sekcja 3.2.1. Zakres kontroli na miejscu

1) KK przeprowadza kontrole na miejscu na podstawie ogledzin oraz dokumentow,

o ktérych mowa w sekcji 3.1.1 pkt 9i 10.

2) Podczas kontroli na miejscu sprawdzeniu podlega w szczegdlnosci, czy:
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3)

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinansowanie i
odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz innych

dokumentach przekazywanych instytucji kontrolujgcej,

wydatki zadeklarowane przez beneficjenta w zwigzku z realizowanym
projektem zostaty rzeczywiscie poniesione (jesli dotyczy) i sg zgodne z
prawem, wymaganiami dokumentoéw programowych oraz z zasadami unijnymi
i krajowymi,

zostaty osiggniete wskazniki przedstawione we wnioskach o ptatnosg, jesli
beneficjent jest odpowiedzialny za realizacje czesci lub catego okreslonego

wskaznika®®,

beneficjent realizuje postanowienia w zakresie prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej projektu?,

prawidtowo wykonywane sg dziatania w odniesieniu do widocznosci,
przejrzystosci i komunikacji,

dostepnos¢ produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz

koncepcja uniwersalnego projektowania znajdujg odzwierciedlenie w

realizowanym projekcie,

beneficjent wiodgcy wypetnia prawidtowo obowigzki, o ktérych mowa w art. 26
ust. 1i 2 rozporzgdzenia Interreg (dotyczy sytuacji, w ktérej beneficjent

kontrolowany przez KK jest beneficjentem wiodgcym),

spetniono warunki w zakresie przechowywania dokumentacji.

Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy wdrozeniowej kontrole na miejscu sg

proporcjonalne do zidentyfikowanych ryzyk. KK wskazuje projekty do kontroli

zgodnie z zasadami okreslonymi w podrozdziale 5.2%.

9 KK nie weryfikuje osiggnigcia wskaznikow, jesli tak wynika z dokumentéw programowych.
* Nie dotyczy wydatkdw rozliczanych za pomocg kwot ryczattowych, wystandaryzowanych stawek
jednostkowych oraz stawek ryczattowych. W przypadku stawek ryczattowych obowigzek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczy wydatkéw rzeczywistych, na podstawie ktérych wyliczana
jz?st kwota do wyptaty wedtug stawki ryczattowe;j.

Chyba, ze zostaty ustanowione odrebne zasady na poziomie programu.
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4) KK przeprowadza kontrole na miejscu na prébie dokumentéw potwierdzajgcych
prawidtowos¢, kwalifikowalnos¢ i rzeczowe zrealizowanie wydatkéw. KK wybiera
prébe dokumentéw przy uzyciu metodyki doboru wydatkow do weryfikaciji, ktora

stanowi zatgcznik do RPK.

Sekcja 3.2.2. Termin kontroli na miejscu

KK ustala termin kontroli na miejscu indywidualnie dla kazdego projektu wskazanego

do kontroli w taki sposéb, aby tgcznie zostaty spetnione nastepujgce przestanki:

a) kontrola jest przeprowadzana w roku obrachunkowym, na ktéry projekt zostat
wskazany do kontroli w RPK,

b) moment przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych jest najbardziej efektywny z
punktu widzenia realizacji projektu, a wnioski z przeprowadzenia kontroli
mozna odnies¢ do projektu w czesci realizowanej przez beneficjenta,

c) zakonczenie czynnosci kontrolnych nastgpi nie pdzniej niz w czasie
umozliwiajgcym KK przekazanie beneficjentowi informacji o wyniku weryfikaciji
whniosku o ptatnos$¢ dotyczgcej koncowego wniosku o ptatno$é w terminie

okreslonym w sekciji 3.1.1 pkt 7 albo 3.1.3 pkt 1.

Sekcja 3.2.3. Minimalne wymagania dotyczace procedury przeprowadzania

kontroli na miejscu

1) Przed rozpoczeciem kontroli na miejscu KK planuje czynnosci kontrolne, w tym w
szczegolnosci zbiera dokumenty i informacje o projekcie, powotuje co najmniej

dwuosobowy zespét kontrolujgcy.

2) KK rozpoczyna kontrole nie wczes$niej niz po uptywie 7 dni kalendarzowych i nie
pozniej niz 30 dni kalendarzowych od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze

kontroli. Kontrola moze by¢ wszczeta wczesniej za zgodg beneficjenta.

3) Zgodnie z art. 25 ust. 5 ustawy wdrozeniowej KK przeprowadza kontrole na
miejscu na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, wystawionego przez uprawniong osobe.

4) Podczas kontroli na miejscu KK wykorzystuje liste sprawdzajgcg do kontroli na

miejscu, stanowigcyg zatgcznik do RPK.

5) KK w ramach kontroli na miejscu moze przeprowadzic¢ ogledziny na zasadach

okreslonych w art. 25 ust. 11 i 12 ustawy wdrozeniowe.
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6)

7)

8)

9)

KK sporzadza protokot?

ogledzin lub ustnych wyjasnieh lub oswiadczen
uzyskanych w trakcie czynnosci kontrolnych na zasadach okreslonych w art. 25

ust. 12 ustawy wdrozeniowej. KK zatgcza protokdt do informacji pokontrolne;.

KK sporzadza, podpisuje i zatgcza do informacji pokontrolnej notatke z innej
czynnosci kontrolnej, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli, na zasadach

okreslonych w art. 25 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.

KK moze wystgpi¢ do wtasciwego miejscowo komendanta Policji z wnioskiem o
pomoc, jezeli jest to niezbedne do przeprowadzenia kontroli. Na wniosek instytucji
kontrolujgcej wiasciwy miejscowo komendant Policji zapewnia pomoc przy

przeprowadzaniu kontroli.

KK moze przeprowadzi¢ kontrole na miejscu z wykorzystaniem zaawansowanych
technologicznie narzedzi analitycznych oraz narzedzi rejestrujgcych obraz i

dzwiek, w tym danych satelitarnych.

10)KK informuje beneficjenta o wydtuzeniu kontroli, podajgc stosowne uzasadnienie,

jezeli po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych na miejscu konieczne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub dokumentoéw bgdz przeprowadzenie

dodatkowych czynnosci kontrolnych na miejscu.

11)Po zakonczeniu kontroli na miejscu KK sporzadza informacje pokontrolng,

zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 323, Jezeli w trakcie kontroli na
miejscu KK stwierdzi uchybienia lub nieprawidtowosci, formutuje zalecenia
pokontrolne w informacji pokontrolnej. Zgodnie z art. 27 ust. 10 ustawy
wdrozeniowej KK wyznacza réwniez termin, w ktérym beneficjent ma
poinformowa¢ KK o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, a takze o

podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

12)KK wyznacza termin, o ktérym mowa w pkt 11, uwzgledniajgc charakter zalecen.

Wyznaczony przez KK termin powinien umozliwi¢ beneficjentowi wykonanie
zalecen pokontrolnych, a KK umozliwi¢ przeprowadzenie odpowiedniej kontroli

sprawdzajgce;.

22 \Wzér protokotu opracowuje KK i zatacza do IW KK.
% KK moze wygenerowaé informacje pokontrolng w aplikacji e-Kontrole w formacie word/pdf.
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13)KK podpisuje informacje pokontrolng i przekazuje jg beneficjentowi w terminie 21

dni kalendarzowych od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych.

14)KK informuje beneficjenta, ze zgodnie z postanowieniami art. 27 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej ma on prawo do zgtoszenia, na piSmie utrwalonym w postaci
elektronicznej lub w postaci papierowej, podpisanych, umotywowanych
zastrzezen do tresci informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia mu tej informacji. KK moze przedtuzy¢ ww. termin na czas
oznaczony, na wniosek beneficjenta ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia

zastrzezen.

15)Jesli beneficjent zgtosi zastrzezenia do tresci informacji pokontrolnej, KK
rozpatruje je w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen zgodnie z postanowieniami art. 27 ust. 5 ustawy

wdrozeniowe;.
16)Jesli beneficjent wycofa zastrzezenia, KK pozostawia je bez rozpatrzenia.

17)KK ma prawo przeprowadzié¢ dodatkowe czynnosci kontrolne®* lub zgdaé
przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w trakcie
rozpatrywania zastrzezen. Podjecie przez KK ww. czynnosci lub dziatan
kazdorazowo przerywa bieg terminu, o ktérym mowa w pkt 16, do czasu
pozyskania wyjasnien lub dokumentéw lub zakonczenia przez KK dodatkowych
czynnosci kontrolnych. KK niezwtocznie informuje beneficjenta o przedtuzeniu

terminu.

18)Po rozpatrzeniu zastrzezen beneficjenta KK sporzgdza, w terminie nie dtuzszym
niz 10 dni kalendarzowych, ostateczng informacje pokontrolng, ktéra zawiera
skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. W razie
potrzeby KK uzupetnia ostateczng informacje pokontrolng o zalecenia

pokontrolne.

19)KK niezwtocznie przekazuje beneficjentowi dokumenty, o ktérych mowa w pkt 18.

2w tym zwrdéci¢ sie o wyrazenie opinii podmiotu lub instytucji zewnetrznej wtasciwej w danej sprawie.
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20)KK informuje beneficjenta, ze od ostatecznej informacji pokontrolnej oraz
pisemnego stanowiska wobec zastrzezen nie przystuguje prawo do ztozenia

zastrzezen. Dodatkowo KK wyznacza termin, o ktorym mowa w pkt 11.

21)Jezeli do informaciji pokontrolnej beneficjent nie zgtosit zastrzezen, KK nie

sporzadza ostatecznej informacji pokontrolne;.

22)W kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek beneficjenta, KK ma prawo
poprawienia w informacji pokontrolnej oczywistych omytek. Informacje o zakresie

sprostowania KK przekazuje beneficjentowi bez zbednej zwioki.

23)KK dorecza podmiotowi kontrolowanemu informacje pokontrolng wymagajgca
potwierdzenia odbioru, zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o

doreczeniach elektronicznych®.

24) KK na biezgco wprowadza dane dotyczgce kontroli na miejscu a takze
zamieszcza wypetniong i podpisang liste sprawdzajgca, o ktérej mowa w pkt 4
oraz informacje pokontrolng, o ktérej mowa w pkt 13 i ostateczng informacje
pokontrolng, o ktérej mowa w pkt 18, jesli jest sporzgdzana, w systemie

teleinformatycznym, o ile nie zostat zwolniony z tego obowigzku.

25)W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej KK postepuje zgodnie

Z podrozdziatem 6.1.

26)W programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego nie
pemi roli IZ, KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie informaciji o
przeprowadzonych kontrolach na miejscu i kontrolach trwatosci zgodnie z

zatgcznikiem nr 4. KK przekazuje zestawienie KPI na jego wezwanie.

27)Jesli KK ma mozliwos¢ wygenerowania z systemu teleinformatycznego danych
skfadajgcych sie na zestawienie, o ktérym mowa w pkt 26, moze zrezygnowac z
prowadzenia zestawienia z zastrzezeniem, ze na wezwanie KP| KK dostarczy

dane w uktadzie przewidzianym w zatgczniku nr 4.

% pPomocniczo, w przypadku braku regulacji w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych, w procesie doreczania informacji pokontrolnej, nalezy uwzglednic¢ przepisy rozdziatu
8. Doreczenia ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
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28)W przypadku sformutowania przez KK zalecen pokontrolnych, sposob ich
wykonania podlega weryfikacji przez KK w trakcie kontroli sprawdzajgcej

przeprowadzonej:

a) w formie ,weryfikacji korespondencyjnej” (na podstawie przekazanych przez
beneficjenta dokumentéw) lub

b) na miejscu.

29)KK podejmuje decyzje o sposobie weryfikacji zalecen pokontrolnych,
uwzgledniajgc charakter wydanych zalecen.

30)W przypadku gdy kontrola sprawdzajgca przeprowadzana jest na miejscu, KK
informuje beneficjenta o terminie jej przeprowadzenia zgodnie z pkt 2.W terminie
3 dni roboczych od zakonczenia kontroli sprawdzajgcej KK sporzadza

i podpisuje notatke z kontroli sprawdzajgcej, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 5.

31)KK niezwiocznie zamieszcza podpisang notatke z kontroli sprawdzajgcej, o ktorej
mowa w pkt 30, w systemie teleinformatycznym, o ile nie zostat zwolniony z tego

obowigzku.

32)KK przekazuje beneficjentowi notatke z kontroli sprawdzajgcej do wiadomosci.

Notatka nie podlega procedurze kontradyktoryjne;j.

Sekcja 3.2.4. Szczegétowe wymagania dotyczace procedury przeprowadzania

kontroli na miejscu FMP

1) KK do kontroli na miejscu FMP stosuje postanowienia sekcji 3.2.1 pkt 1 i pkt 3,
sekcji 3.2.2113.2.3.

2) KK przeprowadza kontrole na miejscu FMP zgodnie z RPK w siedzibie
beneficjenta FMP, o ile dokumenty programowe nie stanowig inaczej.

3) KK przeprowadza kontrole na miejscu FMP na dokumentach przechowywanych
przez beneficjenta FMP oraz zgromadzonych w systemach teleinformatycznych.

4) KK kontroluje prawidtowos¢ realizacji przez beneficjenta umowy o dofinansowanie
(wdrazanie FMP), w tym:
a) stosowanie obiektywnych, w tym pozwalajgcych unikng¢ konfliktu interesow,

kryteriow wyboru matych projektow FMP,

b) ocene wnioskéw o dofinansowanie matych projektow FMP,

c) wybdr matych projektow FMP,

26



d) ustalanie kwoty wsparcia dla matych projektow FMP,

e) udostepnianie opinii publicznej wykazu ostatecznych odbiorcow, ktérzy
odnoszg korzysci z FMP,

f) wypetnianie obowigzkéw w odniesieniu do widoczno$ci, przejrzystosci i
komunikacii,

g) wypetnianie obowigzkdéw dotyczgcych przechowywania dokumentéw.

5) Weryfikacje zadan, o ktérych mowa w pkt 4 lit. a-d, KK prowadzi na prébie matych
projektéw w FMP wybranej zgodnie z metodykg doboru matych projektéw FMP do

kontroli procesu naboru, ktora stanowi zatgcznik do RPK.

Sekcja 3.2.5. Wizyty monitoringowe?

1) Kontrole na miejscu mogg by¢ prowadzone w formie wizyt monitoringowych,
bedacych formg kontroli projektu. Celem wizyt monitoringowych moze by¢ m.in.
wczesne identyfikowanie ewentualnych zagrozen i nieprawidtowo$ci,
monitorowanie postepu w realizacji projektu, weryfikacja sposobu realizacji

projektu w miejscu wykonywania zadan merytorycznych.
2) Weryfikacja projektu podczas wizyty monitoringowej moze obejmowaé m.in.:
a) sprawdzenie postepu w realizacji wykonanych prac oraz czy produkty zostaty
dostarczone, ustugi wykonane i roboty zrealizowane,
b) realizacje obowigzkéw w odniesieniu do widocznosci, przejrzystosci i
komunikacii,
c) sprawdzenie faktycznej liczby uczestnikow w zadaniach merytorycznych
objetych projektem.
3) Postanowienia sekcji 3.2.3 stosuje sie odpowiednio, z zastrzezeniem, ze KK nie
ma obowigzku przekazania zawiadomienia o kontroli.
4) KK nie uwzglednia wizyt monitoringowych w harmonogramie cze$ciowym, sg one

uwzglednione przez KK w sprawozdaniu z realizacji harmonogramu czesciowego.

% Dotyczy rowniez FMP. W przypadku gdy wizyta monitoringowa dotyczy realizacji matego projektu
FMP przez ostatecznego odbiorce, KK informuje o wizycie monitoringowej rowniez beneficjenta FMP.
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Sekcja 3.2.6. Kontrola dorazna®’

1)

2)

3)

4)

W trakcie kontroli doraznej KK weryfikuje informacje o zaistnieniu bgdz

podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i porownuje je ze stanem faktycznym.

KK przeprowadza kontrole dorazng projektu, w szczegdlnosci, gdy spetniona jest

przynajmniej jedna z przestanek:

a) KK uzyska informacje o uzasadnionym podejrzeniu bgdz wystgpieniu:
nieprawidtowosci lub uchybien, lub zaniedban, lub naduzycia, dotyczgcych

realizacji projektu lub matego projektu FMP?,

b) beneficjent uchyla sie od obowigzku sktadania wnioskéw o ptatnosc lub

przedktadania dokumentow niezbednych do zatwierdzenia wydatkow,

c) KK stwierdzit na podstawie profesjonalnego osgdu, ze przeprowadzenie
kontroli doraznej na miejscu w projekcie jest konieczne dla usprawnienia
procesu weryfikacji wydatkow i zapobiegniecia ewentualnym zagrozeniom dla
prawidtowej realizacji projektu,

d) KPI zwrdci sie z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli doraznej.

KK przeprowadza kontrole dorazng, stosujgc odpowiednio postanowienia sekcji

3.2.1,3.2.3i 3.2.4, z zastrzezeniem, ze:

a) w przypadku kontroli doraznych, dla ktérych przestankg byto wystgpienie
sytuaciji, o ktérych mowa w pkt 2 lit. a lub b, KK nie ma obowigzku przekazania

zawiadomienia o kontroli,

b) zakres kontroli doraznej moze zostac ograniczony do elementéw, ktore
stanowig bezposredni powdd kontroli, przy czym w przypadku kontroli
doraznej, o ktérej mowa w pkt 2 lit. d, KPl wraz z wnioskiem o

przeprowadzenie kontroli doraznej wskaze minimalny zakres kontroli.

KK nie uwzglednia kontroli doraznych w harmonogramie czesciowym, sg one

uwzglednione przez KK w sprawozdaniu z realizacji harmonogramu czesciowego.

%" Dotyczy rowniez FMP

W przypadku gdy przestanka do kontroli doraznej dotyczy realizacji matego projektu FMP, KK
wszczyna kontrole dorazng FMP, a w ramach kontroli moze przeprowadzi¢ ogledziny w miejscu
realizacji matego projektu FMP lub siedzibie ostatecznego odbiorcy. KK przeprowadza ogledziny w
obecnosci beneficjenta FMP.
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Podrozdziat 3.3. Kontrole krzyzowe

1)

2)

3)

4)

5)

CPE wykonuje kontrole krzyzowa:

a) programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkéw w ramach jednego programu;

b) horyzontalng®® z projektami programéw finansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu

Morskiego, Rybackiego i Akwakultury.

Kontrole krzyzowe, o ktérych mowa w pkt 1, sg prowadzone przez weryfikacje

grup faktur skorelowanych w aplikacji Kontrole KrzyZzowe.

Kontrole krzyzowe sg wykonywane w terminie do 15 dnia roboczego po
zakonczeniu kwartatu. W przypadku stwierdzenia podejrzenia podwdjnego
finansowania ww. termin moze ulec wydtuzeniu o czas konieczny na pozyskanie
dokumentacji od WS lub instytucji systemu wdrazania, ktéra podpisata umowe z
kontrolowanym beneficjentem, oraz przeprowadzenie procedury

kontradyktoryjne;.
W przypadku braku danych w CST2021*° CPE prowadzi kontrole krzyzowe poza

aplikacjg Kontrole Krzyzowe.

Kontrole krzyzowe prowadzone poza aplikacjg Kontrole krzyzowe, o ktorych

mowa w pkt 4, mogg by¢ prowadzone na probie. Préba jest dobierana co najmniej

raz w kazdym kwartale sposrod podmiotdw, co do ktorych stwierdzono mozliwe

wystepowanie ryzyka podwdjnego finansowania (beneficjenci realizujgcy co

najmniej dwa projekty w ramach kontrolowanych programéw):

a) minimalna wielkos¢ proby obejmuje nie mniej niz 5 % beneficjentéw
realizujgcych co najmniej dwa projekty w ramach kontrolowanych programéw

w danym kwartale,

9 Kontrole krzyzowe wykonywane sg odrebnie dla kazdego programu Interreg.
%0 Dotyczy kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami programow finansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
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6)

7

8)

9)

b) co najmniej potowe minimalnej proby stanowig beneficjenci uznani za
najbardziej ryzykownych w wyniku analizy ryzyka®'; pozostatg cze$¢ proby
uzupetnia sie metodg losowg z pozostatych podmiotow z puli,

c) dobdr proby (w tym analiza ryzyka) jest kazdorazowo dokumentowany,

d) wynik kontroli jest rejestrowany w CST2021.

Jesli w trakcie kontroli krzyzowej wystgpi uzasadnione podejrzenie, iz mogto dojs¢

do podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, CPE zwraca sie z

wnioskiem o udostepnienie dokumentow do:
a) WS — w przypadku programow Interreg,

b) instytucji systemu wdrazania, ktéra podpisata umowe z kontrolowanym
beneficjentem — w przypadku programéw finansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury.

Whniosek o udostepnienie dokumentow zawiera prosbe o przekazanie w terminie
14 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku poswiadczonych za zgodnosc¢ z
oryginatem lub za zgodnos$c¢ z odpisem, kopii wskazanych faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej albo wersje elektroniczne tych dokumentow.

W przypadku, gdy kopie niezbednych dokumentéw sg dostepne dla CPE
bezposrednio w CST2021, CPE nie sktada wniosku o udostepnienie

dokumentow.

Jesli CPE stwierdzi podwdjne finansowanie, ustala wartos¢ nieprawidtowosci

indywidualnej. CPE stosuje odpowiednio postanowienia podrozdziatu 6.1.

Podrozdziat 3.4. Kontrola ex-post postepowan o udzielenie

zamoéwienia publicznego objetych zakresem ustawy Pzp*

1)

KK prowadzi kontrole ex-post postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
objetych zakresem ustawy Pzp, zwang dalej ,kontrolg ex-post postepowan”, na

podstawie oraz zgodnie z przepisami dziatu XI rozdziat 1 ustawy Pzp.

31 Czynniki ryzyka zostang ujete w RPK.
%2 Kontrola nie jest wykonywana w przypadku stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

KK przeprowadza kontrole ex-post postepowan wybranych do kontroli na

podstawie metodyki doboru tych postepowan, ktéra stanowi zatgcznik do RPK*3,

KK moze przeprowadzi¢ kontrole ex-post postepowan w trakcie lub niezaleznie

od weryfikacji wniosku o ptatno$¢ lub kontroli na miejscu.

KK weryfikuje dokumenty dotyczgce przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego zastosowanie miata ustawa Pzp i
ktore zostaty wymienione w udostepnionym beneficjentowi kwestionariuszu
kontroli, o ktorym mowa w art. 599 ust. 1 ustawy Pzp. W szczegdlnosci KK
weryfikuje: SWZ/OPW, ogtoszenie o zamdwieniu, zaproszenie do negocjacji, a

takze umowe w sprawie zamowienia publicznego oraz jej zmiany.

KK odstepuje od kontroli ex-post zamowien publicznych czesciowo rozliczanych
w projekcie np. postepowania na materiaty biurowe, gdy tgczna kwota
rozliczanych wydatkéw z jednego postepowania w ramach projektu jest rowna lub
nizsza niz 7 000,00 PLN brutto®*.

KK przeprowadza kontrole ex-post postepowan, wykorzystujgc liste sprawdzajgca
do weryfikacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych stanowigca
zatgcznik do RPK.

KK w trakcie kontroli ex-post zwraca szczegdlng uwage na wystgpienie naruszen,
o ktérych mowa w taryfikatorze, oraz w wykazie najczesciej stwierdzanych

naruszen dotyczgcych zamowien publicznych okreslonym w zatgczniku nr 6.

W uzasadnionych przypadkach KK zwraca sie do beneficjenta z prosbg o
wyjasnienie lub uzupetnienie dokumentacji oraz wskazuje termin na przekazanie

wyjasnien lub dokumentow.

KK przedstawia beneficjentowi ustalenia z kontroli ex-post postepowan w

zaleznosci od etapu, na ktérym przeprowadzana jest kontrola, w:

a) informaciji o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ lub

% KK stosuje metodyke doboru postepowan o udzielenie zamowien publicznych na podstawie
informacji uzyskanych od beneficjenta dotyczgcych udzielonych zaméwien publicznych objetych
stosowaniem ustawy Pzp w ramach projektu.

% KK monitoruje w kolejnych sktadanych wnioskach o ptatnos¢ czy kwota 7 000 PLN zostata
przekroczona. W przypadku przekroczenia ww. kwoty, KK przeprowadza analize ryzyka postepowania
i zwraca sie do beneficjenta o przekazanie dokumentéw dot. zamdwienia publicznego do weryfikacji.
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b) informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu lub

c) odrebnej informacji pokontrolnej z kontroli ex-post postepowania, jesli kontrola
zostata przeprowadzona niezaleznie od weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ lub

kontroli na miejscu.

10)Jesli KK stwierdzi naruszenie przepiséw ustawy Pzp, ustala wartosé
nieprawidtowos$ci indywidualnej w odniesieniu do catosci zamowienia lub jego
cze$ci wyodrebnionej zgodnie z ustawg Pzp® oraz z uwzglednieniem
postanowien umowy o dofinansowanie i taryfikatora. KK stosuje postanowienia

podrozdziatu 6.1 odpowiednio.

11)KK na biezgco wprowadza dane dotyczgce kontroli ex-post postepowan, w tym
informacje na temat stwierdzonych uchybien lub nieprawidtowosci i ich
ewentualnych skutkach finansowych, oraz zamieszcza wypetniong i podpisang
liste sprawdzajgcg, o ktérej mowa w pkt 6, w systemie teleinformatycznym, o ile

nie zostat zwolniony z tego obowigzku.

12)KK zamieszcza informacje o przeprowadzonych kontrolach ex-post postepowan i
ich wynikach, w tym dokument konczacy kontrole, w Biuletynie Informaciji
Publicznej na swojej stronie podmiotowej, w terminie 30 dni od dnia zakohczenia

kontroli®.

13)W programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego nie
petni roli IZ, KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie z informacjami o
przeprowadzonych kontrolach ex-post postepowan zgodnie z zatgcznikiem nr 7.

KK przekazuje powyzsze zestawienie KPI na jego wezwanie.

14)Jesli KK ma mozliwos$¢ wygenerowania z systemu teleinformatycznego danych
skfadajgcych sie na zestawienie, o ktérym mowa w pkt 13, moze zrezygnowac z
prowadzenia zestawienia z zastrzezeniem, ze na wezwanie KP| KK dostarczy

dane w ukfadzie przewidzianym w zatgczniku nr 7.

% Dotyczy sytuacji gdy zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert cze$ciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania.

% Przyjmuje sig, ze dzien zakonczenia kontroli to dzien, w ktérym dokument koriczacy kontrole stat sie
ostateczny.
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15)W przypadku kontroli ex-post postepowania, ktére byto kontrolowane wczesniej
przez inny organ kontroli, KK uwzglednia wyniki wcze$niejszej kontroli®”. KK
uwzglednia postanowienia metodyki, o ktérej mowa w pkt 2. KK stosuje

postanowienia pkt 4-14 odpowiednio.

Podrozdziat 3.5. Weryfikacja zachowania zasady konkurencyjnosci*®

1) KK weryfikuje zachowanie zasady konkurencyjnosci przez beneficjentéw, ktorzy

byli podmiotowo i przedmiotowo zobowigzani do jej zastosowania.

2) KK prowadzi weryfikacje zachowania zasady konkurencyjnosci na podstawie
metodyki doboru postepowan prowadzonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
lub metodyki doboru wydatkéw do weryfikacji *°, ktére stanowig zataczniki do
RPK.

3) KK moze przeprowadzi¢ weryfikacje zachowania zasady konkurencyjnosci w

trakcie lub niezaleznie od weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ lub kontroli na miejscu.

4) Jezeli w dokumentach programowych nie zostaty okreslone inne obszary
weryfikacji zasady konkurencyjnosci, KK zwraca szczegolng uwage na to, czy
wystgpity naruszenia wskazane w wykazie najczesciej stwierdzanych naruszen
zasady konkurencyjnosci okreslonym w zatgczniku nr 8.

5) KK przeprowadza weryfikacje z wykorzystaniem listy sprawdzajgcej do weryfikacji
zasady konkurencyjnosci, stanowigcej zatgcznik do RPK.

6) KK przedstawia beneficjentowi ustalenia z weryfikacji spetnienia zasady
konkurencyjnosci w:

a) informaciji o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc lub

b) informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu lub

" Art. 597 ust 2 pkt 2 ustawy Pzp.

% Weryfikacja nie jest wykonywana w przypadku stosowania uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw.

%9 KK stosuje metodyke doboru postepowan o udzielenie zamowien publicznych do kontroli ex-post
oraz zasady konkurencyjnosci dla zaméwien o wartosci rownej lub wyzszej niz 130 tys. PLN
udzielonych z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci w ramach projektu. W przypadku zamdéwien o
wartosci rownej lub wyzszej niz 80 tys. PLN i nizszej niz 130 tys. PLN, KK weryfikuje zasade
konkurencyjnosci wytacznie dla wydatkéw wybranych do proby zgodnie z metodykg doboru wydatkow
do weryfikacji.
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c) odrebnej informacji pokontrolnej z kontroli zasady konkurencyjnosci, jesli
kontrola zostata przeprowadzona niezaleznie od weryfikacji wniosku o

ptatnosc lub kontroli na miejscu.

7) Jesli KK stwierdzi naruszenie zasady konkurencyjnosci, ustala wartosc
nieprawidtowos$ci indywidualnej w odniesieniu do catosci zamowienia lub jego
czesci wyodrebnionej zgodnie z zasadg konkurencyjnosci*® oraz z
uwzglednieniem postanowien umowy o dofinansowanie i taryfikatora. KK stosuje

postanowienia podrozdziatu 6.1 odpowiednio.

8) KK na biezgco wprowadza dane dotyczgce weryfikacji zachowania zasady
konkurencyjnosci oraz zamieszcza wypetniong i podpisang liste sprawdzajgcg, o
ktorej mowa w pkt 5, w systemie teleinformatycznym, o ile nie zostat zwolniony z

tego obowigzku.

9) KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie informacji o natozonych
korektach z tytutu naruszenia stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie z

zatgcznikiem nr 9. KK przekazuje powyzsze zestawienie KPI na jego wezwanie.

10)Jesli KK ma mozliwos$¢ wygenerowania z systemu teleinformatycznego danych
sktadajgcych sie na zestawienie, o ktbrym mowa w pkt 9, moze zrezygnowac z
prowadzenia zestawienia z zastrzezeniem, ze na wezwanie KP| KK dostarczy

dane w ukfadzie przewidzianym w zatgczniku nr 9.

11)W przypadku weryfikacji zachowania zasady konkurencyjnosci, ktéra byta
kontrolowana wczes$niej przez inny organ kontroli, KK uwzglednia wyniki
wczesniejszej kontroli. KK uwzglednia zapisy metodyki, o ktorej mowa w pkt 2. KK

stosuje postanowienia pkt 4-10 odpowiednio.

Podrozdziat 3.6. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu
(kontrola kompletnosci dokumentaciji)
1) KK przeprowadza kontrole na zakonczenie realizacji projektu, o ktérej mowa w

art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. e ustawy wdrozeniowej, obligatoryjnie po ztozeniu przez

beneficjenta korncowego wniosku o ptatnos¢ i przed jego zatwierdzeniem.

0 Dotyczy sytuacji gdy zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania.
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2) W trakcie kontroli na zakonczenie realizacji projektu KK sprawdza kompletnos¢
dokumentacji, w tym dokumentacji w wersiji elektronicznej, dotyczgcej wydatkow
ujetych we wnioskach o ptatnos¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia
wtasciwej sciezki audytu.

3) KK przy sporzgdzaniu i dokumentowaniu wynikdw kontroli na zakonczenie

realizacji projektu nie stosuje art. 27 ustawy wdrozeniowe.

4) KK sporzadza i podpisuje notatke o przeprowadzeniu kontroli kompletnosci na
zakonczenie udziatu beneficjenta w projekcie, zgodnie ze wzorem zawartym

w zatgczniku nr 10.

5) W programach PB, PL-SK, PL-SN, PL-UA ustalenia kontroli na zakohczenie
realizacji projektu KK wprowadza do CST2021* niezwlocznie po zakonczeniu
kontroli. W przypadku pozostatych programoéw KK przekazuje notatke o
przeprowadzeniu kontroli kompletnosci i zgodnos$ci na zakonczenie udziatu

beneficjenta w projekcie na wezwanie KPI.

6) W przypadku zmian w dokumentach po przeprowadzeniu kontroli kompletnosci
dokumentacji, kontrola na zakonczenie realizacji projektu powinna by¢
powtdrzona, a notatka o przeprowadzeniu kontroli kompletnosci na zakonczenie
udziatu beneficjenta w projekcie sporzgdzona ponownie i niezwtocznie
wprowadzona do CST2021.

7) Kontrole na zakonczenie realizacji projektu nie sg uyjmowane w RPK oraz w

sprawozdaniu z realizacji harmonogramu czesciowego.

Podrozdziat 3.7. Kontrola kwalifikowalnosci podatku VAT

1) KK prowadzi kontrole kwalifikowalnosci podatku VAT, gdy kontrola ta jest
wymagana dokumentami programowymi i podatek VAT jest kosztem

kwalifikowalnym w projekcie.

2) KK przeprowadza kontrole kwalifikowalnosci podatku VAT wykorzystujgc pytania

zawarte w listach sprawdzajgcych.

*1 Sporzadza notatke o przeprowadzeniu kontroli kompletnosci na zakonczenie udziatu beneficjenta w
projekcie - zatgcznik 10.
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3) Kontrola kwalifikowalnos$ci podatku VAT jest prowadzona w trakcie weryfikacji

wniosku o ptatnos¢, na wydatkach wybranych do préby.

4) W przypadku gdy projekt zostat wskazany do kontroli na miejscu, KK
przeprowadza kontrole kwalifikowalnosci podatku VAT w trakcie tej kontroli. W
takim przypadku kontrola kwalifikowalnosci podatku VAT jest prowadzona na

wydatkach wybranych do kontroli na miejscu.

5) KK moze odstgpi¢ od kontroli kwalifikowalnosci podatku VAT w trakcie weryfikacji

wniosku o ptatnosc¢ dla wnioskow o ptatnos¢ objetych kontrolg na miejscu.

6) KK stosuje postanowienia podrozdziatu 6.1 odpowiednio.

Podrozdziat 3.8. Kontrola obowigzkéw dotyczacych widocznosci,
przejrzystosci i komunikaciji
1) KK weryfikuje wykonanie obowigzkéw beneficjenta i ostatecznego odbiorcy*?
dotyczgcych widocznosci, przejrzystosci i komunikacji, ktore wynikajg z:
a) art. 47 rozporzadzenia ogolnego oraz
b) art. 36 ust. 4 i 5 rozporzadzenia Interreg oraz
c) dokumentdéw programowych, jesli takie obowigzki zostaty w nich okres$lone.

2) Kontrola obowigzkéw dotyczgcych widocznosci, przejrzystosci i komunikacji

odbywa sie podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i podczas kontroli na miejscu

projektu, przy czym:

a) kontrola przebiega niezaleznie od weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw
ujetych we wniosku o ptatnosc, co oznacza, ze wynik tej kontroli nie wptywa
na ocene kwalifikowalnosci wydatkow,

b) kontroli nie podlegajg obowigzki dotyczgce widocznos$ci, przejrzystosci i
komunikacji w odniesieniu do dziatan projektowych, ktore zostaty uznane za
niekwalifikowalne. W przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych
widocznosci, przejrzystosci i komunikacji, KK wzywa beneficjenta do

wdrozenia dziatan zaradczych i wyznacza termin ich wdrozenia. Co do zasady

*Dla matych projektéw w ramach FMP weryfikacja nastepuje na pierwszym etapie na podstawie
whnioskow o ptatnos¢ dot. realizacji matego projektu FMP i jest dokonywana przez beneficjenta FMP.
Drugi etap weryfikacji realizowany jest przez KK na podstawie wniosku o ptatnos¢ beneficjenta FMP.
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wdrozenie dziatan zaradczych powinno nastgpic¢ przed zatwierdzeniem
wniosku o ptatnosc¢, ktérego dotyczy uchybienie, a w uzasadnionych
przypadkach najpozniej przed zatwierdzeniem korncowego wniosku o ptatnosé

danego beneficjenta®.

3) W przypadku niewdrozenia dziatan zaradczych, o ktorych mowa w pkt 2 lit. b KK

ustala wartos¢ korekty zgodnie z dokumentami programowymi:

a) KK oblicza korekte od wartosci wsparcia na rzecz danego beneficjenta lub
ostatecznego odbiorcy*,
b) KK naktada korekte w korncowym wniosku o ptatnos¢ danego beneficjenta lub

ostatecznego odbiorcy®.

4) KK stosuje postanowienia podrozdziatu 6.1 odpowiednio.

Podrozdziat 3.9. Kontrola wystepowania konfliktu intereséw

1) Konflikt intereséw oznacza:

a) W zakresie zarzadzania funduszami: sytuacje, gdy bezstronne i obiektywne
petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatan finansowych jest
zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne
lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne
bezposrednie lub posrednie interesy osobiste (art. 61 ust. 3 rozporzgdzenia
finansowego);

b) W zakresie udzielania zamowien na podstawie ustawy Pzp: naruszenie zasad
dotyczgcych wytgczenia z postepowania okreslonych w art. 56 ustawy Pzp;

c) W zakresie udzielania zamdéwien na podstawie zasady konkurencyjnosci:
naruszenie zasad dotyczgcych wytgczenia z postepowania okreslonych w

zasadzie konkurencyjnosci.

2) KK weryfikuje wystepowanie konfliktu intereséw w trakcie kontroli, o ktérych

mowa.

*® Dla matych projektéw w ramach FMP maksymalnie termin ztoZenia ostatniego raportu z jego
realizacji.

* Przez wsparcie nalezy rozumiec tgczng wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych ze wszystkich
whnioskow o ptatnos¢ beneficjenta lub ostatecznego odbiorcy.

> W systemie CST2021 KK przypisuje korekte do dowolnego wybranego wydatku.
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a) w sekcji 3.2.4 — KK sprawdza w zakresie definicji okreslonej w pkt 1 lit. a
powigzania:
i) 0soOb wykonujgcych zadania beneficjenta FMP,
i) ekspertow oceniajgcych wnioski o dofinansowanie matych projektow FMP,
iif) cztonkow komitetu wybierajgcego mate projekty FMP do dofinansowania

z ostatecznymi odbiorcami.

b) w Podrozdziatach 3.4 i 3.5 — KK sprawdza powigzania beneficjenta z
wykonawcg zaméwienia w zakresie definicji konfliktu intereséw okreslonej w
pkt 1 lit. bic.

3) KK weryfikuje wystepowanie konfliktu intereséw réwniez w przypadku pozyskania
informacji o podejrzeniu takiego konfliktu niezaleznie od kontroli, o ktérych mowa
w pkt 2.

4) KK moze przeprowadzi¢ weryfikacje wystepowania konfliktu intereséw na prébie
oswiadczen ztozonych przez osoby wskazane w pkt 2 lit. a. Proba powinna zostaé

dobrana zgodnie z metodykg przyjetg przez KK i opisang w IW KK.

5) KK ustala dane badanych oséb i podmiotéw w zakresie, w jakim jest to niezbedne
do ich jednoznacznej identyfikacji. KK moze pozyska¢ dane badanej osoby, tj.
imie i nazwisko oraz PESEL lub NIP, po stronie beneficjenta oraz dane
ostatecznego odbiorcy lub wykonawcy w procesach objetych weryfikacjg. W
przypadku podmiotéow publicznych KK ustala dane organéw badanego podmiotu

(np. na stronie Biuletynu Informacji Publicznej danego podmiotu).

6) Do weryfikacji KK stosuje aplikacje SKANER lub inne bazy danych i rejestry.
7) Weryfikacja polega na:

a) sprawdzeniu, czy badana osoba jest powigzana z ostatecznym odbiorcg lub
wykonawcg. Weryfikacja moze zostac przeprowadzona od strony
ostatecznego odbiorcy lub wykonawcy poprzez sprawdzenie, czy wsrdd ich
powigzan nie ma osoby badanej (np. w przypadku braku nr PESEL / NIP /
innego identyfikatora osoby badanej);

b) zweryfikowaniu zbieznosci nazwisk (nalezy zwréci¢ uwage na pokrywajgcy sie
czton nazwiska w nazwiskach dwucztonowych) — ze wzgledu na o$wiadczenie

osoby badanej o braku powigzan rodzinnych.

8) KK analizuje dane aktualne na dzien ztozenia oswiadczenia.

38



9)

W przypadku potwierdzenia konfliktu interesow KK:

a) ustala kwote nieprawidtowosci (jesli dotyczy) z uwzglednieniem postanowien
umowy o dofinansowanie i taryfikatora,

b) zgtasza pisemng informacje o wystgpieniu konfliktu do KPI,

c) podejmuje dziatania w celu zgtoszenia zawiadomienia o ztozeniu fatszywego
oswiadczenia do wtasciwych organdw sledczych, jesli zachodzg ku temu

przestanki.

10)KK gromadzi dokumentacje procesu weryfikacji wystepowania konfliktu interesow.

11)KK wpisuje w uwagach przy licie sprawdzajgcej z kontroli imie i nazwisko osoby

badanej, wykorzystane zrodio / zrédta informacji (np. SKANER) i date weryfikaciji.

Rozdziat 4. Ocena ex-ante postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego realizowanych na podstawie

ustawy Pzp

1)

2)

3)

4)

5)

KK przeprowadza ocene ex-ante postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego realizowanych na podstawie ustawy Pzp, zwang dalej ,oceng ex-
ante”, niezaleznie od kontroli, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy

wdrozeniowe;.

KK nie przeprowadza oceny ex-ante w odniesieniu do postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego ostatecznych odbiorcéw.

Ocena ex-ante, co do zasady, petni funkcje prewencyjng i doradczg, ma poméc
beneficjentowi ustrzec sie przed negatywnymi skutkami ewentualnych naruszen
przepisow ustawy Pzp, wymagan dokumentéw programowych, zasad unijnych i
krajowych.

KK weryfikuje projekty dokumentow postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci projekt ogtoszenia o zaméwieniu, projekt
SWZ/OPW, projekt zaproszenia do negocjacji lub projekt umowy w sprawie

zamowienia publicznego.

KK przeprowadza ocene ex-ante, jesli zostang spetnione tgcznie wszystkie

nastepujgce przestanki:

a) beneficjent ztozyt do KK wniosek o przeprowadzenie oceny ex-ante,
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b) beneficjent nie wszczat postepowania,
c) beneficjent podpisat z IZ umowe o dofinansowanie.

6) KK nie przeprowadza oceny ex-ante, jesli beneficjent nie jest podmiotowo i
przedmiotowo zobowigzany do zastosowania ustawy Pzp przy udzielaniu danego

zamowienia publicznego.

7) KK odstepuje od przeprowadzenia oceny ex-ante, gdy beneficjent potwierdzi, ze
tgczna kwota planowanych do rozliczenia wydatkow z zamowienia publicznego w

ramach projektu jest rowna lub nizsza niz 7 000,00 PLN brutto.

8) KK przeprowadza ocene ex-ante na podstawie dokumentdéw przekazanych przez

beneficjenta.

9) KK przeprowadza ocene ex-ante z wykorzystaniem listy sprawdzajgcej do oceny

ex-ante, ktorej wzor zostat okreslony w zatgczniku nr 11.

10)KK w trakcie przeprowadzenia oceny ex-ante zwraca szczegolng uwage na
mozliwos¢ wystgpienia naruszen przepisow ustawy Pzp, o ktérych mowa w
taryfikatorze oraz zatgczniku nr 6.

11)KK przekazuje beneficjentowi informacje o wyniku oceny ex-ante nie pozniej niz
w terminie 21 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentéw do oceny. KK w ww.
informacji wskazuje naruszenia: ustawy Pzp, wymogoéw dokumentow
programowych, zasad unijnych i krajowych.

12)KK wymienia nastepujgce zastrzezenia w informacji o wyniku oceny ex-ante:

a) KK nie ponosi odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie procedury zamowienia.
Zgodnie z art. 52 ust. 1 ustawy Pzp za przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada kierownik zamawiajgcego,

b) przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen KK po przeprowadzonej ocenie
ex-ante nie wyklucza zidentyfikowania przez KK naruszenia ustawy Pzp i
nieprawidtowosci indywidualnej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego na etapie kontroli wydatkow i kontroli ex-post zamdwienia
publicznego.

13)W przypadku zastrzezen do tresci projektéw dokumentéw KK informuje
beneficjenta, ze niewprowadzenie zmian do dokumentéw moze skutkowac
uznaniem czesci lub catosci wydatku za nieprawidtowos¢ indywidualng na

dalszych etapach kontroli.
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14)KK weryfikuje dokumenty tylko raz. Dokumenty poprawione przez beneficjenta
w wyniku zgtoszenia zastrzezen po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie sg

powtdrnie weryfikowane przez KK na etapie oceny ex-ante.

15)KK na biezgco wprowadza dane dotyczgce oceny ex-ante postepowan oraz
zamieszcza wypetniong i podpisang liste sprawdzajgca, o ktorej mowa w pkt 9 w

systemie teleinformatycznym*®, o ile przewidziano taki obowigzek.

16)W programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego nie
petni roli IZ, KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie informaciji o
przeprowadzonych ocenach ex-ante zamowien publicznych zgodnie z

zatgcznikiem nr 12. KK przekazuje powyzsze zestawienie KPI na jego wezwanie.

17)Jesli KK ma mozliwo$¢ wygenerowania z systemu teleinformatycznego danych
sktadajgcych sie na zestawienie, o ktérym mowa w pkt 16, moze zrezygnowac z
prowadzenia zestawienia z zastrzezeniem, ze na wezwanie KP| KK dostarczy

dane w uktadzie przewidzianym w zatgczniku nr 12.

Rozdziat 5. Roczny plan kontroli Programéw Interreg

Podrozdziat 5.1. Przygotowanie rocznego planu kontroli Programéw
Interreg
1) KPI sporzadza i przyjmuje do 30 czerwca roku, w ktérym rozpoczyna sie rok
obrachunkowy ujety w planie, RPK, ktérego zatgcznikami sg m.in.:
a) metodyki doboru®’:
i) projektow do kontroli na miejscu na dany rok obrachunkowy,
i) wnioskéw o ptatnos¢ do weryfikacji wnioskow o ptatnosé,
i) wydatkow do weryfikaciji,

iv) matych projektow FMP do kontroli procesu naboru,

“® Sporzadza notatke pokontrolna.

4 Dotyczy metodyk w programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego nie
petni roli IZ, o ile nie zostaty okreslone w dokumentach programowych, oraz w programach, dla
ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petni role 1Z.
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V) postepowan o udzielenie zamédwien publicznych do kontroli ex-post oraz

zasady konkurencyjnosci,
vi) beneficjentéw do kontroli krzyzowych,
b) listy sprawdzajgce do*®:
i) weryfikacji wnioskow o ptatnosc,
i) kontroli na miejscu,
iii) weryfikacji postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,
iv) weryfikacji zasady konkurencyjnosci,
c) harmonogram kontroli na miejscu w programach Interreg.

2) Harmonogram kontroli na miejscu w programach Interreg jest sporzgdzany na

podstawie harmonogramow czesciowych sporzgdzanych przez KK.

3) KK sporzadza harmonogram czesciowy*® na okres roku obrachunkowego,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 13, i przekazuje do KPI*° do
zatwierdzenia najpdzniej do dnia 15 maja roku, w ktérym rozpoczyna sie rok
obrachunkowy ujmowany w planie.

4) KK uwzglednia w harmonogramie cze$ciowym®:

a) FMP, wskazane do kontroli zgodnie z sekcjg 3.2.4 pkt 1,

b) projekty wskazane do kontroli na miejscu wybrane na dany rok obrachunkowy

zgodnie z zasadami okreslonymi w podrozdziale 5.2,
c) projekty wskazane do kontroli trwatosci zgodnie z rozdziatem 7.

5) KK wraz z harmonogramem czesciowym przekazuje dokumenty z doboru préby
projektéw do kontroli na miejscu oraz dokumenty okreslone w metodyce doboru

projektow do kontroli na miejscu.

8 Dotyczy list sprawdzajgcych w programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego nie petni roli 1Z, o ile nie zostaty okreslone w dokumentach programowych, oraz w
programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petni role 1Z.

W przypadku gdy KK obstuguje kilka programoéw, sporzgdza harmonogram czesciowy oddzielnie dla
kazdego z nich.

%0 7a posrednictwem e-doreczen lub ePUAP

* Jesli dokumenty programowe okreslajg inne zasady doboru projektéw do kontroli na miejscu niz
wskazane w pkt 4 lit. a i b oraz doboru projektéw do kontroli trwatosci niz wskazane w pkt 4 lit. ¢, to KK
ujmuje w harmonogramie czesciowym projekty dobrane do kontroli zgodnie z dokumentami
programowymi.
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6) KK realizuje kontrole na miejscu zgodnie z zatwierdzonym przez KPI
harmonogramem czesciowym uwzglednionym w harmonogramie kontroli na

miejscu w programach Interreg.

7) Co do zasady KK informuje KPI o potrzebie zmian w harmonogramie kontroli na
miejscu przed rozpoczeciem kwartatu, na ktory zostata zaplanowana kontrola,
ktérej dotyczy zmiana i przekazuje zaktualizowany harmonogram czesciowy wraz

z uzasadnieniem do zatwierdzenia przez KPI.

8) KK w terminie 15 dni od zakonhczenia poétrocza przekazuje KPI sprawozdanie z

realizacji harmonogramu czesciowego.

9) KK sporzgdza sprawozdanie z realizacji harmonogramu czesciowego zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 14. Sprawozdanie zawiera informacje o
kontrolach na miejscu przeprowadzonych w danym potroczu. W sprawozdaniu KK

ujmuje rowniez przeprowadzone kontrole dorazne i wizyty monitoringowe.

10)KK przekazuje®® sprawozdanie z realizacji harmonogramu czeéciowego do
akceptacji KPI.

Podrozdziat 5.2. Zasady doboru préby projektéw do kontroli na

miejscu®

1) Kontrola projektéw™* na miejscu, zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,
jest proporcjonalna do zidentyfikowanych ryzyk.

2) KK wybiera projekty do kontroli na miejscu zgodnie z metodykg doboru projektow
do kontroli na miejscu na dany rok obrachunkowy udostepniong przez KPI.
3) KPI udostepnia metodyke, o ktérej mowa w pkt 2, w terminie do dnia 15 kwietnia

roku, w ktérym zaczyna sie dany rok obrachunkowy.

4) KK wybiera prébe projektéw do kontroli na miejscu podczas sporzgdzania

harmonogramu czesciowego, o ktérym mowa w podrozdziale 5.1. pkt 4. KK

%2 7a posrednictwem e-doreczen lub ePUAP.

%3 KK nie stosuje postanowien rozdziatu w programach, dla ktérych minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego nie pei roli 1Z, jesli w dokumentach programowych zostata okreslona metodyka
doboru projektéw do kontroli na miejscu.

> Warunki i procedury dotyczace kontroli projektéw dotycza réwniez kontroli FMP oraz matych
projektow realizowanych poza FMP
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5)

6)

7)

uzupetnia wybor projektéw do kontroli na miejscu i aktualizuje harmonogram
czesciowy w przypadku podpisania w trakcie roku obrachunkowego nowych
umow na projekty, ktore zakonczg sie przed rozpoczeciem kolejnego roku

obrachunkowego.

KK wybiera do kontroli na miejscu, projekty, ktore zostaty uznane za najbardziej
ryzykowne zgodnie z metodyka, o ktérej mowa w pkt 2.

KK sporzadza i przechowuje dokumenty potwierdzajgce proces wyboru projektow
do kontroli na miejscu.

KPI we wspétpracy z KK wykonujg coroczny przeglad metodyki, o ktérej mowa w

pkt 2, przed przystgpieniem do wyboru proby na rok obrachunkowy.

Rozdziat 6. Postepowanie ze stwierdzonymi

nieprawidtowosciami

Podrozdziat 6.1. Pomniejszanie nieprawidiowosci indywidualnych i

informowanie o nieprawidtlowosciach indywidualnych®

1)

2)

3)

4)

KK uznaje wydatek za nieprawidtowo$¢ indywidualng w catosci lub w czesci w
przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow prawa, wymagan dokumentow
programowych, zasad unijnych i krajowych.

KK analizuje kazdg nieprawidtowosc¢ indywidualng indywidualnie oraz
dokumentuje wynik oceny i sposéb wyliczenia wartosci nieprawidtowosci wraz z

uzasadnieniem.

W przypadku wydatkéw ponoszonych w PLN KK ustala wartos¢ nieprawidtowosci
indywidualnej w odniesieniu do kwot w PLN, a nastepnie przelicza jg na EUR,
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w danym programie.

Jesli KK stwierdzi nieprawidtowos$¢ indywidualng w odniesieniu do wydatku, ktory
nie zostat jeszcze zatwierdzony, pomniejsza wniosek o ptatnos¢, w ktérym

znajduje sie wydatek, o ustalong warto$¢ nieprawidtowosci indywidualnej.

*® Postanowienia niniejszego rozdziatu stanowig uzupetnienie szczegétowych rozwigzan zawartych w
dokumentach programowych, o ile takie zostaty podjete.
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5) Jedli KK stwierdzi nieprawidtowos¢ we wczesniej zatwierdzonych przez KK
wnioskach o ptatnosc, ustala wartos¢ tej nieprawidtowosci i sporzgdza informacje

o zatwierdzonych wydatkach bedgcych nieprawidtowoscig indywidualna.

6) Jesli w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 4 i 5, nie zostata przeprowadzona
procedura zastrzezeh w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosc, o ktérej mowa w
podrozdziale 3.1, lub kontroli na miejscu, o ktérej mowa w podrozdziale 3.2, KK
stosuje odpowiednio procedure, o ktérej mowa w sekcji 3.1.3 pkt 2 lit. a—e lub

procedure wskazang w sekgcji 3.2.3 pkt 14-20.

7) Po zakonczeniu procedury zastrzezen, o ktérej mowa w pkt 6, KK przekazuje 1Z,
w programach PB, PL-SK, PL-SN i PL-UA mailowo na adres IZ:

Finanselnterreg@mfipr.gov.pl oraz do wiadomosci WS, informacje o

zatwierdzonych wydatkach bedgcych nieprawidtowoscig indywidualng, o ile

dokumenty programowe nie stanowig inacze;.

8) Informacja o zatwierdzonych wydatkach bedgcych nieprawidtowoscig
indywidualna, o ktorej mowa w pkt 7°°, zawiera w szczegdlnosci:
a) numer identyfikacyjny,

b) numer i nazwe projektu, nazwe beneficjenta wiodgcego oraz beneficjenta, u
ktérego stwierdzono nieprawidtowosc¢ indywidualng, numer umowy o

dofinansowanie,

c) numer wniosku o ptatnosc¢ i okres, w ktérym dany wydatek zostat
zatwierdzony,

d) opis nieprawidtowosci indywidualnej oraz metody i daty jej wykrycia,

e) oznaczenie nieprawidtowosci indywidualnej, np. numer i przedmiot rachunku,
faktury, listy ptac, pozycje wydatku we wniosku o ptatnosc,

f) informacje, czy KK zweryfikowat, czy wydatki ujete w innych wnioskach o

ptatnos$¢ ztozonych przez danego beneficjenta sg wolne od tego typu

nieprawidtowosci indywidualnej,

% Wzér informacii o zatwierdzonych nieprawidtowych wydatkach opracowuje KK oraz zatacza do IW,
chyba, ze zostat udostepniony w dokumentach programowych.
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g) kwote nieprawidtowosci indywidualnej w EUR, w tym wkfad unijny oraz
informacje, czy wydatek jest nieprawidtowoscig indywidualng w czesci czy w
catosci,

h) informacje, czy nieprawidtowos¢ indywidualna skutkuje koniecznoscig
proporcjonalnego uznania za nieprawidtowos¢ indywidualng kwot rozliczanych

stawkg ryczattowg wraz z kwotami w EUR, w tym kwote wktad unijny,
i) podstawy prawne uznania wydatku za nieprawidtowos¢ indywidualna,
J) podpis KK i date.
9) KK przesyta informacje, o ktérej mowa w pkt 7, nie pézniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia procedury, o ktérej mowa w pkt 6, chyba Ze inny

termin wynika z dokumentow programowych.

10) Procedura przekazywania informacji o zatwierdzonych wydatkach bedgcych
nieprawidtowoscig indywidualng, w tym minimalne wymogi dotyczgce zakresu
informacji o stwierdzonych tych wydatkach lub wzér dokumentu z ww. informacja,
moga réznic sie w zaleznosci od postanowien zawartych w dokumentach
programowych. W takim przypadku KK zawiera szczegétowe procedury,

opracowane w oparciu o uzgodnienia programowe, w IW KK.

11) KK gromadzi informacje o zatwierdzonych wydatkach bedgcych
nieprawidtowoscig indywidualng w rejestrze, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr
15.

12) KK jest zobowigzany do przekazania KPI na jego wezwanie rejestru, o ktorym

mowa w pkt 11.

Podrozdziat 6.2. Przekazywanie zgloszen o nieprawidtowosciach do
KE57

1) KK przekazuje zgtoszenia o nieprawidtowosciach zgodnie z Wytycznymi oraz

nastepujgcymi dokumentami:

a) zatgcznikiem nr Xll do rozporzgdzenia ogolnego,

*" Podrozdziat stanowi uzupetnienie procedur opisanych w wymienionych dokumentach i odnosi sie do
sposobu postepowania przy wykryciu nieprawidtowosci oraz sposobu przekazywania informacji o
nieprawidtowosciach w programach Interreg.

46



2)
3)

4)

b) udostepniong przez KPI, krajowg procedurg informowania KE o
nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania funduszy UE,

ktora:

i) okresla zadania poszczegdlnych podmiotow odpowiedzialnych za

informowanie KE o nieprawidtowosciach i terminach ich realizaciji,
i) ustanawia zasady wspotpracy miedzy tymi podmiotami,
iii) przedstawia tryb i zakres przekazywanych informacji, stosownie do
wymogow KE, w tym IMS,
c) instrukcjg uzytkownika IMS.
KK przekazuje zgtoszenie o nieprawidtowosciach w IMS.
KK sporzgdza zgtoszenie o nieprawidtowosciach, gdy:
a) stwierdzi wystgpienie nieprawidtowosci (w tym nieprawidtowosci
poprzedzajgcej upadtosc) we wniosku, ktory zostat juz zatwierdzony przez KK

i moze by¢ konieczne odzyskanie nieprawidtowo wyptaconych srodkéw lub

b) uzyska informacje o podejrzeniu naduzycia finansowego®® i sporzadzeniu
przez prokuratora aktu oskarzenia lub o potwierdzonym naduzyciu

finansowym, lub

c) wptynat pisemny wniosek KE o udzielenie informacji dotyczgcej konkretnej

nieprawidtowosci lub szeregu nieprawidtowosci.
KK nie przekazuje zgtoszenia o nieprawidtowosci w przypadkach:
a) nieprawidtowosci na kwote wktadu unijnego nizszego niz 10 tys. EUR®®,

b) w ktérych nieprawidtowos¢ polega jedynie na niewykonaniu, w cato$ci lub w
czesdci, operacji objetej wspotfinansowaniem z powodu upadtosci beneficjenta

niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa,;

B w tym przestepstw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 lit. ai b oraz art. 4 ust. 1, 2 i 3 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie zwalczania za
posrednictwem prawa karnego naduzy¢ na szkode intereséw finansowych Unii (Dz. Urz. UE L 189 z
28.07.2017, str. 29) oraz art. 1 ust. 1 lit. a. Konwencji sporzadzonej na podstawie artykutu K.3 Traktatu
o Unii Europejskiej, o ochronie intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich w odniesieniu do
Eahstw cztonkowskich, ktére nie sg zwigzane tg dyrektywa.

° Nie ma to zastosowania w przypadku nieprawidtowosci, ktére sg wzajemnie ze sobg powigzane i w
odniesieniu do ktérych tgczna kwota wktadu unijnego przekracza 10 tys. EUR, nawet jezeli ich
poszczegodlne kwoty nie przekraczajg tego putapu.
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5)

6)

7

8)

9)

c) zgtoszonych dobrowolnie przez beneficjenta lub beneficjenta FMP zanim
ktorakolwiek z instytucji wykryje nieprawidtowosc,
d) ktore zostaty skorygowane przez IZ przed ich przedtozeniem KE.

Zwolnienie, o ktérym mowa w pkt 4 lit. ¢ i d, nie dotyczy nieprawidtowosci, o
ktérych mowa w pkt 3 lit. b.
KK przekazuje do KPI:
a) pierwsze zgtoszenie o nieprawidtowosci dotyczgce danego przypadku,
b) aktualizacje zgtoszenia o nieprawidtowosci dotyczgcego danego przypadku w
sytuacji, gdy po przekazaniu poprzedniego zgtoszenia o nieprawidtowo$ci:
i) nastgpito wszczecie, umorzenie, zawieszenie lub zakonczenie
postepowania w celu natozenia sankcji administracyjnych lub karnych,
i) wystgpita koniecznos¢ skorygowania informacji przekazanych w
dotychczasowych zgtoszeniach,
iif) wystgpita koniecznos¢ anulowania nieprawidtowosci.
KK przekazuje zgtoszenie o nieprawidtowosci nie péznej niz w terminie 15 dni
kalendarzowych od zakonczenia kwartatu, w ktérym nieprawidtowosc¢ zostata
wykryta lub pojawity sie okolicznosci, ktore wymagajg przekazania aktualizaciji
zgtoszenia. W przypadku nieprawidtowosci, ktére mogg wywrze¢ skutki poza
terytorium panstwa KK przekazuje zgtoszenie o nieprawidtowosci niezwtocznie,
wskazujgc przy tym wszelkie inne panstwa cztonkowskie, ktorych moze to
dotyczyc.
Informacje zawarte w zgtoszeniu o nieprawidtowosci powinny by¢ aktualne na:
a) dzien sporzgdzenia zgtoszenia — w przypadku, gdy jest ono przekazywane
przed zakonczeniem kwartatu, ktérego dotyczy lub
b) ostatni dzien kwartatu — jezeli jest przekazywane po jego zakonczeniu.
W przypadku gdy KPI zgtosi uwagi do przestanego przez KK zgtoszenia o
nieprawidtowosci, KK sporzgdza korekte zgtoszenia i przesyta ja w IMS nie

pozniej niz w terminie wskazanym przez KPI.
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Rozdziat 7. Kontrola trwatosci®®

1)

2)

3)

4)

KK prowadzi kontrole trwatosci, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. f ustawy
wdrozeniowej, zgodnie z procedurami ustanowionymi w dokumentach
programowych.

Jesli umowa o dofinansowanie lub dokumenty programowe nie stanowig inaczej,

KK w ramach kontroli trwatosci:

a) weryfikuje czy:

i) dziatalno$¢ produkcyjna jest utrzymana i pozostaje zlokalizowana w
regionie, w ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,

i) nie nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele
lub warunki realizacji, ktora doprowadzita do naruszenia pierwotnych celow
projektu,

iii) dofinansowane elementy infrastruktury sg wykorzystywane do celow
objetych wsparciem i nie doszto do zmiany wtasnosci,

b) prowadzi czynnosci w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta
najwczesniej w trzecim roku od daty ptatnosci korncowej lub rozliczenia zaliczki
na rzecz beneficjenta wiodgcego, z zastrzezeniem lit. c; wzor listy
sprawdzajgcej do kontroli trwatosci KK okresla w IW,

c) w przypadku matych projektow FMP KK prowadzi czynnosci w postaci ankiet
monitorujgcych; wzor ankiety KK okresla w IW,

d) wybiera minimalng 10 % probe projektdéw do kontroli,

e) wydaje protokdt kontroli, ktorego wzor KK okresla w IW.

KK przekazuje wyniki kontroli trwatosci 1Z i wprowadza informacje o

przeprowadzonej kontroli do systemu teleinformatycznego, o ile nie zostat

zwolniony z tego obowigzku.

W programach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego nie

petni roli IZ, KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie informaciji o

% 7a przeprowadzanie kontroli trwato$ci w tych programach PB i LT-PL odpowiedzialny jest WS lub
inna instytucja wskazana przez 1Z.
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5)

przeprowadzonych kontrolach trwatosci zgodnie z zatgcznikiem nr 4. KK

przekazuje zestawienie KPI na jego wezwanie.

Jesli KK ma mozliwo$¢ wygenerowania z systemu teleinformatycznego danych
sktadajgcych sie na zestawienie, o ktérym mowa w pkt 4, moze zrezygnowac z
prowadzenia zestawienia z zastrzezeniem, ze na wezwanie KPI| KK dostarczy

dane w uktadzie przewidzianym w zatgczniku nr 4.

Rozdziat 8. Kontrola lub audyt KK

1)

2)

3)

4)

KK podlega w szczegdlnosci:
a) kontrolom systemowym, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 1 ustawy

wdrozeniowej,

b) kontrolom wykonywanym przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego dziatajgcego jako panstwo cztonkowskie, o ktérych mowa w art.

24 ust. 1 pkt 3 ustawy wdrozeniowej,
c) audytom, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,

d) innym kontrolom lub audytom prowadzonym przez podmioty uprawnione,
w szczegolnosci przez przedstawicieli KE oraz przedstawicieli Europejskiego

Trybunatu Obrachunkowego.

W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych lub audytowych KK wspotpracuje
z podmiotem kontrolujgcym, udostepnia posiadane dokumenty oraz skfada

wymagane wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

KK w terminie 3 dni roboczych informuje KPI drogg elektroniczng, na adres e-
mail: kontroleEWT@mfipr.gov.pl, o rozpoczeciu kontroli lub audytu, o ktérych

mowa w pkt 1 lit. b i d.

W przypadku gdy w wyniku audytu lub kontroli zostaty stwierdzone
nieprawidtowosci indywidualne, KK w celu ustalenia ostatecznej wartosci
nieprawidtowosci indywidualnych, weryfikuje pozostate wydatki przedtozone

w innych okresach sprawozdawczych w kontrolowanym projekcie, aby sprawdzic,
czy sg obarczone stwierdzonym naruszeniem. KK dokumentuje przeprowadzenie
takiej analizy w informacji o zatwierdzonych wydatkach bedgcych
nieprawidtowoscig indywidualng, o ktérej mowa w podrozdziale 6.1 pkt 7, i

wskazuje, za jakie okresy dokumenty zostaty zweryfikowane, oraz kwoty
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5)
6)

7

nieprawidtowosci, jakie zostaty w nich zidentyfikowane. KK stosuje postanowienia

podrozdziatu 6.1 odpowiednio.
KK wdraza zalecenia pokontrolne sformutowane w wyniku kontroli lub audytow.

KK przekazuje beneficjentowi informacje o ostatecznych ustaleniach i

rekomendacjach dotyczgcych kontrolowanego projektu.

KK rejestruje informacje o wynikach kontroli zewnetrznych w systemie

teleinformatycznym, o ile przewidziano taki obowigzek.

Podrozdziat 8.1. Kontrole systemowe prowadzone przez KPI

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

Kontrole systemowe KPI stuzg sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez
KK.

W przypadku gdy w trakcie kontroli systemowej KPI wykryje uchybienia lub
nieprawidtowosci, KPI w informacji pokontrolnej formutuje zalecenia pokontrolne
oraz wyznacza termin, w ktorym KK jest zobowigzany do poinformowania KPI o
sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia.

KK, zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, ma prawo do zgtoszenia
umotywowanych pisemnych zastrzezen, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji pokontrolnej. KPI, zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej, moze przedtuzyé ww. termin na czas oznaczony, na wniosek KK

ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

KPI rozpatruje zastrzezenia w terminie okreslonym w art. 27 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej. W wyniku rozpatrzenia zastrzezen KPI przekazuje KK
skorygowang (ostateczng) informacje pokontrolng bgdz pisemne stanowisko
wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania

ustalen, a informacja pokontrolna uznawana jest za ostateczna.

KPI uznaje przekazang KK informacje pokontrolng za ostateczna, jesli KK nie
zgtosi zastrzezen, przed uptynieciem terminu wskazanego w art. 27 ust. 2 ustawy

wdrozeniowe.
KK jest zobowigzany do wykonania zalecen zawartych w informacji pokontrolne;.

KK informuje KPI o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych w terminie

okres$lonym przez KPI w informacji pokontrolnej.
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8)

Kontrole systemowe prowadzone sg poza aplikacjg e-Kontrole oraz co do zasady
nie podlegaja rejestracji w CST2021. W przypadku dokonania ustalen o
charakterze finansowym w trakcie kontroli systemowej obejmujgcej probe
projektéw, informacja o kontroli projektu, w ktérym dokonano tego ustalenia,

podlega rejestracji w aplikacji e-Kontrole przez KK.

Podrozdziat 8.2. Audyty systemu oraz audyty operacji®*

1)

2)

3)

4)
5)

6)

KK przekazuje beneficjentom, ktérych projekty wybrano do préby, informacije o
planowanym audycie operacji w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o probie projektéw wybranych do audytu operacji.

KK przekazuje beneficjentowi informacje o stwierdzonych przez audytoréw
nieprawidtowosciach w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania

Podsumowania ustalen.

KK analizuje Podsumowanie ustalen i przekazuje audytorom swoje stanowisko w
terminie wskazanym przez audytorow.

Stanowisko, o ktérym mowa w pkt 3, KK przekazuje do wiadomosci KPI°.

KK rejestruje informacje o wynikach audytu® w systemie teleinformatycznym, o

ile przewidziano taki obowigzek:

a) niezwltocznie w przypadku braku zastrzezen przez KK do tresci

Podsumowania ustalen,

b) po otrzymaniu ostatecznego stanowiska IA w przypadku zgtoszenia

zastrzezen.

KK otrzymuje od KPI informacje o ustaleniach (w tym finansowych) i
rekomendacjach zawartych w Sprawozdaniu rocznym z audytu systemu
zarzagdzania i kontroli, ktorych wdrozenie lezy w kompetencjach KK. KK rejestruje
informacje o ustaleniach finansowych i ostatecznej wysokosci nieprawidtowosci
indywidualnych w systemie teleinformatycznym, o ile przewidziano taki

obowigzek.

8L Audyty, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowe;.
%2 Do swojego stanowiska KK nie dotgcza tresci podsumowania ustalen (KPI otrzymuije je od IA.
% KK rejestruje réwniez wyniki audytow zakonczonych bez ustalen.

52



7) KK niezwtocznie po otrzymaniu ostatecznych wynikow audytu przystepuje do
dziatan majgcych na celu skorygowanie nieprawidtowosci indywidualnych. KK

stosuje postanowienia podrozdziatu 6.1 odpowiednio.

Podrozdziat 8.3. Inne kontrole i audyty prowadzone przez podmioty

uprawnione

1) Tryb iterminy realizacji czynnosci kontrolnych okresla podmiot kontrolujgcy lub
audytujacy.
2) KK zwraca sie do KPI o zajecie stanowiska wobec ustalen, ktére odnoszg sie do

obszardéw znajdujgcych sie poza kompetencjami KK.

3) KK przeprowadza analize ostatecznych wynikéw kontroli lub audytu i podejmuje

odpowiednie dziatania nastepcze w obszarach nalezgcych do jego kompetenc;ji.

4) KK niezwiocznie przekazuje KPI kopie ostatecznego dokumentu otrzymanego od
instytucji kontrolujgcej lub audytujgcej wraz z informacjg o planowanych
dziataniach nastepczych, jesli sg konieczne, oraz terminie ich wdrozenia. KK

rejestruje wynik kontroli w aplikacji w systemie teleinformatycznym.

Podrozdziat 8.4. Monitoring wdrozenia dziatan nastepczych

KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie kontroli i audytow oraz informacji o
stanie wdrozenia dziatah nastepczych w obszarach nalezgcych do jego kompetencji
zgodnie z zatgcznikiem nr 16. KK przekazuje powyzsze zestawienie KPI na jego

wezwanie.

Rozdziat 9. Przeciwdziatanie naduzyciom finansowym®

1) KK weryfikuje wszelkie sytuacje wskazujgce na ryzyko wystgpienia naduzycia
finansowego (sygnaty ostrzegawcze) w trakcie wykonywania swoich zadan, a w

szczegolnosci podczas przeprowadzania kontroli na miejscu.

2) Naduzycie (oszustwo) stanowi kazde umysine dziatanie i zaniechanie, ktére

oznacza.

% W zatgczniku nr 17 zostat ujety katalog najwazniejszych sygnatoéw ostrzegawczych.
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a) w odniesieniu do wydatkow:

i) wykorzystanie lub przedstawienie fatszywych, niescistych lub
niekompletnych oswiadczen lub dokumentow, ktére ma na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu
ogolnego Wspodlnot Europejskich lub budzetow zarzgdzanych przez
Wspdinoty Europejskie lub w ich imieniu,

i) nieujawnienie informacji z naruszeniem szczegoélnego obowigzku, w tym

samym celu,

iif) niewlasciwe wykorzystanie takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktore
zostaty pierwotnie przyznane;
b) w odniesieniu do przychodow:
i) wykorzystanie lub przedstawienie fatszywych, niescistych lub
niekompletnych oswiadczen lub dokumentdéw, ktére ma na celu bezprawne
zmniejszenie srodkow budzetu ogolnego Wspdinot Europejskich lub

budzetoéw zarzgdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

i) nieujawnienie informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym
samym celu,
iii) niewtasciwe wykorzystanie korzysci uzyskanej zgodnie z prawem, w tym

samym celu.

Szczegodlnym przypadkiem naduzycia finansowego jest korupcja.

3)

4)

5)

Korupcje stanowi obiecywanie, proponowanie, wreczanie, zgdanie, przyjmowanie
przez jakgkolwiek osobe, bezposrednio lub posrednio, jakiejkolwiek nienaleznej
korzysci majgtkowej, osobistej lub innej, dla niej samej lub jakiejkolwiek innej
osoby, lub przyjmowanie propozycji lub obietnicy takich korzysci w zamian za
dziatanie lub zaniechanie dziatania w wykonywaniu funkcji publicznej lub w toku
dziatalnosci gospodarcze;j.

KK, w przypadku stwierdzenia podejrzenia wystgpienia oszustwa finansowego
niezwtocznie informuje o tym fakcie KPI, Instytucje Audytowa, zgtasza sprawe do
wtasciwych organéw oraz podejmuje dziatania zwigzane ze zgtoszeniem

nieprawidtowosci do KE.

KPI sporzgdza i publikuje na stronie internetowej prowadzonej przez KPI
dokument o zapobieganiu i sposobach postepowania w sytuacjach wystgpienia
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6)

7

8)

9)

korupcji i naduzy¢ finansowych zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kontroli
realizacji programow polityki spéjnosci na lata 2021-2027.

KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie sygnatéw ostrzegawczych o
podejrzeniu wystgpienia naduzy¢ finansowych oraz zestawienie informacji o
zidentyfikowanych przypadkach naduzy¢ zgodnie odpowiednio z zatgcznikami nr
18 19. KK wykorzystuje zestawienia w trakcie wykonywania swoich zadan. KK

przekazuje zestawienia KPI na jego wezwanie.

KK zamieszcza na swojej stronie internetowej adres strony internetowej
prowadzonej przez KPI z informacjami, w jaki sposob beneficjenci mogag
przekaza¢ do OLAF sygnaty ostrzegawcze i informacje o potencjalnych

naduzyciach.

Na wniosek KPI KK przekazuje wktad do analizy ryzyka naduzy¢ finansowych na
szkode Unii Europejskiej w programie.

Przygotowanie wktadu do analizy ryzyka naduzy¢ w programie, o ktorym mowa w
pkt 8, moze odbywac sie z uwzglednieniem dokumentu Ocena ryzyka naduzyc¢
finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢

finansowych®®.

Rozdziat 10. Wyjatki w zakresie stosowania Wytycznych

1)

KK nie stosuje postanowien Wytycznych w zakresie obszaréw lub wzoréw
dokumentow, jesli zostaty okreslone w dokumentach programowych, w
szczegolnosci:
a) list sprawdzajgcych do weryfikacji wniosku o ptatnosg,
b) list sprawdzajgcych do kontroli na miejscu,
c) zasad doboru proby:

i) projektow do kontroli wnioskow o ptatnosc,

i) projektow do kontroli na miejscu,

iii) wydatkéow do weryfikacji,

iv) zamowien publicznych i zasady konkurencyjnosci.

% EGESIF 14-0021-00. Dokument jest opublikowany na stronie http://ec.europa.eul.
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2) KK nie stosuje procedur dotyczgcych weryfikacji zachowania zasady
konkurencyjnosci w zakresie kontroli projektow w programach wspétpracy
Interreg Region Morza Battyckiego, Interreg Europa Srodkowa, Interreg Europa,
URBACT IV oraz innych programach transnarodowych i miedzyregionalnych
realizowanych w perspektywie finansowej 2021-2027, w ktérych uczestniczy
beneficjent majgcy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

3) Postanowien Wytycznych nie stosuje sie do Pomocy Technicznej.
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